ANEXA I HLCL . RAZVAD B8 oesessnsnns

REGULAMENT
de organizare si funetionare @ apuratulul de speclufitate
Wl Primarulel comunol RAZVAD

Admmzkiratio publicd loculk reprezmid toalimtea activithiilor delMyimte, in regim de putere publich de
drgartizare & executlhrli 4 de execatare in coneret a legii 51 de prestare de servicl] publice, in scopul sitisfuciri
Interesulul public locul.

Admimistratin publich inumidlife Edminitniv-teritorale se orgonizesz o functioneesd o temelyl
prusipiilior mdcmumiei locale (drepiul s copocitaten efectivi m amorithiilor adminivrapiel pubilice Tocule e «
serlutlesn b de & gestiona, in numele s in interesul colectivittilor locale pe cans le repreimtd, trebiirile piiblice
i condipile legli), descemtrulizani serviciilor publice, eligibillin auarititilor administritiel publice locale.
legalithtii 0 al cobisultiril cetipeniior tn solitionanen problomelor de imeres deosehit,

CAF. 1= DISPOZITH GENERALE

ART.L I conlommitte ¢u prevederile et |21 din Constiiufio Bomaniel & ale alm. (1)L an 106 din
Ordonanih de Lirgenth oo ST2009 privind Codul adminivetiv, astoridjile adininistesgiel publice, ou
modifichrile si completrile ulierioare. prin care se realizenzd mrcnomba locald o commma RAZVAD. sumt
wemsliul local en ovroritte deliberativil y primbrul en attGritate checutiva

ARTL, Comiliul Locel al comunel Rigvad este organizuth $i funciioneazd n confermitane Ordoninta de
Licgenth fir. 572019 din 3 hulie 2009 - Pprtes | privind Codul udministrativ,

ART.S. Primprul osigued respecturen drepturilof gl libertfitilor fundamentale ale  cetipenllor, o
prevederilor Constitutiel, precom si puieren o aplicare a legtlor, 0 decretelor Pregedimtelnl Romdnied, o
botdrdrilor ¢i erdonantelie Governului, b hotBririlor consiliulul Joeal. dispine mAsunle secesars 5 acordd
sprijin pemru aplicarey. ordinelor g insrucpivnilor <o curmeter nirmativ ale. minigtrilor. ale celorlaly
curmlueitors sl amtoritbyilor shministraiel publice cenmile. ale prefectulil, precam 1 a lotdckel bor consilinlig
Judetiean, In condijiile loph

ART.A. Pentri puperea in aplicare s sctivigiilor date in compesenia sa prin sctele nammitive pravize ld
ot 2 praarul are i gubondine wn sporal e speciltitate aleduit din persoane crme indeplinese o funcie
publicd, prevom s din persodoe angaiute oo conimiet ndividusl de munca

CAP. I STRUCTURA ORGANIZATORICA

ARTS, Aparstul de spechalitate. sl primgrolii este omganizat, potrivil orgamgramer aprobari prn
Huotrlnen Consilivlul Local al gomupnel RAZVAD mr, 27 i 08 mai 2028, pe armilonres striclurd)
1) Viceprimnr
o Campartiment administriiiy
& Campartiment trimdport seolar
2} Secretar general de comund:
Compartiment Fomd Funelar. Cadustn
Compartiment Agricol,
Lompartmmentl Asmstentd soclold §l auporane nielsed:
Compartinent Stare ehvill;
& Campartiment Resarse umane;
o Campartimem Relalii cu publicul:
31 Servichul Achirifil poblice/ Contabiliate, tuxe sh imporite locule:
s Comparhiment Buger finante. contabilmane:
o Compartiment Lave ¢ Impozite hscale,
o Chmpartiment Destinagle specialX slubelzing
® Compartiment Casierie;
s Connpurtjment Achiitin publice
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4} Corttpartbment Lithanism 1 Amepagare Tertorinia:

5) Compartbment Ajdi,

6) Compartiment Culturh:

Ty Compartmment, Sitbatii dourgept;

ART.b. Primarul, viceprimarul, secretmil genernl al comunel 3 spiratul de specialitate al prinrudui
somsTiluie o simchurs functionill eu detivimite permanantd, denumith primacis comunel, e duce b
Indeplinire higrarile conaifiulii lacal 51 dispozititle peimuralui.

ART.T. Viceprimarl oste subordoral primanilu of, ba sitatiile prevasube de lege. fnlociitorul de drept
al acestum, pitunpe in cape exercitd, in mimebe primanilid, selbugile e B revIn aéestuly. Primarul porte de e
o pate dinutribulile sabe viesprimarulul, conform: prevederlor legale in vigonre.

ART.R. Secretirul peneral al comunel Barvigd este finetionar public de conduvere, clre indeplineste, in
conditiie tegii, abupile. previzue Toar. 243 din Orsomingd de Ursenh Ne. 572009 dig 3 wlie 2019 .
privingd Codul sdminisirative, cu molificarile si completariele ulleripare yi prume:

) Aviecaz proicciele de hotarael si contrusermneszn pentry lepafitate dispaeitiile primarulul, respectiy ale
presedintelul consiliutui judeteqn, hotararile conwiliului local, respeetiv ale sonsilivlul judetsin, dupn caz:

b participa b sedintele consiliulul leeal, respeetiv ale constmlui judétonn:

¢} nshgurn gestionaren procedurilor administiative privind relatin distee consilinl leal si privm, respectiy
comallinl juderean s presedintele acestuin precum i infre acestia ol prefoce.

i coordpnearn organiries drhivil sioevidenss stitidtica o Botririlor comsiliulin logal si o dispoiniibor
primanlul, vespectiv g hotarar ker consiliulul Judessin si 4 disparitiilor presedintebul constlinlul ludeteur:

€) islgur transpatenta 4 comunicarea catre ontonatile. wistitutille publice s personnele inernesile a actekir
previedte L it a),

i) usigurn prowedurite de copvocaro a consiliului local, respectiva consilinlul Jodetenn, sl efeotinren lugrmellor
de secretanat, comunitires onlingt de 2L intoeminea procesului-verhal al sedintelor gonsiliviu locat, respecti
s consiliulii judetenn. & rednctaren hotasirlor consiliulul lbeal, nespeetis ale consthinlul Jidetean;

1 sigam pregatives lweranlor supuse desbateri) consilinlii local, respictiy A consilivlui judetesi, &
comisilor do apecialivate ale peesiuinl _

B poate atest, prin derogare de ln prevedenile Otdananiel Guvernului qr 262000 ¢y pirivire la avaciatli s
limddatll, sprobata o modificar st complewr prin Legea ne 2462005, co modificirile s complotirile
uiterioary, actul conatitutiv of statiul soclatilor de deavisltare fntereommuniim din eane fbee pArte: unitaten
admunistrariyterorinla in cadrul carela (Ui fonsaan

E) jroate e prmvarilul respectiv presedintetul comsllinlui judetean insrieren uror probleme in praigitl
wrdinai de el 0 kedintelor ordinare ale comsllinlul luenl, respectiv ale consillilil jodetein:

Jiefechuean apelul pominal s ime evident participari [a sedivele consifiulul loeal, respectiv ube Edngiliylu
Julestein a comsllierifor locall, respectis: & consilierlor judeteni:

k1 e vorarile st comscmnensi repiltatil votarle pe care i presinta presedintelil de sedinm respestiy
presedintel i congiliuiun judsvenn sau, dupa ez nlocuitondui de drept al scentulic

) anfisrrnpen presedintele de sedinte, respectiv presed intele somsaliula judetean sew, dupn eaz. inloeuitonl de
drept 4l acestuia, eu privire 1o Cvorumul ol o mojoritaies necenare pentru adoptares Fveare hotarir:
aemniliulid fogall respectiv o consilintul judetean; '

o] msigara ntocimines dosarelor de sedinta, lesa)st, mmuerotines paginglor, seminaren 51 stampllaren acestora;
) wrmmreste ca fo deliberancs si adoprines (noe hotarar alé comalinlil local. respectiv ale consifiy il jreleriean
s e pante corsdllerli bocali san consillerh judeten) care so incadreaza in chizpoginle art. 228 alin. (2) din
OLLG. me 372018, informenes presedintele e sedinta, <me, dupn caz, indoeuttorn] de drem al acestiln on
PrvIRe T avemenes siuati si face cunoscite sanctiunile provazute de lege ih iseinenes carurl:

o vertificy conformitiies Lopled ey selele ariginale din ariva mitmii‘subdiyiziunii administeativereriroriale:
ke atributii previeewte de loge sau nsarcineri date prin nete admjnistrative de consiliul sl de printar, de
comsilul judetesn sau de presedintele somsiliului judeten, dupa oz,

Prin’ Bga postulul. Gectirdl funciill so sihilesc. in concret, relafil de <ibordomane §i dbe represeman
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CAP I - ATRIBUTTILE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE

A) Seereturul general e eomind are in suboriline nrmdtoarele compartimente foncjlondle:

AL Compartiment Fond Funciar, Cadustrn

ART.S, Fenctionsryl Public din cadryl Compurtimentului Fond  Tuncior, Codasro indeplinegte

uritilloarele atribugil principale privind execumres miserlionilos §i luerdrilor tehnice necesare renlizirii
planurilor de mplasiment ¢ delimitare o' bunarilor linahile. précum i o docimentatillor dferente. lntocmine
in seopil inrewistriiel acestor bunun mehile in evideniéle collastrale s juridice sau in seopul wtilizirin scesion
I cireiitul cov il upl einm unenea

=
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Participh cind exte dolicitnl le sedintele chmistlir focale sau judelene de nplicdbe n 1Sndull Tl
Participd la actiuni de midsurare, venficane 51 reallzén de planur) de simagie cu elte Goampartimenie din
cadryl priméniel,

Taurticiph ca membru in comisia de delimitare codwstmli T defimitaren hotarslor uniitilor adininistriniy-
tistitoristle § noil prin déciae de conducers CNCOT )

Participd Lo expentles tehnico-judiciarh lo salicitnren orgamelor ahilite,

Monborizensi procesul de fimalizare o procedonilie de roconstituite o deeplulul de propnctare privath
sl teretvrlor in termedul, Legil or, U8/ 1990, repuhlicaith, modificath 3 completats prin Legea o,
2472008 Tn codrul Peomirie] Raeyad)

1|1l1'rr_|u'n'.=ﬁ procesele vertule de punere fn posesie de ofre QUM cw respecmres. condipilor de forma o
land prevasit de legivlatin bn domeniu.

Elibereash tturl de proprieiate eimise pe seama persoaiclor Tndrepibitite, pefsanal. sub semnbii g
mnerle datele cuprinse 1 acest document, intron reglstm specinl;

Pune I posesie persomnele lielce gl juridice care detin tesentir] e comuna ¢a enmate a hiskedrilor
instintelor rumese definitive st irevocabile, concasiund, Inghirders, asocier, schimburl de teren $i vilnsari:
Efuctuend putensa i posesie prin delimitine in teren o dreptnho de proprietate. intemesie documentagi
primatl (prices verbal de punere [n posesie, [i3a de ponere In posesle. reglstri de evidenif) in vedensy
scrierin 51 ¢liberdeii tiurllor de propreesane:

+ Reface planul de parcelire In' sd, prin mdsurbters conforny realiiagll din teren
o Idendifieh. parcelele de teéren In Intrvilanul ol exeenv ol cominel comdbem  PUG, reabzenrd

corespondenta ou mstitatiite implicate (Ocol silvio, ADS. D, Comisin jndeeand) in demersunle
necesans eliberivii tithurilor de proprigtaie

Idemtified mAsontd. verific terenurile eate apuitin domeniului public §i privat al comunei;

Varifieh i identificd terenuride propuse spre coneesiune 31 vilntarg

Rerolvares de litigil, conflicte ale lacyitorilor datorith seconcondantelor din eren,

Asigurd tispunsarile Jo corespindent referitunre la problemele comisien locale o proprictigil precum 31 1a
oele referitoare la problemeli cadastrn 5i tithin de proprictate;

Fumzzearl dote perind situptin cererilor depose in confiormitote ou Legile Foodulol Funcine, eu
modificiinde 4 compietinie nlierinre;

- Analizeued cererile formubnte privid recomstituires droptulul de propristate, presamtnd proplnert penin

rerclvisre lor Tn canformitaie cu previederile Legll fondulul funcinf 3l lnalntaren lor spee validane;
Asigurd mtscpiren documentajiilor pentru eliberaren (tulw de propoetate emise in gonformitate g
Legile Fondulii Funetalr

[niiitenzh Slire Comisin Judépsumg de Find Fundiar §b Ofidiu, Judejenn de Chdisir  documentatin
necesard emiteris titluribor de proprietse sas o Odiouha Prefectulun (enexe, note de fundameniare,
procese verhake de punens in posesle, planon chdustrale )

- Intoomeste anee sipliment in beew leglor fondului fungbir

Transmile informatille contibile in docomentogin de codastry Compartimentulal de impoziie s tae
locale & Compartimentylul Reglsrul Agricol:

Imeemeste referatele conform cirenlirelor primite de la comisin Judeteana privind rectificaren s
anulirea titurilor de proprictate. dupl cne

- Comstandl potrivit legli, orice incalchel ale narelor tehivice yi de leglstafie privind delimitaren, Sornaren 3

ocupnres abuzivaa terenurilor ee fae pare din domeniul poblic §1 privet al comimer Razvad duca este
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24,

mpaterniet de perspancle abilitre s expres de Toge o propune Juskes masilor corespunitoore in
weest st g tmal in condifhile legii;
Se deplaseasl pentrn n efectui constatar 1o lout Jowulud frmpreuna cu solicinantil, ioeming in seest séns
note de-constammpe, procese-verbale. schite e, — en sprijinul speciilistulul agsicol <ol alte pemsoane
impaterniglie; _
Lrmbreste 31 propune masuri optime 1 elicace petry stobilirgy Hmiteldr de hetar dine Loesdinaten
Rizyad sicelelalie foculithfl vering. precum si o lmvitelor de hotar e binirle co dpartin domeniului

Ve i privant a1l comunel o) cele ale persoanelor fimice sl furidice vecine ca neesfen
hrocmeste ropdarte, st e invtingille care salicia date despre stalinl wplica) Legil fondulpi
fancinr,
Inventariazs fimnprewnd cu agenil agrical werenarile din extsvilanul gl inevilanel cominel ramase
nearrihuie si intognicste documentitia, nespectiv: reléritul compartimentolal cu intreppn docymentatle-
uxtrs. din plamiirl parcelare, co propuneres ca aceste sopmitle & fe trecute in domeniul privat al
clum el
e Brsomed meriv iyl apecifioe compan imentulul negistiu airdol §i armge
- [mectheyie reglsrole sigreode inchre insere date au privine ln gospoddriide popalenesenpnl gaspodanie
p mumbril acedtein terenurile pe care le deging sau le uliliseasd pe categoni de folosingh, efectivele de
wnimale pe specii gt eptegarii. clidirile de locuit $i celelalie constriictii pehpodiregtimijloscele de
rarEpuant < trattiune animald gl mecanicd ulilije agricole
-Face moditiciri in registrele apricole privind staren ¢iyill o perscanclor Tnserise I registry agrieal,
selinmbaren satrgoniel de folosinga & teremomilor, sahimbures ol de teeen $iimiscarea efactivelor e
animale intersemine o eursal poalul:
- Completeizd. fing In 2i, fegistrold dgricoleontat pe supon de hartie si formal electeonie
- Elibercars itestate e prodocaror sielibereszd camete de comercial izare (1 vederea valirilicastl de
catre producatoril agricoll, persoane fizlee, o produselon seeloole propril ol die exercitire @ comertatul cu
Acenle prodsd

- Eliberezd doctmente div editoare peivind proprietaten ssupreanmalghor;

» Sprifind nctiv itatea produciariior din localiate prin eliberrea documestagicl speifice :

« Eliberesed adeveringe de ral;

- Upmpleteaild, tine la 2 51 cettralincacd semestrinl datele din registrul sgricol;

- Eliberonzd hdiveringe cu dmiele din regiviru aprivol:

- Inregistrenss 51 modifich in evidenga electronica a datelor din registrul gricol.

- Face relerate pe ceverile cale privess ditele din reghstnil agrical;

= Operateis modificirilor In Registeul Agricol ch ammiore o vdnzdrilor —cumplras o mosteniii:

= Yeritich in teren reclamagiile 51 sewizirile privind registeul agrcol;
Resulvd corespondenio primitd §i emisi de unitie. lectitares corespondrite] primite presentares o
condacator, inmgistrurel. repartizares s unmarine neeolvani corespondenél primile, Intocmiren wine
raspinsiit] pe bara docamentini prealabile, dactilograticren for, prezenurea b semmat  corespandentes
el muhetialul de hara, pregatives corsspondented petire espedidres prodines s eapedicres direct ( posth)

A2.Compartiment Agricol

Artdl, Fenctionarii publici din cadml Comprrrmentului Registru Agricol indeplingse urmbtoniole

ateibwtii ||'|r[n.r.'4pnle_'
o

ntoEmesle regiitfele apricole Tnoeare inscrie dote cu privive o gospodieile populagiel, espul

gospodiniel 5 membril acesten, terenunle pe cpre le depine sy Je utilizeasi pe enterarii de aloningi
efectivele de gnimale pe spechi 41 categoril, alddiclle de locuit 5 celelilte constrietil goapodirestimijloncele
e trapsport cu tractivne animald yi mecanich utilaje ageivibe:

2. Fuce modifichn in registrele agricole privind!

< stmrgn civild & persoanelor inscrise In regiving agricol;

= sehimbares enegoret de folosinga o terenurilor, sclimbares i larlil e teren:
migeared electivelsr de amimale ftervenite in corsud anulpl:

. Completenzs. time L 2l eegistrele nericoleatar pe syporl de hpmie sb o electromic;

» Elibergazh atewtate de producator;

- Sprifing activives produchionlon din lovaliue prin oliberarea dosumentatiel specifice.
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6. Eliberessd nievermye de ol

T Complitened, fine lu il of commilizeash semesiriid datele din registeo| ageice|:

8. Eliberenzil adeveringe cu ditely din repistru bpricol:

9 inmemeyte diri de searm sativice lunare, Irrml:'trri-hh: 31 amunle privind dotele din restral sgmcol;

LG Inrtglmui b myasdificd i mm:n;- electionied s duteher din registrul agticol:

|1 Face reféfate pe cenérile care privese datcle din registrul ngricol

12 {ndeplineste cu pn:'rﬁmnnh*-m. Iodatiinte, corevtinvding sr in mod combmeios indaorrile de
sy ledir gh e abijind dela orfee Taptd cure ar piteas <& sdyea prejudicli susonsijier sau saliutilor publice in
chine T80 dewthyonm actlviton:

13 in exercitaren ateibufiilor ce-) revin se abling de la exprimwren saw manilestaren convingerilor
palitice:

4. Rezolvh eorespandenta primith 4 emisk do ihithle. lecturarei :nrcumﬁ"l'r.lnuél primite. prc'xm'l.nmu
lo condycator, mregistrures, cepartizaren 51 urmariren: repolvin corespondengel primie, inogmives unor
rspusiauel pe bars decumentirl prealbbile, dactilogrationea lor, presentined I sement a corsponidenid] o
inaterinlul de baga, pregitives conssponduaniel pentin expedicio, pm.i.u.mu liv oxpedivnca direct (posti);

|5, Are obligaiin de a semnala: shpericrilni lemrhic orice peregolarnitate: ce ppare in lesaturn cu
procedurile de lucru stabilite [a nivelol onidipl precum 3 ariee riscurt neprevazote ve ar putes. dlests
reultatele hetivini sake de zi g i)

16 Chpermrea modificartor 1 Regrarmal Agneol ca armare o vimadrior —cumplmd lor mostenir !

17 Werifich in teren roclamafiile 3 sesizbeile privind registrul agricol. '

1% Verifich In reren detineren suprafeielor cultivite 51 wiabliepe exmients prodmiclor pentri eire ¢
sirlicand atestatele Je producitor

19, Informeazi cetlijenil gi urmiaregte redpectiren tarmiehor wehiniee §la leplslagter In vipadre roleddonne
f carantingi fivosunitach, combterea bolilor g duundioslor Ia planie g1 utilizarea pestividelor;

20 Ineoemeste procedutile de shimbare & eutegoriet de folosinid & telenurior 4 muteralimres
scewton in PUG:

2. Arhitveazd docomentele create i e predd referentulod cu atribuafiy de urhivi pe been de lisia
inventor g1 proces verbul de predare-primire.

22, Efectuensl verilicln la gospodiriibe populatiel, prin sondig lo e 200% din seesicn peniry &
constily renlitates ditelor declarate in registrele agricole cu cele existente 1 o locufur;

Funcpionand public din eadml Companimentplu Regivry Agricol care are e scop prmoipal af posilo
administrare patrimonia public siprivatal commned, Tndeplineste, de asemenen. o4 ulve siribugll procipale:

I Asigurh renlizired tturor mdsurilor abilie prin hotdrie ale comniliulul locsl, sun prin dispoeiji ale
primarmln, pentru evidenpieres. valorificarep 51 buns admmisirare 8 domenivlui public 31 privat al UAT
Rarvaul. contiirm legil, dupd inscricess in evidenjele comahile.

2 Participh 18 toote actiumile consilinlui Jocal i dle primriel. care au drepl scop dotuabizire evidenje.
m.irnlnlm'nrrn. exploatarea, conservaren §i ntretinerea domeniubo pobhe g1 provar al LIAT Résyad:

3 Facw purte din combsiile speclal constitulte pentry prefugres prolseen/dnres | ademimisteare 3 sl lor
dim pastrimin iu;

4. Intocmeyte dun:nrn:nmjuilt ¥ arygmmicad licitati pubhice, in e hatinarllor consiliolu) local, ayind
ca scop Inchitieren, concesivnared s vinares [mobilelor sflate in patrimoniul comunel Rizyvad,

5 Tine evidenyn terenurilor fEek constructi intey jlas 31 extravilan;

6. Azipind ey hdewts mysciivilor patrimoniolul apaminand LAT Rarvad,

7. Rigralvh In terménul legnl sealzirile primite di ln cerhpenli comunel Riavad referiioare lo respoctaren
legalithin in sdmimstraves g1 explontares ptrmon ol

8 Preia bunurile el stapan pe basa Fsslingdrli compirtimentaliv agriml. i Imprewnd procedeazs
vecgren lor Tn proprictatés statilul. Tiwemind apol acw de adininisrare ale adeslom conform prevederilor
legale Tnwigoare,

. Propune masurile necesire pentry legnlizarea vonstrueiiilor executme Sied wutiagii saw prin
narespeciares mulorisaliilos $i fegalizares situatiilor juridice: ale Tmobilelor {erehun $icllding apurtinand
domentilin piiblle de fhteres Incal;

|, Elabareuza documnentatii privind trecevos bunorilor din domeniul public Inee| prvat

1. Asngurli o mirorea in o progectnlen cormmed Rixvmd o teremorilor g1 comsiructitor cape; potrivi
dispoifivhor legale. TFapartin.

L]



P2 Aseguerd exastents T nivelul mstimien o inteegii documentaii privitd pluile codastrale, feaistrul
chichwitral sl propriedirilor siesidena lerenirlor pe categorii de fiskoami i
L3, Coniduve evidénta operblivl o bunuriler, de nalura terenurilor §i cohstructiilir, aflere in inventan)|
domenialui public 30 privel al comuored Rizyad, sciunlizens periodic evidentn acestora operind sause
ardlifidrile Intervendig (ntrirke § resiribe de bunon gl din domesiol public sl prival, desmembedrt, easdrl,
eic.] e djulorul prisgrmmelor infirmatice puse b disporitic, I edlaborire oo comparsimeniul bugel. fAnane.
com fa b late;
14, Urmaresie madul ' cive bunurile putrimoniale sun fulssite, respectind regulile s reglemaniirle
itnbilire:
|5-{!ﬂ: afectucorll vertfighn n feren peniru o asigum respecuwrea prevederilor legale §i oo comragtefor
Tuhelate:
6, Vierifich In teren docimentalile cadastrale. privind tefenuri proprictnlon publicd san privatd a
comunet, intoemite in vederen vinerh, cumplirfrn, inchinent, coneesiondrl, weyirti din indiviziune precum
g peritrn recenstituirea dreptulul de propmetae, In eonformitare cu legile Tn s igoare;
1T Obgine oxtemsele de carto funviarll, copit lewalieate de chme fonciark, copii sehipe caddstrale de li
OCP! pentru pecesithfile Insttufied, depunerea & womdrires docamentafiilor codastrale ipfoemiie in vederea
Ipacrierii dreptulul de proprietate publich say privath 8 usor tmobile aparindnd LUAT Rarvad:
18. Particiol unual mpreunas cu celelélate compartimente din'apamtul propeio al primavies I procedur
dle invenlisriore a patriponimli metitobes
|9, DeslBpourd actly i de aplicare 4 legh foodulul Forctat, o legl| colasrrutiol 5i o publickatl] imohillare:

A3 Compartiment Asistenti sociall 5 autorivee mielsed

ART.LL Scopul prinerpal ol compartiimeniulu esie aplicuren si exscumares fegilor 51 o alior reglememin,
activlit de bime sau de contmol privind sutortetes tatelard 38 proteetia sociald a persomelor defay orizsie

ARTAL Fumetionarll publiéi din endru] Compirtimwitulol - asisientd sociall $i auloriiate elari
Indeplmese nrmbitoarehe atributll principale

| Primeste 3§ administrezd dorsle de scordare u ajitorulul pentris incleines locuingel depuse e
cethiei in confimntate cu legishagio in vigoere:

= Efecluearl anchete sociale in vederea acordni ajitoarelor pentra inenlzinea focointes in fermenely
preclznte de lepislapia n vipoare 5t orl de cdte vn oite nevole |

A, Actualizeard ljuta cuprinsingd aciele peccsare in vederen acordirn ajutorulon pentm inealire
lencuinted g guee paturale. energic electricn, lemne g combmstibil petralier ;

4. Primesie, verifich, inthomeyle dosarcle miistengilor personall al persdanelin cu handicep. confonn
Legii neAdR2006. republicatn. precum g1 dopamele perspanelor core beneficiazd de indemnizutre: ntoemeste
perrttal luea al asastentilor personall sl persoanelor <o handiespe intocmeste docpmentatile pentro acorida pey
fucilititilor Legil ne 44802006, republicath, o persdunelor e hindicap (adulle § misorel. verifics periodic
activitnten asistentilor personali g intoomeyte anchete sociabe sl 41 on de-cate on este nevoie: inlocmayte s
ininteaet bunar Iy DOASPC Dem rapoertele siatistice priviod siwmie persopelor ey handicap: verifica
wilabilitated certificaelor medicile o comunicd respotiabilulul cu sesurie Wmane si2uatin modi Rediclor
ntervenite:

5. |ipe evidentn, persdanelér cu hondicop grov adulte §i minore o reghtnil special, pe core |
pomphetensd 41 ] (e g

&, Inimenieste doar puniru persicne adilie cane m gl ot evercia dneptundy ditorbta bulil, nfmminior,
pentry ciopli al eltrdr parinfl sunt plecal] din localltate soi se al1A b imposibilitales representhe| soestors,
peniry Comism de Expertizn Medivalh, respectiv penime Seryigiul de Evaluare Complexa:

7. Primegte cererile, sotite de documentele necesare, pentrg asondorea indemnbagien lunire peitiry
Cregteren coplilor, stimulentulul de inserple 31 dlocifiel die stan pentel wopii. Tn conformitaie co prevederile
OUG, o 120010, eu modificiirile g completarile ullerioure. ¢ Le trunsmity lunar pe baze de bonierpu Ta
Apeniba Judeteann pentry Prestatli Soeibe Dimboy

8, Intoeinegte anchere sociale cu privire la situafis economica, sociiti maleriald o persaanelor sdule 5i 8
mmorilor pftali n dificultate, la sollciaren Instangelor de judecnta, fa intoemires dogarelor de ogordare de
prestn) i 4l bonofickarilor de jufor socinl;

0, [ndeplineyre sorcinile ce s¢ impun pe linie de motoriate trelord g urmAreste  rezalvares
corespundeniel legate di aceste sarchnn in termienihe suibitie de lege,



10 Propune 5 muxmegle documente poritrn. perjopne 41 famifule oflale in smusfil de necesitine
datorste calumitifilor paturale sw altor caee temetnic justifiente, propmand acondares ajutonalui dis urgenti

Il Intocticgte documentapin pentrl aconfarea ajutearslor de imormdptare pentru persagiely
benviiciare de ajmor sogial;

12 Vumiressd servicii de imformiteh §i constliere pe problenn soctile sesirste san din ofici,
perdipnelor Hteresne,

1h Lo soliciaren Pomarntui, Consilulu) local, Diveciie jodetene pentrn pratecps coprlulul, prezmtd
rapoarte ¢ infonmdel ey privine la situigia prodectids 4.::-11.rI|HuI ;-I sprifinirii familifior din locatitne aflae in
ditleultane:

14 Inaineass propunen primarulul, ineazul in sere exe necesarh lupren uner mitsur de proegyie
speciala. in conditiile leglt

15, Efectoinzd himerdiamed filelor din bosareld Tntoemite §1 predarell séestar In hechive, confiorm Legll
e 167 1996, cu modificinle 1 completdnle ulierione;

Ih  Se documenieazh 5i siudingd actele normptive invigou oo legdturd ou postul;

7. Intociieyte dokar do législatle pe care 11 dcteilizoakll cu acivle nérmative din domeniul s8n de
‘methvitite:

18, Monitorizeppd si analizened sinestic copillr din Comuny. Rirvad, respectares sl realizarey
dreprurile Jor, asigurd centralizored yi sinlensans acestir date 31 infirmafit,

19 [dentifich coplii allayl in dificaliate, elishorensd docomentutia pentro stabilings masorilor speeinke de
pritec]ic o acestor 31 susjine in faje orpanelor competente masunibe de protectle propise

20 Resloeazi gl sprijind oetivitetes de prevenire o abandonului copiluloi

21 Actingazd pentru clarificaren siagiel firidice a eopiluli, Inelinhy perine ireetstrarea nagterd]
icestuin. in Vederon identilaedrli uoed solutil cu cnmcler permanent ooty protocy s oogilulet

22 Exercid dreptul de o reprezenia gopilul i de a adminisimm bunurile acestuin, T sinemylile i in
coumlitiile previzune de lege

23, [demtifich evalusazd §1 teordd sprifin mueeial  fnniciar familillor cu copii In intrefiiere: iipuri
comslliere g Informare famifitlor wn ¢opil I intrefimere asupre Jreptucibor 41 ebligapilor acestorn. asupr
dreepturllor copthulul. asupra serviciilor disporibnle pe plo loeal, asuprainstisgiilor speelale et

24 Asigoeh pi urndreste aplicarea misanlor educetiie stahilile de orgenole competenie pontrd copill
cate o sdvirgd o fapil previeoid de legea penald, dar carg o rispunde penil:

25 Colaboreard pu setvichile publice descentralizate ale ministerelor gi ale célorlale arpnne de
specialitnte ale adnunismpicd publice centmle in vederen wenufichrn sinutiilor decsebite car apar in
activitten de protectie & <opilulil, & caugelor apariticl atestor situdgii 5o stabiliel misuriloe pentn
Iimbunavdginen ncestel activithyi:

6. Tineevidenya copitlor din comunh afingi i instiugi) de oceotieg gpecinlizte, a assentilor maternal)
prefesionigti §i face propener] eu privire b peesonme ve ot (angafate o asistents autenli;

27, Exnluvazl Sindalin socio-econpinicl a personiiel. [dentifled nevolle §i rédursele beestein;

of  Mentifich situafiile de nse 31 stabileyie mdsun), de preveniie gide reinserpe o persoanclor in medi
farnilin] sistral 31 in connunitate.

29, Eliborensd planurile individuslizse provind mdiile de ssiogapl sociald pentri prmsenines &
comhiwteren situaliilor de rise social, mchmy nterventil focallente pentra consamatoni de drogom, de aleool.
precim §i penatra persoangle ¢u probleme psihosoclale;

ML Organiseazi acordsres dreptordor de asiventd socinld 5 asgurd griuin comlanti de specialiate
in domeninl asistsniel socikle, colaboress cn alte institugii respomsibile penim - fcilith mecesul personhelor
la iceste drepituri,

21 Propune plasanca persoane) imr-o imstiutie de asistenid socinlfl ¢ focilinepzd accesa] acestom i alte
st 1 speciallzate (splle, instingh de recuperare e )

31 Evaluenzh §i monitorizensd dplicaren misurilie die anlstengh socinld die ciire beneficined persoana,
precum | respectres drepiunlor scesiein _

3 Agipued comsilicrs 44 imformati privied. problemotiza socinll (problome familiale, profesinnal,
privilologice, de lobubith, deordin fnanciar yl jundic et |

14 Realizensd evidentin bereficiarilor de misun de aststenth soctili;

35, Colshorenrd ou servicile publice descentrafizate ale ministerelor Tn vederes durvolitrii de
P de asmtentd socid de mieres Jocal;



36 Bvidenficozd renlizarca acuviitilor. de asistentll socinli, inclusiv serviclile soclile beordute 1
dorrieifinn san Ty inaaitutii,

37 Intocniegte documentatin previzith de lege pontru bcordarea, suspendanes s tespingeies
ajimorulul social. fe supune aprobdri primarubun i asigus comunicamen seestom clitre solicitimt;

3R, Blevineazh anchetele socitle in cnaul titwror Beneficiarilor de sjetor socisl Tn vederea verificardi
verudicitAgl vediturilor gl a Sthril de viagh declarote, propune msurl primpeului; '

I Fooe propunen pemma actualizares eriteritlor anuale de evalmere a venilurilor perssanislor care
beneficinzsd de mjiror sogial,

0. Inocmeste datele sritistice: eu privire |a deordaren sfitorilul soclal. o indesmieagiilor de nustere. o
atocifillor do sprim g le inaimeed in termen IMES Dambovite saualoe insitugn care fe solicii

41 Efectueass anchete sociale din: purren mutoetdii witlare pentru miner ul cdror pheidli se afia in
divory sau |n snlicitaed unor instingii petten posoane adulte cu handicap s aftapl sob iendicple 5 propune
prmarali luaren de masuri ce se mpyn, le comumed celor in diept, iar i acest sens colalbeareszi cu dresnele
imedicale. de fmviigdmant sl de polite loenle

42, Pamicipd |u efectuaren uior aochete soclale cu privire 1a persoanele ¢ handigap din pariea
toritdfil fuelire ol propute luerea de misen primareluy, fine evidents acestor persoane pe comund &
comunlch situdjitle ¢t dosarele inoemite cu privire ln sceste persomne 1o LS00 1. Dimlbov ing

43, Jowemene limele cu benelicirii de njutopre olimentane, desainate extegori| o) di persoune. cebe iai
dethveizte din Redanin

. Rbspunde. potrivit disparifithor legale, d¢ corectimudines o expetitatea dutelor si intematithoe din
documentele intocmite; _

45, Raspomle de plaaren confidentlalitsly In Jetoiues oo inflemiile st documeniele de care fa
cuncatinin & urmate o exeroitheil atributilor de sericim

46, Asigurd arhivaren documentedor din cadrul comparmmenitur; _

47, Eféctuensl commale periodice ssupen aotivithil asbaenyilor persowali i prezinth semestrial un
raport Consilinlul Locnl: '

4%, AWlacaad mportunle de actvitate mtoomite de asierentii personali care vu cuprinde dute peiving
dvolutin persoanel vu handicap pray o rapon e shiectivele progrmalul lediidugl de recuprire &5 intdariie
sogiln in cazul existespivi unu estfe] de progrom, ' '

49, Mamitirizenes misdhi| de srestene si lgrjire a copllulai ol parmts plecori Tn mymen in straiatane & u
serviciifor de care beeitin pol benefidit. conform Hotareii Cavernulul ne 691019 08 2015 ey modifichrile si
campletioie ulorpane;

S0, Primeste dosarele si imeements  docunientstin rocdsars scondond stimilentulil edocational,
wonform. Legli nr, 238701 5, cu modilicarile gi completiirile ulerioans,

51, Realiveman objectivede 1 misunie necesare i domeminl preveniei] st combeasern v iolenet in familie,
conform Legil oy, 2172003, republicatn. cu modificrile si completirile lerinne:

52, Indeplineste cu prafesionalivim. Joialiile. corectitoding si In inod congtiingios Indmorivile de
seriiciu; se abtine de la orice foptd care or puren s aduch prejodicn instiugies

Ad.Compartiment Stare civild

ART.1E, Funcpiomsral public dineadrd Compartmentu| Stare Civils ndeplineste urmbtaorele atribatii
prrintipale:

I Intocomes 18 oevetd gl din DI, porivit feglll ibcte de nesterd; de ennlidurle 4l de doces, w0 dublu
ehantiplar, sf libetenes persoaneloy firice indropgatine porrivic: dispoaitillor apt 10 alin, (1) din Legen nr.
P19 190, reprublicata, eu mod|Gearle sl completurile uiterfosre, Lo siliciuren séestons, certificats de stare civila
doveditoane 51 extruse multilingve priving ociele 5j fiprele die sure civila inregplsimse: '

2. Privmene sh ol iplonensy cerénile pentm eliberares formmlaselor standan] multilie:

5 Insetiu mentiunt in petele de wtare cvila si il elegtmnic comenicar] de mentiuni pentn frisctere In
reghitnele e stare civila: esemplnl | sau, dupn e exemplarsl (L 60 conditille presentdlor narme mesndolbgiee:
A, Primesc eererile de divor prin acoidul siallos pe cale uditinistrativil i le solutionean In eenfomiitate cu

prevederile prezentitlbr noome metidologlos:

5, Exerciid atributil pHvind desfdceren chsttoriel pe cale administiativic

6. Cifeienxd csttonile in Upsp primeraiui 4 o vieeprimarnlog



T. Primese g1 mregiatreazy ceronte des inrggistenre tandiva o nesterii o de reghsmng o decesuiul produs in
stratnatane sl nelneegismat bn ausorittile locile stralne competente sau la mislunile dinlamutiod ofichile comislars
de crier ale Romanic] aérediuie si éxcriize functil comalane i i unde bsbvut loe, informese decumentatia sl
referalul oo propuinere dd sprobire sal respagere wi-Je tronsm it electronie in vedgren emiteril avizula) conform
de eatre DPCEP Dimbivifs sk ulterivr, In vederes gprobant respingerti eereril de catre primprud i
gdminsirativ-reriornie compeienie: _

K Primeis ceverlle de tmassricre o contiflantelor eviraselin e stiee ¢ivila estrasebon multlingve ale sctelor de
stare Civilp procurale din strainatale, ol do documentole o le susting efectuenin verificorile 4| |niocmess
refieratil wu prpunere de pprobare sl respingere 8 cereri de imunscriérespe care 1 mnsmit electrmanic, fmpred o
g fnireagn docurnoniate. 0 vededml eminerdl avieslul confbrin de chtre sefil DPCEP Dambovin In
cogndermren spbardines carnin = afla sl ulerion m vederes aprobarfimespingeril cereril de are primaryl
umitotii adminismats-teritorale compelende!

U, Primese ceverile de schimbare o numelul pe cple sdminmiriva: venfice decpmentele prevemale in
mintivare 51 Intoomess refermmil gevazin b aet, G109 alin, 20 din e nr |10 904, republcuta. ou modificariiy
st complerarile wlterivire, penini @ § tanssise clectmnic, spre sblutlonane, straciurll de stane civilh din cadril
B PO E P D b o cane este iehandatn whitates ddminiabeidivterifonala:

Ik Primesc cererile de omograflene teducere. in limba, miterna’ o nlimelol persoanelor Neice, vérifion
dncrrmmmln prezentate 8 be supan aprobar) primaru il unitat] admingstrativeternoriile;

Peimeso vererile de rectificare o ucrelor de stare civiin s se sesbrewsa din offci <6 efectiews yerl B
p-untru stabilirew ey experitme 8 wror storiler depistane in cuprinsul agielor de sare dvids ssi al mentiumilor
irscrise pe acesten. inwemese documentutin si refemiul ¢u propuners de aprohace sau respingers sb le framsmit
gleetmanie in vederea emireri pvizului conform de cotre seful DPCE T Dismbosipi. dn coordoniroe ssahordines
caruin s afls m, gheron o vedires eirifterii disporitlel de aprofive resplngere 4 ot B¢ calte primarul
Gttt udeninistrativsteritoeiale. competenle.

|2. Primene. s innegistredss cererile de recomstitiire e imtocmite ahemionm & actelor de s dvilg,
incrmiese dicumentitl sl referntul eq progunishe de iprobare sau resplngese & o tranamit electronio DUPC_EP
Dimbovifapentru erniténes ayrzulu conform, wr uliericr in vederen emiterii dinpositiel de aprobare espmgere o

eereril de eotre primarul unhusl adminfsmev-terdtorlale compelente, penten cetpenil soirin o persoanele firg
ceinienie domici e m Ramanii: _

L3, Resimstitne reglele de stare civila plerdute o distrise partfal sui 1otal; G ssermpliorsl exlsient,
wertifionnd exactines datelon inscrise prin semndre;

L4, Binserib i regitrede de stire < o exernpliil L de ldate, mentilnile privind dobanifinen, redobindiren
sbaid plerdindi cetalenle! rodiine;

|, Primese. cererile. de mscriere. de memimni ey privire 1 modificarile imervenite i stminsaie; in s
civil ol persoanai sl cu privire lotune of eo wmate o reetificari actelor de stare elvily gu eu privine b pegimul
watrimonjal ales in fam autpriuillos institwilos ST prgcui i dogtmentile ce sustin cererie respective s le
pratyainibl elecirpnle spre upmbm-: b DAmbovip

I, Elibereaza, In cereren titulandor, b represontantilor logali sso persoanslor impulernicite: eu prociers
spechalie ol lnputdrmicie avouutiale. adeverimea cs privire |a st clvil, potrivie modilude] prevai in atess
nr. 18, adovesingl in fonnat electronic se temneam de entitent. se aplica sighiul s Liedsg. ol se generonn um
cond de verificare card 1 comfinmm atifentiotbten:

17 Certificatul In formay eloctronle so sétnneszn o amltent. s aplica siplh o ens . sl se penensaen uy
¢od de verificare care 1 confinma autenneiates

18, Blistrug cortificatele de stare civilvesmusels mul||ingd ale sctelor de sire eivilaicentiiionele de divin
antuliate Iy gompletare san rermase; evidentiole inte-un procesul-serbal, prm tocare mineisibilin oy mai ey de o
e | anuluies rEtiageren aoestom,

10, Asiguek Indneparen detelor de stire civila sau o midutiuiilor i chidmil procesilin de voniitifee In formd
ilecttorihe 3 reghet el de store clvitn exermplivrl 1,

2. Ellbereaza. In mod gritull. | cererea pumeritatlop publibe prevazutl 1a it 69 alin, (1)-43) din Jogpen o'
|19 190, repohlicama. ¢ modificarle s completarile ulerpane.extrase pentry ug aficiel e pe actele do stpre
civili, bu pespectarsa prevederilor regudamentulud Lue ) 29 10/6T%,

21, Elibereaza ln coreren perspantlor fizice prevpae fo arn 68 abm, (300 dm legen oe 179 1996, republions,
ed mndiflearile sl completarile uleriare. 8l a aioriiatlor puhll:t prevaiiube bs arl 69 aling (1) dhy azeens fepe.
Mitecopii ale inacrisurifor dare au st e bz inoemint sctefor de sore ehvild allsie i arhiva proptle. cu
reapeatares preveder|lor legil ne, 1619946, r:n-ul'rllrﬂln et moliticari e 5| complitdnie oliéroare, precum i ale
ropilaimeniulul {ue) 2016679 N Asigurn pastrarea fegistrelor di hivlel speciale i condinl chre s evite
deferiormren san desparitia poestom jhir-um spatlo adecvae desfawarari acthvitati de stpre civila;



22 Propun necesarul de regise, harria speciply necesar tpanirn wctelor 51 certificinilor de stare eivl,
ﬂU‘HHJﬂr multiiingve ale agtelor de srare civila &3 cenifioalelor de divor, pentri il Gt &1 contimicn
arual B LC E T Dlmbivijs,

25, Siwlddars lIndddial unitiles de politle comperetitn of informenm DPCEP Dimbovitn in eand plenderi
siidl furmulul Harthiel specidle utllizile pentru |Ipmr|.r|.-u nblelar de wipre civila, @ gertificatelor de stare elvilie g
i.':ﬁTI'HWh'IT it ingve ple penelor de stare civili wi n certifivateler de divort, in vederen darii scestein in unmaring;

24, Transemit de indabs strueturd de sure civila dipcadrul DPCE P Dimboviie cxtris piermmg iz aficlal die pe
ozl de smre clvita enuln i buza seniinre judecaroresti mme definitive, in vedenee dani o emasire o
cenificatelor de stare civily eliberats in baza wcetils st cied f et 7 petree

28 VerifTon sl valideazn aétdle do Mare civila b conditiile un. 28 alin. (4

26, Primeyte cererile de divor] pe cale administrativa, semnate personnl de climre ambis sofi. In fata ofijertn
delegnt de lo primdrin core are In phstrane ootul de chsiocie sen pe paes cirel se.nlla witima locuiny® ehmund 4
salior, inregistrensd gersrile de-divori pe cale admimistrmivie, imreelseral de immre- eyive st oereritor de divin
ol mooedd wolelge un termen de 30 de zile calendaristice, panteu everntaly fetragele & dvesin.

2T, Comfrunth documentele oo vare se. fuce dovada identan|ii jolictangilor (cenerile de divor] pe eali
aidminlsteatlvh, certiflcmeld de magtere, cerfifiearal die chstiorie o) actdle de |dentiine 5l diiph caz. declarailile pe
piapril rEkpunders, dane In ey ofiferiiul de e SVILAL Tn cadl h care Witima Tocu Ingd décbarith nu este sediisi
el thenrrigiliod saur resedinga ambilor sofi imserien in setwle Ue identitared 51 conpyiimse dosarul de divory;

28 Constany deslaceren cladloriel prin acordul soplor In condifile metodaloghel cu privire In aplicans
wontard o di=poaitilor in meterie de stoe civill aprobosh pein g, or. 64 200 1;

20, Elibereuss cenificatul de divory care va £ bbbt fogtllor siih inrin tecmen maslm de S #ile lucrbtban

30, Salici. prin permedivl straciori de sare civiin din endrul senviciulul publle comunityy judelean de
euldema a perscynilie. alocarea, din reghstmal unie af cenitientelor e divier, o sumariil cerificatulin de divar,
o untiedsd o 11 fnsens pe uoesta:

51, Destapoart acshviingl de primine. esaminare. evidenfd 3i reenbvans o petifiilor cetatenilor pe linie de-wmane
civ il .

3L Asigorh enliborarea g schimbil pevmanent de mformatly v und)le opersive sle mad. I sopul
real izl opermive ¢ d galitate a Serdinilor comune co-1 revin Tn temetul legil;

A%, Formulenzd propuner] penmu imbundiiflrea muncl, modificaren metodalegiilor de Joeri ele;

54, Rispunde de acrivi)ile de seleeylnnare. preace. filosire sl pastrire 2 arhivel de stare sivits,

A5, Raspunde de aplicaren nwemai g dispesifilor legile a ondinelor f inscructlunilor dace reitleimentedss
det iy e pe Lt reghmulul de stire civllh o persannigion

30, Elihereazl i cerore inesi 24 privind confirmiren dedell civide u lnel perstane, neveding In descliideren
prermceduris sllccesomie:

37 Indeplineste 4h atic atribufil dpoclfioe aetivithyll de stare élvill, reglementate prin acte nemilve, plocus
§ stribugil mahilite: in bmiw compelenfelor  de superioryl jemehiec- seceetanad genem! al comimel # di
comduiiiorul nstiuglel pubiice Jocales priswrol Sanmiel,

A5 Compartimentul resurse umane

ART.14. Scopul princrpal al compammmentolai evie aplicarey $ execytaren legilor precun ¢ gestionusen
discumaritelor de evidenid a personillul,

ART.IS. Fusctionamal public din cndeol Compartbmentilul Resufse Umane deplineste urmbtoarele
II'I'I1ZIIJ'[II

I Organieessd 5 conmdonhessd ntreg procesul e recnilare 3 selentie de petsonal pentr powturile
'-mmh: Letfiporar vacanie, aprobale de conducens Tostitutiel:

2. Astgnrd secretanand| comiaiifor de poncuss examen pentry ooyparen posturilon vacameemporae
vacnte o intocimesle documentatile privind lseadrares in muned o candidegilor declaratl wdmisl. pe baza
procesclor verbale plo comixiilor de consum examen o conformitite cu prevederile lewaly:

5 Propume primanls membrii in comisitle de concars, di comestatli, secretani de comisii, precum g
imembril din patted condiicerl i comisfile de dlsapling 3l comisla pariwra < seerciri sceavn Intoemesie
refemigle 51 dispoziyi e core stan by s conssiu peesor comisii)

4 Efectiened boeriri privind meheleres, modificares, suspendanen 3 Meethres raportitui de-senvichi,
yiseu b raponulul de muned pe perioisdd nedeterminath si determinail precim §i penitry suordanea tuturor
dreprurilor previzute de legistups privind funcyia publich s de Tegislugin muece pemm persmualil din aparaul
ile specinlitnte sl wefil d:r Bing



5. Inmanenen satariatilor sub semnatim de primive dispositiile in origing] care prvese mportarile de
sers el g1 de mimea arhiveas la dosanil profeshimal dispozitfa 2w semnatura de primine;

6. Astuura formnalliliiile necesare itoemiri i depunerii jussmpantulol ol functioparilor publicl definivivi
di exgoufie sen condreers arhiveszd in dosarul profesimal jarenimul;

7. Calaboteazh e persinlul de comnducene in vederes infoemiti figelor de post. rlipunde 5 fme
ovdenta acestor pentru posturile ocupate din cadiul aparatulul de specinlimmte. conlorm prevederilor jegale:

# Intocmeste documentofia. conform legil, referoare la Tencpionasi publici debutany, Rospunde do
intsomiire actelvr necesare informirii sefulnl compartimemulus In care sont recratigl debuting suprs
leginlnticd specifice. La sfanyiiul poriondel Jeo stagly coléctessd documentole necesurs In vedersy muniirii-in
tunctie publica defimtiv i -san elibeeirn dypa caz;

v ||11|.H:111_¢."_.'D:. gestioneaed s rspunde de dosarele profesionale sl fusctionariior publicl, presun b de
dusgdrele personale ale personululei cuntractinl conform prevedertlor legale.

0. Colaboreuzd lu fundamentoren neeesaruhn de cheltwelile de personal prevézise In buger cu
eondijeeiea Mrbulul contbilitane e sl impazieg [oole:

1. Intocoreste situatia prving planificarea concedilltir de odihri in veéderea aprobiril de ¢itre Primar
§1 umnAnesie respecinren e _ _

12, Colaburenrs ¢y selerentul din cadml compartimenialub contabilitate |a Intoumicea, verifeares 4
vianred pontajului;,

13 Elibercard |a cerere, adeveriiife privind calitarea de solares privind vechimen o munéh. privingd
dipplurile solariale brute {salari de mcadrane, spororl de eonducere, salarii de merly, spor de vechlme e,

14 Solicith personalului dm aparinl de spectalitoe completares §v/san pclualizaren declarutiilor de
avere, a dechmatillor de Ihterese, prin pltfirma e-dal. asigurn gestiunea acestir docurmente, comibem
legishatiel In vigoare: Racpunde de transmiteren declacatilor de avere 5t o celor de Interese ale angajofilor
aparatuluil de specialnate conform legislpmiel in vigears:

3. Solichs alesibor bocals compleétrea s sy stuabizanes declimililor de avere/lnerese, prin phitlome
ol e-dal s asigurn pestiunod seektor dacumente. confunm legislitiel In vigoane. Rispunde de tmmnmitenes
dechnragiilor de avere 53 neelor de interese copfirm legishanie: w vigoars;

Ih,  Elabisreard sh prepune Primarulol Regulameni) de ordine |miecioar:

17, Pamiciph la elaborarey Regulimentulul de Orgoiieare | Funcionare al paratulul de specialitne
aliturs de secretimil g;m:rur il commanei,  pe care 1 sepame aprobln Primamtm gl adopten Consifinhi Local;

(8, Inoemeste o actuglizenrd Reglred de evidenjl o salariag)lor $ Heglargl de evidemd
funchiemnpr kor publici, conform legiskanien in vigonne

. P b freebor b evialore ale perssmalud contradingl ntocmente Planul/de formare profisionals il
angajngilor pe care 1 supline aprobiei] Primeeului uroresic evidents plonificied si porticipirn sngajujihor la
diverse forme du, perfectionare profesionall; _

200 Pe bpen mposrielor de evaligre ale funciionar lor publici inleemesie Centmllzatoril: (Pl de
perlictitinare profsiivnala pe bnul (n Curd)’ pe cire 1] trimite ANFP confosm egiilisfiel in v lglire:

1. Uolabprenm cu compartuoeniul buget, Tnante. contabilistz ip vederep participari) functonar lor
publict 1 programele de formpre 51 perfectionnre:

2. La solicitdren justiffcatd o sefilor. aprobistd de' ciitre Primur 81 cie avizul ANFP. Titoemesto
dbewmentatia necesardl supunerl) spre sprobare o Constlmbel Logal peotri rramsfomare wnor posturl vacante
(et Nt By st de Gt

23, imoomeste staml de personal ori de e o intervin modifein privind compopentele delinroni
presfillas it J.'n'gum:'mm'rr_m nbmmdrul § cardgoria Gaeliilor, dumari) de mmzagatl, s noi angt|firi i
cadril aparstulut de spectslitole ol Primacului;

24, Imogmesie organzrama, sl de fenctli pentru aparmul de speemlinare ol Primarulul, comform
letgis latiel in vigemne.

25, Raspunde patrivit legli de imocmired acielor privind indadrided, tmnsferaren. delegiren. detasaren,
ncetren. etc, @ mperurilor de serviciuwrapert de munei pentru. personalul apamtulun de specialitite al
Primaruliil,

26, Urmbteste acdrdidned $iiadil fetineron, indr drapirl. documdite. aleé aniaingilor in eonditille legil 1a
incetares rupormurilor de servicio san o contracralul de mmunch;

37, Urmarewte evalusres petivithiin 51 calers fhnetlonrilor publleipersonalull contaeual et i
sistomul de evalimre § performuntelor o nvelul mstingics, de wesemenen psigrd oonsultants in ioomines



weeson 3 pewoneezl fgele de evaloare o postun lor pentru fenstionar publict 51 persomalul contrastunl din
vubarnding,

2R SolicitA i contralisdned, conform prevederilar legale: ropoprele de evalunre ale Yungtlonarilor
piblig) 51 figele de evaluare o performantelor profesfonale mdiyideale ale persomabull comructunl, intocmie
de mersmalul de conducere 31 de elitre serviellle ssbordomate Primairalal;

29 Thimite cotra ANFP Bucurests, dispocifille privind modificarcs riporiufifor de serbglo al
funegiomarior pubiicn in condifile legii; rspunde de tranamiteren céine ANEF o dispozigiilor)

ML Operes2d T hass de date, (o catre ANFP, pe problematicl  specifiee, rhspunde de
coradtitud (el i validitntea basel de daote: '

3. Colabpreard cu ANFP pentru roplizares stribugiiior privind - organizoren, salarizarea. resurelor
winane 36 perfeetinnares funetionasilor publicil din eadeul aparatilul die specialitate ol Primarnlul:

32, Akapuih ceotted hazel de diite privind evidenia persorilinlul. ot o' Foecploniritor piblici et §i a
pervpalitlun contractul;

33 Colsboreaza et 1TM-ul < AJOFM in realizarea situatiilor s a raportatilor privind persomslul
conirmetual

34 Are pbllgofo de o past mnf‘dﬂn';mhmm datelor en camcter personpl ol angmagilor g e
o idagilor la concurdurt it vediren veuparii unnl past veoant precum g confidenialitten psupes avtiy Ik
bicoului in Wk celdr ciine sl T contdicgie cu pringipiol tnsparenter In sdemimisiesiia poblici: Trebule sa
afere fonifionaralinn public yi persomalithi contmcrml, in bara prindipicloi transparentei wate informatiike
referitoare Ly roportul e serviciu sau mumon o) scestulls, din ofichy wo dupn coz ln cerere, precwmn g
mformatithe de mierss publie conform Legn 53472001 prvind Hberul peces bn miarmatile de mteres public:

35, Asnurs impelémemanen procediri de pantoulTage 1o nivel de primarie vl monborizens ioagiike
privind mteeclictiile de post angajore in institufiile publice:

A Compariiment Relail cu publivul

ART.A6 Functionarh pubibel din eapdml Compartimentol Relapi gu publicul ndeplinese urmitiourele
atribugii principhbe:

| Asiurd relapin direeth & Primfiries cu cebjennd] $ acordd sprijin eetiyenilor in lndepliniken
formalitiiilor corte de lepe

2 Asipurd relapionarea §i comunigireas diretd cu cetljenlt prin senviciel de regisiratum & prin
prelusren wpelunbor teielonies;

3. Asigumd comicares in esterior & informatiibor s dispogitiilor dute de catee supetion | femehicl din
odinul i nomii co seordul acestarm [n weapul informibic cetbtenilor sab o institutiiloe iienesme:

4. Asigurd convoeaven persoanelor din afurn sau dinc imeniornl  nstitugie) lsocererea prsmarniu,
Respeuta nota [nterma data de domoul primas < priviee [a progremmrea gilnksd pentnu copvorbicl, sedinte de
luciu. el '

5 Amagurl prmires wilnied o publiculyi o prmene. ofecd wfonnagn by compartimentul de relpln
piblice ¢, s ovupl de fndninmees acestuia spre companhmentele n competenin clerra mted solinisnarea
prohlemelor ridicnte

fi Asigurs primirea & mregismaros wesizorilor cetibenilor, o soligitanifor. @ neclamatiilon  adresate
Primariei of Consililul Local: distribulrea soestein citre compartimentele de gpecialitate. i vederes
solimempryi n termencle legales nwond mafel evidena inteanlor se desiribor de - corespondenta [ nivelol
ireatHin il

7. Intocmeste & unareste aplidaren procedurdi dé sistem  privind setiveatea de inrepisirare b crreuit al
documentelon, o procedurilor de stem priving gestopaea peritiilor s crcuitul neestord in eodrul institagiel, a
mnnrdm: eperid b e privind comumnicani,

5. Pmnrnm:ua §i dntoemibie glnls :nptnmﬁrul 4l [umar wgenida e luced' o pritdralul, coldbuorind §i
gonsuliind in permanenta pe domnul poimer cu priviee o derolanea evenpmenteion 31 a posihilelor mod|ficary

U, Lectyrarea carespondentes prmite o) presenmees sefulul institaliel pentry vigars 51 cepartiare pe
compartinehie, pregstites unir mspuosurl pe bizn documentied pesalabile, ductilografieren Lo, pregitires
corespondentel pemro expedigne, predarea la registraturd sau expedicren direct pentro primar;

I Multlplicarea materiplelor, dectilografieren finlodingd calculatorul, falosires mprimeantel cploulaoruli,
urihzoren maginilor de copiat, cunoagseren telnoredactirm gompuierizaie 51 o progromelor pentru poesten)



11 Fuentzares de mfommapn condveenl, unele selecate prin mijlosce directe, ahele obfinue e bae
deleglni de autoritute de Ia e comparimente soa upitdth sabudonate:

|2. Este. responeabil ‘ou Fombeares  Uifoematilor de interes  plbllc donform Lepdi nr. S4402001
prvind Tiberul peces o informatiile de ineres pubine;

|3, Tiecmeste s recacteaza gnual Ruportul privind aecesyl ln informatiile de Tnsenes public, sonifisem
lekii S4420001:

14. Asagura informares publico directa o cemienilor copfiem Legti 53421011 ;

| & Planifich sl aslgued primirea delegatiilor, directorilon, adminissionlon de insitugil agenili seonomic,
o personululil din primarie. o consilierilor locali $i aaltor perdonire. conform agendel de luern b primarulii,

16. Pastreazd yiampilele aflate in gestiune. 51 rmspunde pentry corectn aplicare n acestors pe foale
dircumeniele:

| T Asigura netivitirel di brhiva Bind resporsabiln oo evidenta. inventarigren, selectiohareq, pastrared sl
folosrea documentelor Promarse: Koy nd; _

1W, Transmite | primejie Tetur cu priviee 1 sctiviites Prinuacie? ol g Consillaha Loeal 30 seanigum e
respectares cibeuitulil documeniclor; '

9. Montorizenzd nlnic  ciroulagm mapdlor ce comtin docomentile de  Imrare - teglre. @ mapelor gy
documentele eminsg de serviciile primiciel 4 se asigued cf o fost respectal cireuitul dovnmentelir

20, Asigurd sehnoeedactared docementelor Tncredintate de primar,viceprimar §i secrelani] comunsh

2L Cothldled Itk ~ wtitlitional priv informanea primac it vicepritmamlul, seoretomilu, sfilor de
b, membeilor gompantimenelor, pontry indeplinlreg wiiror dbiectiyelas conwne ¢l pentru asigureey
afve TUngiE conTinie;

22 Aslgurl comvocarea elefinicd & Comaflfalur Lecil, e soliciiores primmniduet  penire i leanea
'materidleldr de sedingh primite de |h sebretnnil eomune &

25, Realieeszd infirmaren pramarului yi tmnsmite siructurtlor imphicate su privire la reclamalii, sesiziici,
pltl i, sugestli s progingr)

24, Ulasehrk acte pe dosare Wpeeifee de lucen, Tndosariaed gl prodil [ achivll insitugled . Incondifille legii.
corespondenta remisd de prmar, precom g1 corespondentd propre:

25 Na anumite declelile conducerii eu precizle pentru o mi fi posibile interpretari ulteriiare care o
geneeze neindeplinimm s indepliniren paripld s incorecta 6 wiop parcing din pares functioniedor

2 Remolvares unor probleme de protocol 4 nelatii ca publicull antoemiren omer planor pentre
desfagurangs o e o intalwdflor oo persoate det ol Esgitulber, primien sieitatorilor ¢ o parteperilor de
afacen, conpagteres. pregatires sorespondenel protesebire cu peazin diferielor evenimiente:

27, Participe e setis 1A comune ei alte ser feli din cadmil primarle) |

28 Stulliaek §i aplicd legislafn in domenlul aetvittil pe care o desfagonrd; |
- 2% Este responsabil cu protectia diielor conform regulament or, &T0200 & pvand  wrmutoornde sareinil
principule.
- titformires =1 constliersl dpermtorilub, <ul A peisbanel Tmputermicite de Gperator precuim sioa mmgajailors
enre s¢ ocups de prefucrare <u privire 1o oblignnle care le evio intemeial prerentulut regulament sial alior
dfspezlii de deeptal Unkunil sau deepl hittem releritoure It protesiin dutelor;
- musiforisaren respectani presentulul regiliment # dlior dispoeilil de deépt sl Uniimil <ind de drept Inmein
refaritoare la pratectfa datelor 5 a politicilor operatonilul sau aleperoaned imputerucite do operpon in soen co
privesie protoctin datelor cu cameter peesanal inclosiv alocares respersabilitatilor s actiunile de sensibllignre
#1 de formare a pecsonalulul wmplicar i opermiunile de prefucrare precum-si ouditurle aferente;
- furibares de consiliere la cerere In ceea oo priveste evaluanen impasiullil asupr protestied dadelor &
manitorisnten functhonarli soeiteln;
= CODPETATEN CU AUTOTITRiER Oy suprmy eghery; _ _
= asiimares roluli de plinet e camtact pentru gutor|lea de supryeghere privisd aspectele legste e preluerre
inchusiv consultarell prealahily’ precim i doca edte cil consuliaréa eu privire lnoride alinchestinne

30 Primeyte 91 expediazd documente prin intermedml factoribor postall, delegaticuriert, faxe-mail;

3], Diescarca, [nregistreaza sl expediaza corcapandenta de pe shie-ul institinlet ceren, propuner], sesizin,
reelarmagii, petiti yi suaestil primite on-line si rispunide de distrbiines scedtorm In umma rosoligiel primaeiluld

32 Verificd documemais depund st dace aceastn este completiun imnegistreasd;

13, Primeyte ¢l elibereard sepunsornile trapyimise de compratimentele de specinlivate din cadrul primarici,

34 Urmdirgste wolalioneres o redactanzn, w0 termena] Jeanl, a0 ensponsurilor elaborate de dircetiile 3
st e de specialitate ale primiried elire cellipeni:
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35, [ndeptimimen sivibutiflor [egi ng, 522000 peivind ransparcim decisionots in adeinistesiio publicl;
i, Indeplimeste orice alte dispozithy dute. de chire primar ¢ seendtanid generul al commel i/ limitn
competenielor pl In condifiile lefii:

B) Serviciul  Achizltil/Contubilimte, tave s impozite Ioeale are in componenti  wrmitonrele
compartiminie functionale

B.1.Compartiment Buged, finunge, contabilitae

ARTAT. Seopul primcipad al serviginlun emre aphenren s executargn legilor 41 n alor reglementirs,
activithyi de birnu san de control, pederittare Ly activ ity e contabilive, Frameiu (npessiie 54 tiae.

ART.I8 Puneticnarii publict din cadrul Compartimeéntulal Buget, Finante, Contabilltate ndoplines
urriditorele utnbugi principale:

| Imtolmess  lierdrile  refedione I elaborares bugenilul  de  wenitrd s ehidalell
st I faza  de  prodect GiE ¢l e delfnitivid  Crectificiren  bugetulul,  contul anial de
ineheiere a exercifiniul bugetar pe- anul precedent, in velleren adoptani acestum de ¢iire constlinl logal:

2 intoemess documentatille referitonme | mdificores repartizitl pe trimeste a chelnifelilon, |
efectulrii virdeilor de credite bugere ntre subdiviziunile clifcagiel bugetoee ¢l e Inaimneizn spe gpmobire
dupd cne. comnilinlui ol san ordonatonalud primeipal de credio

3. Intocmese documentujie pecesard utilizand fondulul de ralmient pind 1a lichidane $ o sipune spre
aprobare gopsalmlud Toeal pentro fnaniioren actiunilor sy o sarcinilor intervenite in ¢ursul anitlol, precwm i
pentrn  dnldtunmes unor calimitsy o durake <o propunerea de  utilismre a0 forduhil de rezenvh
huggetnrd, intpeming peutre sovasts dogementafja ¢¢ s supune aprobiril consilidlul local:

A, Analizepsd lunur sithagia realizfvii visstiun hor W chetwiehilor  bugetuful,
Infiormened  oniducelds institugiel  asuprt. moduldl de pealizare 4 wosstore g propuane mlisurle
heveshire core trebnid loate miuncl chnd e constitl €l boesten |t S réallasizd conform prevederd lor legale:

. |II1mTI1EFr_|‘.'. docomentatin mecesard deschidern credinelor bugetue: peptru electuaren  chelivielilor
apruibate In buget, rispunde de corectityines frtoeminil doumentelnn te se inainteard s teaivrhe,

6 Intocemese inchidersn Tunsen 4 venliuriloe ¢ cheltuielile pe capitole Bugetare 4 brticale de cheltuiell.
iteamind balanis de verificors in baza notelor contabile ta salaril, materiale, nvestifu yl vesimrn propns;

7. Intovmenc bitanjul, respectiv duren de seami contabild ¢ anexele, trimestrial ¢ anual g be depue |a
[reciin Cieneralh o Finanfelor Publice; '

K. Ailgorh finerdd o fdenfel lubare o cheltmehlon dm bametul focal co ajutart filélor bogetare, wmanmid
Inesddraren in prevederile oprobin:

W Axigord efeciarop invesanesi snuale o parrrmonnglul ynaddi, wemaringd misedeile care se fae in
pestionl, In cursil andlu] s asigoed, valoriDearen procesulil vorbal die inventariere inteemit de comisim de
inventaridre. rddpund de evidenfiered in contubilitnie o ' materinlelor o pieictor reaulingg din dezmembroren
bumarilor aprohate spre cassre in’ baga proceselor verbale ale Comiper de cnpane;

10, Verifie existeny documentelor cee 4 atgste eevepiionares de mutérlale 5@ bnue de mistrs
ohiectelior de-dnventir $i mijloacs fixe Hveale de furnfzor 1 1o misard Tn caul consaidl Gnor evenlile
diferent;

L], Intoemese barderourile de reyiver] sh ordinele do plack

P2, Virenzd (0 diveest fenti, pananli impromuticen o diferite Bingi. unpozinpe salir, CAS: (ond de
shduitaire 50 [Hand portiag.

E3.  Urmndrese sfedtuarés, in numerar sby vicpment., o wieeee pligilor efeciiate prin trerorerie, pidiel
extrisi] de coni gl venifioh exavtinntea sumglor inscrise in goesten:

l4. Asipurd fineres svidenjel Tn conformitote. du prevederile legale In vigoare & mijlomcelor e
oblecte de [nventar. mmerialelor. corburantilor, Inemind lunr balangele ln materlale, mijloace e, ohlecte
de mventer-pe gostiunn _

LE. Exeruitd comralil silaic wsupra operajmmilor efechuate prin casierle sf @ misim corespunzitoire
Pttt evithred uocoe situagil Tnoafirs Jegil asigurd indeplinirea’ prevedorilir Legti nr. 220960 privimd
ennantmiren de- grangli materinde pentro gestnni

16, Acordd vied do control financiar preventiv pentry pligle ofevmute din bugetul locsl 5§ fispunde
peitrn legalnates s eficienin  operafimilor coprinse in - documentele  prezentile de compatnneniele de

=



specilitnie, verificd oblipaivitasen vieet de Tegalitte o secretrulul comungl pe relenitul privind soideren din
evrttihiliate,

17. Inluum:u-: Regdatrul Jurial:

I, intoomesc satcle de plath a wabariiioe, mdemnizapnior, concediilor de odihnl. condediilor de
bt 4, pre bt ;n;mlule!nr Ue prezenth oi o refembidior de ore suplimentare st a altor deeptor Blnesti. avizae de
secietarul comuned 51 akigurii platn oceston

1. Verifich stnele de plath pentru scordares ayuonrelor sociale ¢ a plocagiilos

20, Intoemese 5i predd eliberened adeveringe privind salirfesten persmalulin |7 cereren aeesiom:

B.2.Compartiment Tave 1 impezite locale

ART.A9. Funcoonatl publich din cadrul Compartimentul Imposite si Tove lneale fndeplinese
armitonnele atnbutin pringipale;

L Electiined incasiol of plAl In nunterr pertre petsoane fewe gl vidice, pe baad de docomente legal
o

<. Impvinerea - ¢ladirlor, terenurifor 52 mijloscelor de tmoport aflate in propreietstes contrbuabililor
preraiidiig fileos

i Stabilese impazitele gimxebe locale datore de contrbuabilll perscane juridice:

4. Verifich dectarapille de impumere g actele prim care su mtestd dobdadires proprictdiii bunueilor:

§. Verifich 31 preln documentele necesare radien) automrismelor proprietaten persoane lor fisics;

b, Opereazd sputireh de impazne o respecimren prevederilor |egale:

7. Stnbblesc valom de imparitore a cldirior tn vederea imstrmaric, r:wpﬂ:h dezbaterin sugeesorale:

8. Orpercasd rilnic chitanio gl onding do plagh In regidivele sominale de rol < in esidengs infirmat iz

4 Intocmess s eliberenzd comificae fiscale:

H:n. Primese procesele-veritale de contraventbe. imputapl; duspdgubin ¢ armiirese incasaren sumelor
respoctive:

I T evidenta nomingfd g centralizmi o debitelor curente s restame. o magorirtior de intdrziene o
suyprs invasdelt npoeielor, leeelor 3l 2 allor veriineg ale I‘.:uga'mlui i nformesrd crmdiicenin <o priving la
nivelul acsstorn compurntiv cu evaluirde bugemre:

12 Lirmnbresc achitares tegmll 5l ba termen a nhfigapanr Tiscale, pe boza datelor dincevidengebe pinue
pe caleulator, pe registry sialte documente de evidenid conduse manal,

15 In situntin in care comtid neplata fn lermen a impozitelor i tiselor loeale de chtre cotitribunbii
calculenzd  mejodirile  de  moirriere ¢ pun in aplicare  procedurile  de  esecytare  s)ling,
intocmind in bodut sens documentele oficinle pentru aplicares misurilor 4l formelor de executine + i

4 Intocmeste un raporl anuel, conform legileict in vigomre privind aprobarei imposielor §i tuxelon
lownly. 511 preginta Consilinhn Local:

15, Supunw spre aprobare Consilintul Lkl invemariensh materiel Impazabile in haes MCL-yrilor;

16, Analizeazh g1 solupioneazd supessaivirily provene din mpozine, teee dagrate fagetulon logal:

7. Progniee. in conditit prevazute de lege, restitulnes de (mposite & tave, compessari e imposttele
sl lanele locale;

18, Preta controctele de comorsiime st inchimiere, vimairt cu plumm in mete locuinge) ssigurind operaren
lar i evidenta veniurilor g Lntocmeste Wnar factueile on valonres Chirlel, redeventel, pre| de vanzare e,
dupa coe

19, Suablleste dobanel 53 penalitiy pented neplits oblimiilor la bogetal local|

b Asigorn prelugres in bpea de date & informatilor din dosmre Tscnbe:

21 Indeplinese 51 alie mributii previaute de lege sno inskreimni date di prior.

B Compartimeatulul destinafbe spectull sululirierare

ART.20, Functionmeul publie din cadnd Compartimentulul destingie speciali sulubrizare Indeplimeyle
urmiptoerele atribugil principale
- Administreaza taxa speciald de sahibrgare pentro uriliaton casniei;
Dretermina countiinil s inocteusd tisa speciali de sulubrizare penmi utileatorll cisnicl.
Efectuensa inomdirt in numertr pentry persoono Meice, pe el de documente leil insemite:
Ieaneaza g3 time eviderit et de habitat, actosllzens penodic situglo cu cepresentunt ALI;

b s b



5. Llibereazi decizn de impunere pe clidin, teremir ¢ mijloace de transpor aflae o proprictatei
coriiribuabilor persoane fzice:

b Stabllosc impdaditele s bisele locale datornte de contribuabliii persaane fukee,

T Verifici declamapiile de impunere 4 actele prin care sc atestd dobandiren proprietati busurlor]

B, Verifieh g preis docwmemels decesare radleril sitoturlsmelar propidiaten persommehr Telce,

9. Operonsd scutiven de [mposis oo respettann provederilor lepali;

10, Prinvesie marcols de debite de la conmiliens] supedor; _

1. Stahiless valorl de impoziture o elidivilor in vederen instrvinlri. respedtin desbisterl] succesomale:

12. Oypereari zilnic clitante < ordine de plath in registrele nominale di rol 3i in evidenta Informarzati:

13. Invegistronzd in extrasil de rol unke, borderoyrile de debite 31 scader mmener circubatic v alte mnenzi

1. lncuseard lmpazine i ahe tove stabilite de Consilinl Lol eliberand chitate din poymmmil du
incisirl. e cuive le Turegistreas in registrul de rl;

15, Primese. procesels-verbabe de commvenge, 1mputgii, despigubin 51 urmieess incasaren sumelar
respective,

' L6 Inscrie rilnic in borderiu suimele incasdte de la cedilenl. pe subdiviziunile clenificatiei bugetare. pe
care le predfi in aceews) &, impreuna cu sumelt neaspte; wan eel traw 8 doun o s prime ore: Ty casieria
privariel;

17 Tin evidehts nominald ¢ cettentiznh o debitelor Sitente ¢ restiie, o majorardlor de intlrdede 4
msaprn incasdr) mpoantelon, taxelor g n attor veniton ale bugetuli g informeped conduseres ou privire la
flvelul agestorn compurutly cu evalulile Bupetare,

1R, Imocmoste si inmanened sib semnmtitn contribuabililor nytiinn de pletn procese verbidle do
rmiptitkiere, scrmatil 43 vitur] execdtorti i fine evidéntn dovesile de inmanare a acestony;

19. Tntocrisste 3h ehibrened coftificate de slestare fiscall pentru persaane firice,

241 Uremareic schisarea mtegralh sr lp termen o ohligagiilor fiscale, pe buea ditclor din evidemele yinate
pe aliubivon, pe reglstte 50 alle declimente de evidentd sonduse manoal|

20, Im silunjia Tn care ¢onstatd neplatm In ‘lermén & impozhelor 3l taneliar locale de clitre contribialill,
vatlculeash majordnle de intAroere $ pun in nphr.arl. procedurtiy de executure silith, intogmind jo neest seny
toeumentele aiicinle permmu aplicseea misuerhon st fomelor de exesunane siie prin popriee .

23 imcemeste aetele die insolvabliitite ale persoatiolor fueiee Munel band este Gieul § le prodd
consiliernla personpe juridice in vedaren prerentdel spre aprobare Consiliului Local:

3. Efectiennt periodic conltuntaren & situstiel Mscale pe ficcare contritnanbil in. vedens goreutin
eventualelor nepotriving intre iregisiekrile (e ral 32 mlerile nominile,

24. Lo inceputnl fecdrel i caledaristice va presenta pentru luna expimt simatia fncasiirilor pe sorse
do venlt prevam 310 situatiel centralleate 5i stadiul lehidirit pozitiilor de ro] pe curent i Fimiyigh;

25 Anallzeazd of woluiomesi saprasilyinke praverite din impogite, taxe datorite bugehalay logal

26 Verilicn persoantle fzice asupm determinaril materiel impimbile renle, precum s asupra stubilirii
impoitelor si texelir datforate bugetului locnl:

27. Amigurd 51 raspunde de, imegntmie, confidenpnlitnten ¢ recunineea darglor din documenizle confinute
i Fecire dosar;

2B, Solotionede I 1érmen céherle depitva dé contribunbili:

24, Asgord preloarea inbeza de dite u wformatiiloe din dosane Tiscale;

0. Rispunide de neaplicared corecti 4 leglslatiel i vigoses 8 HCL- urilor gi o Wispogithilor Primarenlal;

31 indeplineste arice site divpozifii dute de céitre primor si superiorul ieraehic Tn Bt competentelor 41
in comdigile begit:

A, Compartiment Costeric

ART.2L Funcylonarul puble din codril Compartimontulol Casderle indeplineste urmbtoarele atribii
principale _

| Rdspundde de tiveres corectd of la 21 & evideniel peiaare privind svtivitiile de Theasin 4 plds trein
cnsketie:

2 |ncaset unele imporine 5 tave focake;

3. Intocmeste borderouri o horderouri centraliane privind unmele incasle:

4. Intacmeste régiutrul de easa b cire inreyistienz’ o icasdrile it ¢l (pliddle In nmimetar pe b

actelor Jmstificative vigate pentry controlul financ i preventiv § aprohate de persoanle competentes



5. Efectueszd plag in numerar (salar, wvansur spre desontive, shioan sociale el ) tiimal persourielm
Inddiegte fn dacsmente sau celut imputernicile de acestea pe haza de provurd autentificat. speciali sau
dengrali:

B, Are calitates de gestionar de valori conform dispogitiiler heiale;

7. Chastioneaed inuribe materinle | mijloiee five, obiecte de tmventar, moteriske consumabilel, Inooming
recepiil, Tiye de mawstie §i éliberand bunirile nisteriale pe baed de bhon de consum!

& Ridieh nomeranil de-la trezorerie:

Y. Ridiew exsrasele de cont 5 e predd in contahilitate festel o A frreistiane;

1. Depune fa Trerorerie toate sumele ncinate 14 termenole atabilite de e

|1, Stahilests sobdul zilnic af cusieriet §i asigurd imogmires coreets w jurmilelor de ciss:

12, Asigurs dplicaces mfsurifor privind nreglsirres 5 secoritang dimermmbui oxistent in casierin
e TS

¥3.  Justifich in scris amilaren chitangolor sae opesmjiumile eronate efectoute in baza de diste. prin
mtociitren sesiin) de lierw cu seful fetarhic;

I Rispunde de integrivates numaerardlil. i chitanelbe 1 o alvor dodimente eredintate:

15 Sumele rmase in wold de pe o zi pe alta se pastreadd in seili din dotare ol cusierici;

Hh Llrmareste clrenital documentelar de freasini n aumesae in seopul asigare imegrittii:

1T Tnoemese s certifion prin seminaturd scele justificotive cire faé obiectyl operatiunilor T TS
comtrolulii fnanciar- preventiv si rhapinde de exactitnten. realitetea si leaalitnten daiglor iscrine:

18, Asigurd necesarul 'de imtprimate $ formulure tipiatte nesesre  desMyirdoi setividiil e
contabilitete, mpozite 51 wow; -

19 Tine evidenys fonmulareldr lpirste necessre o sctivitaten Singclor -comahilh, precum & g
Ieeesuri ol scesioem,

2 Se ocupld de-sehizifionares bunurllor (mijloece. fixe, abiocte de invemtor materinlel pentry il
dissfiiyiirare o aetivIiA sdmingstrative

. Indephinese yi alie ateibiugii proviieute de Reoe s bsdreinks date de peimpr,

H.E Compartiment Achizitii publice

ART2L Fanetonarn publici din cadml Compartimentniui Achizitii Publice indeptiness armitogrele
atribulii principale:

l-'f|_11:prin-_l: demessurile necesare pentri inrogisirarei. reinoiren recupeL ey firegzsardedi antoril A lor
contrituale In SEAP wau recuperams cortificatului digill, dace evie caml;

= Elnborenel programul anysl al schiziillor pliblice si strategio de contractine. pe has nees Al 3
prionitatllor conumicate de colelnlte compartiments din cadrl autoridyi conmctame ;

¥, Elabcreord documentaia de atritiilee ol In eagm) ofannies il coimeurs de salutil, o docomentatio)
i goncurs;

4. Elaboreard sl rnsmite anunturilior de infenfie. de participare. de atribuire o contraciclor de achizifie
publicd saw concesiune 3 celelalie deocumente citre Monlom! Offial 4] Bomniel. Hitilul Oficlal af Unfunii
Europene, Auttritaten Nafionali de Reglementneg i Achizitillor Publice, Opermtorul Sistemulol Electronio de
Achizijii Publice, ln termencle gl in cond|fifle stabiline de reglementinile legale ;

5. Aplieh stfineliseass procedurile de yirlbyire:

6, Indeplineste ohfigatiile referiwans o publiciate, ostfel cum sunl Beesten previleinte in Leges rir
GRI01, asbgurd conditile de rermlvarea a cottestiilor legate de procedurile derulare de Leges e 101720186,

7. Renlizensll achieitiile directe:

K Comutituse 51 pAstrenza dosarul de ahizitie pablica;

9 Propun =pre aprobare ordonatonubel prineipal de credite privind constituirea: comisiilor de avalupre
fresnbru atesbuined controctelor de achieitie publicl wo concesinne porrivie prevederilor legale:

LB Comanied chtre ofertant o reauliatetor parnicipdnii Lo procedua de schizie publich sau concesiune:

UL Formulened olarificdel wturor salleiintilon oferanti, care au obtindt in conditiile leghi, docimentatia
peniru elabcraren §i presentarea ofertel g asigumren trnsmiterl citre tofl oféftanil & comuniciri prisiod
resilanl aplicaris proceduril pentra atribuires contractelor de fumizare, servicil s luerfes; _

|3 Mositorieeart derularen contrucielor de nchivifie publivh sl eoncesiune In care Consllinl Local
v nd este parte §1 nformensd operatiy ordonmiceul principal de credite!

|5, Partiiipi In realiznea Stategie| de Dervoltars Locald;



14 Saspn relapi de panenerinr cu oy facieni de promiovace econcmiis §i soéialll § eomuinet. P
liedee Jurichie sa alte mstigi

|5, Propiiiie resilizaren 31 deavbliarch de pririeneriot public-privat:

16. 3¢ umplca in preghtires siructurilon & nivel local in vederen erepterii capneithii de mplomentare
leglslotiel in conforminate cu acquis-ul comunitior # 0 erester) capacititii administrative pentru gestionares
fendurilor structirale: '

7. Coneep 3 relacteusd documenuiile necesane solicndril de finangare pentru protectele propell ale
Comsilivilul Lesal;

V. Spriind milortigle administragiel publice localé gl colibbrewed cu acesten pentry elaboting da
strategil. prognoee §i progrome-de desvoltare propri;

19, Mdentifivh suse gi programe de nangaee inteme i esterme peitne plitierea i aplicare o projectelor
propriv ale Consilinfui Local sau ka corere, o proieceelor consiliilor lacale siinstitajiilar pubkice siborlanst

20. |I'll;|m='iﬂ"=rmtmﬂl:1_t'dﬂ inchiriers, conceviune. convanpi [de folosingd remporard ), urminese madul
i gare sund respectpte clinzele din contentele o privire In respeutires distinatiél 3f 0 celotlahe obligatii
stabrillte prin contracte. rezolvi solicitinle co privire [ modificaéile elauzelor y| proluniiies contmetelor,

21 Commiclele, scikle dditfionale semmame g mnregdtrale e inmimteazd | Compartmrentului  Boget,
Finanie.Contabilitate 5i persoarelor din compartiment eu sirhutii de umedeing i Indeplinines acestora;

22 woomene  rapeorte de specialitate pentru  prolectele  de  hotirdr  eire  Vireazd  sctivitotes
companimentulul in vederes promod il lor in Consilul Loeal;

23 In vederen Indepliniril sorcinflor cade B revin, coldborenzd cu todte hirdurile, servicile o
compartunenieie din cadrul aparatolui progere al comilivlin focal, cu toute fastititille o serviciile publice de
sitb muirritsten conalulol leval,

24, Asigurd funclioniren echipnmentelor de ' caleul din rejoiun locals & Copéillulul Loenl ol face
trimearrial veving scestor;

25, Prexintd proguner] privind distribuines 51 eedistribuiren echipamenmelor informatice in fincpie de
necenithfle conerite o 'de prioritail;

26 Primewte sewizarite oo priviee In defestunile iehnice wi avizenzn referuele de necexitate cu priviee la
renlizarea repane|lor

7. Aslgucd wivistenta tehnicll pentry wiilizmien) echigomeselor, (ine evidést echipameéntelor de rehindcd
de silleul;

28, Participd cu propunee o elaborares bugetubul arusl pentre informatizare. nehbeitll si investitf;

=%, Comunich cu celelale strugiuri ale admimmrmtion publice lockie yi comrate. precum §i'cu fumizdri de
prrocdiise b serviell T sebinologia infarmatied 5, pe domeniul s de activitite; _

HI Aslpura postaron documentelor cu caracter public din  parten compartimentelor pe slie-al gfleial ol
Primariel Ragvad, precum s in Monwpeul Oficial Loeal al Rizvedului;

31, Aslgurh respecipeen presedertlor legabe privind publicans de date 5| proteerin dutelor personih

32 Asiguen raportiren datelor I platfarmih informatic SALT in calitre de raponior tinilar

€. Compartimsentulul Uchanism s Amenajares Terioriulul

ART.23 Scopul principal all compariimentilul este aplicares 41 executioren legilor. smdin, indrumare,
elaborared unor pridecto de reglementarl. loerdn proghtioare pente Wiaren desEillar, privioane s urbintism 5
wmenmyares weritonulul, _ '

ART.24. Funictiomaric publivi din emdrul Compartimentulul Uthanism i Amenaarss Termoriuhun
Tnduplinese urmbtoarele stribulii prineipale:

1 Lirmiireyt e respegtaron Regulamentulin Gienensl de Lirbansam 51 a PUG-ului:

o Adhpurd frtocmires aviselor de oportunitare penttd @laborres. docomentatilior de urhaniem ce se
aroculh din bugetul locil sau din alte fondurd $1 avireard vote documentoliile de urbanism ce se executh in
bugetul locil sau din alie fondurt 51 avizeash oate documematily de yrbonism i smensjones; feritonnld o
loeallidy,

i Aonlrenz®  operativ cohnnutul  documentuiior dupuse §i restituie, dipn car.  documentuliile
surespinzhicate peniru: eliberarea comifieatelor de arbaniem, autorzatiilor de conpstrucp 5 demalore.
autiorieatiilor de racordurd yi brangamente, autorkaiibor privind milizanda wemposa 4 lourilor pliblice pentri
renluraren de lugrfir] 31 pemry deperitaren de materiale. numai dipa abineren sproblieil dé 1a ongnele shilitae:

4. Stbilegte avivele si ucardunle legile nocessre aitoralrii hicrdrilor,



5. Redacrensd o propone ehiberiren cormficuselor de urbonism ¢ amoriztiilr de constreire g8 demolare
pentni Jockiln e mdividimld 3 anexele gowpollimesti ale acestvm. ntorizatiile provind wiilizarcs de uerdin 4
peittru depoiitaret de materube

e Caleuleazd taxn dé gutprizare penird cererile ce wrmessd a 1depuse st pduse la comostintii beneticiarlor
lugedrih aunstiste, b de regillarisan b aunsrizagicl.

7. Emite yi fine evidenta sutorizaglifor privind lucrinl de racordurd 53 bransaimente la refelele publice de bp
cannfizare, puze. energie clectren. retelelor de comunicagii

8 Intoemeste s verificd siuntta de Lo ) prrticipl la receptin repaniitor executate Iy seolil,
diuponsare 3i sediul sdminlstrativ;

4, Preghteste 1 fnanenzd in vedersa obpinern avieelor stragmrn de speciabise din cadrul gonsilintu
Juddegisan 1 aenrdulul wnic, projectul de cenificns de wrantsm suide auorzagie de construime 'desfiingire:

- B0 Asipurd cartietenul public al dcielor de dutoritale elibenie!

11 Asigur-eyidenta cemificatelar de urbanism s a mporszatilor do construire desfiingare;

12, Partbieipd la erasares constuctiilnr 5l la pecepiia finald a geeswwa, Tniocssegny procésslesirhale e
eeceplic [ terminonda [oerdrilor.

13, Participa la receptin loerarlor ou title de nivestini de pe reea comunes;

14, Sunmened e privsiren corespomdenied, petitii. corerd specifice depanamentules 4§ paigumnt rerolvires fo
termen leaul; .

15, Elibereazd In cerere adeseringe privind existents wnor consimchil gi cernficare de calitase pentra
gonntrat|i

[ Asigurd asistenta de specialitate o domeniu g1 in relatm co publicul, G premergioare sulforizing;

17, Colaboreard cn OUP] in vedéren asd2urbn planurilor coadistrale, lnobiliare 3 edilitire petira comund:

[8. Gestlonenes tante problemele si responsabilifatite reiesite in lepislatiy dé aedi in Vigoare,

%, Apaliegren compazitiliong] scopulul deglurat penir core se salicia emberes  certificomtlor cu
reglementlirile din documentiitle whanistice legal pprobiste:

20k Sintetizeaih oomditille din avieele i geordiicile obifloute Tn Conslire a0 proleciul di Butorieire b esecutidi
fucriirilor do comtruciin; B

11 Duee lnindeplinires HCL i dispesitiile primarulyi relferisee 1o urbinism si fine conl de recomprdariie
utgnzlor superiotire de indaimire 41 control;

22, Intoemeste 51 tangmite situntlile statistice solicitate de diverse nstitagii

23, Temom e luner L 10 situatin sutorfzatiilor elberate,

24 Orenmizeird 4 exercith controhil i ferttoriu in oo privesie modul de apheare o prevedeniar din
atlorleniy de construme ol dbctpling T urbinbim: institaie registiul de elfectiare & comirdlioad § asidned
evidenia proceselosverbale de contravenihe ©

235 Contard 31 inchele procese verhale de comsuyare o epnmaventiilor ta Legea nr 3001991, republicad, o
modifichrile sl complebrile wherpaee 5l adoce fa conestinma eonducerii primdriel constructiile evagcuawe i
autarizntie cu Incaliarcn prevederilor acestein;

36, Supravegheor aphcarey prevederilor din planurile de urbamsm g wmenmares terionabu, in acond cu
planificarea de mediv, wmareste in terinoriu espectates aulotiaiiel de construite 51 demolare emise i
sesireish conduceren primiriei:

27 Propune adoptares de peogeame perire infimiaren 31 dezvoltares petelélor deé canalizare. colectane a
spehor Muvialy, de apnowieiongne o gpd potalyl, pentra spuyii de eparare 8 apelor weate ale Iocalithfil ¢ pentru
feansporml i comun @

28 Eliboreasd rapoarte de specialitate pening proteciehe dit Boihrdr] din domistiul urbmmismabal, anmenafbrl
teritatiale, uutorimres constructlilor el ,

20, Sialvileste avieele 3i acordurile legale meceware suterizirn lerdrihor _

0 Tioe evhdenin canstrueiiilior de pe raza cominet, amibuie mitmerele medsiors § Imoertieyie documentai
primara privind pprobores nomenclaturil steadale, '

3. Predd 1o arhivad instiutied tonte documentele specifice care ircbuicsg péstrane:

D. Compartimentul Audit

ART.IS, Scopul principal al vompanimentuln es pdiguraren ohlectivi gt consiljens, destinae 5§
imibusitipenica sstemele 4 aotiy itaile tnstiotien, wpeijiniren indeplinivii obiectivelor acestein pontr-o abordan

|4



srstematicl g metodicd, prin cane se evaluened § s imbunatifeste elicaciuten’ sistemulul de eonducels hzzal
pe gestinnea Fiselun, a commlulid 5 a proceselor administir;
CART.26. Auditorul hre urmifitonrele utriblifii prielpale.

I Elaboreszd nome metndplogice-specifioe entithtii publice in eare ol deshsonsl netivitutes, cu avizil
structurii tentoriale, far in caeul entitdpllor publice subordinate, respectiv aflae in voordonares sau sub
aulurliatei Wltei emithti publice, ¢u avizl ociestéio:

2 Elaborewsd provectul planulul anual de oudi pobiic imem;

3. Electuens activ i)l de audit piiblic intern pening o esalua dach sistemele de management Tinanciar 5i
control sle entleiii publice sunt trannparente 5l sum donforte eu normele de lewalitite. sepulsritme,
sconomicitate, eficients 91 eficacimie;

A Infarmened strueturs tetioriala despre fesumandinle neinsusite de citre conducionil entitdfi publice
nuditae, precuim s 'despre comsecingele atestora: '

3. Raportenzdt periodic asuprn coprazhriior, eoncluailor g recomandaeilor reailute din activitiiie il
de audit;

fi. Elaboredzed raporul aowal il activital de budit public inem;

Todn enanl dentificani anon iregolantdn sau powbile preudici, mponessd medin condocmtondui
entitifh publice 52 dtrocturii de contral intern alrifine;

8. Verifici respectarca mirmelor. instructiunilor. frecim § a Codulii privind condulty etic in ¢oidral
wiinpurrimenelor de audit intern din entithtile publice subordonme, aflate in coordonare snu sub autaeitare, 5
poate nitin misurle coroctive necesare. In cooperre cu conduehiorl entliitii publice In causd;

W, Auditeaza cef putin o dats la 3 ani urmatoarele.

s migsjmmentele bugetare §@ legale dincare denvil direet sau indirest ohligatii de plata, imclesiv din
fonduribe gomunitare;
«  piifile aswmate prin oogtismente bugstnne s legale. inclosiy din fandurile Comunitare,
*  Svinzred. gojares. concesiongren say inchimeren dg bunurr din domeniol privat al sutulul sau &l
et | adorinistenriy sesiinciale:
& colesslibiaren sau inchirierea de bunurl din domeniul public ol sl sy al waisslos
alimimstrutiy teritoriale:
*  Conititiren seititinlor miblice, respucthy imodil e autorizere 5 stabiliren titlindor de creanta
precim §1 o facilithilor seordate (o ncosatvo acestore!
slocpren eredinlor huepetare;
sistemiul contabil 4 fabilitatea acestla;
sisteniul de T u deciziilor;
sisteniehy o conducere 31 canival, preékum sl riscurilo nsociate nhar astflel de siaeme,
wistemele informanice;
trmariren: Wiilizaril dé catre terts, mdiferont de natim joridien 8 ecestorn, 8 fondurilor publice
gestitndin de neestio. [n boen fnantartt realizate de Consilbul Local Razy ail:

[0 Lirmdiriren procedurilor utilizate pentry elaborrea documentelor justificative. eineulafiin deesivn i a
sistenelor e contabil lzare,

|1 Verlficine procedurilor prin efectuares nestedon de conformitate, somdafe. identificaren puncielr
fome 51 m punctglor $libse;

e analiza procedurilor

o comtroale necesare,

» ofcotunrea de comtonle interne de deteitane Geohfruntlrile oo bahen confrintarea bislan{el
malitite cu cen mnteticn, eie k _

12. Aplivaten normelar nationale de sudiy nepcioe (procedurile s principiile (undsmentale care stau ls
bezn agpivithgiij '

13, Unilizares whmici| somdajulil, trmifiemid &a in emiteren anor judecql. riscurile sa fie cat mai migi:

14 Rispuinde de comunicures i top wil o mepommielor dieguadin 31 0 misuriler sorectlve diitre of] e
unplicags;

LS. Rlspuntle de consetidings s prommtitudings & eare furmireash miormntiile din domenml sbu de
sactniinte; '

i Risponde de compnicares corectd s I omp il g sooel aodiuee 45 0 donel praeramie etz
realbenres auditulul;

atl



|7, Kispunde de intocmeres coreeti si la Gmp i documentielor speeifice audinlii:

IR Rispunde de smbilires mitodelor de culegere o dwclon interviu, exsminuren documentelor s/ o
inregistrhrilor

19, Aze responsabilinari in propunenen de miisuri pentrn condcturga deficientelon constitute feCu periren
pagsschelar & sanctionarea celor v inovall, dupi caz

0. Ae responsabilitd|i In stabilires negesarulul de fostruire in domeniod audilul e

21 Rispunde de: pistares ¢ protejres documentelor intoemite s utilizste pe phrciisul audinglui.
exiting deterinriran lor.

22, Rispunte de reallared mporulul Jé audit pe barn evalad@eil obbective o cupucitigii de s neali
ablectivele propuse in conformitne cy politica in domenipl ealitiyii

33 Concluzlile din Jucririle efeciunte ¢ sor concenitra i rapoanie destinate utilizmtanilor dinainte
stubilifi;

24, Phstreazi confidentieliwten dmjelor s informpgiilor ln care are acees:

E. Compartimental Cultura

ART.27. Scopul pringlpal af cormiparimenmmlul este de a facilita aceesul la infisrmutie prin asigararen ¢
puneren |a disporitic & tufuor miteriilelor necezhre wiilizatwrilor hibliarecli comunale Rusvad, In acop]
wlisfiicer}) hecesitutiior de educars. informare, docpmentire. vercetare s recreere ale scestor

ART.28. Personalul contractual din eadral Compartimentulul Cultues ndeplinese semtoarele afribi ||
pringipale: _ '

Clestlimeasd 30 mistrenza in bine condith colectlile i celélalie dotan ale biblitecis;
- Drperenrd la timpi Ih documenicle de evidente o colectiilor;
- nregistroas fisele de cinmon in registral de evidensd o olilizamorilon:
. |nserie documentele soliciinte de clitre persoane in figa de mpeimul
- Completeish tefmenul de raitituine pe s cu lermenele do redtitulie o cirli;
i ]I‘smg]srmu_ﬁ impromuiul incregistrul de evidengh #inich a activiedgii bihliotean sicalans:

T Identifich gi scoute fiza de civite

B. Yerifiea documentele restituile 31 efctieazd seaditol lot din figa di Tmprum g

9, Verilieh calectithe in vederen sebectiirii publicotiilor pentru casare;

1. Revuperewed ba timp pobdicatile imprumutaiz:

Tl Verildich starea fizich o cirtilor restitaite de ¢ililori

12, Imtpamieste i pume b dispowitio cithonlor Regwloomemmd stilfzatorior ™ in vederen cunopsieri
normelor de impromat:

13- Realivenzd o evidesth compnerizati a wturar publicatiilor si o baes de diie o anlgioriior

tSrimmbeszn donatie 4 facilieazd obgineres wmor sponsarizar toscopal dervoliin coleetillor

5. Raspande de tod o ping de dotarea bibliotecil cu nol publicasit. linretineren localulyl, stragenes (imp
mmar cat mai rare de cititon, precum 5 de organizares wnor gefiuni spesiiice;

16 Efectueazl opeeajianl de seoatere din gestiune a caogilie planiie, vipte sao inttfenate WM 5
inivemtarul Bribliotesii )

17, Electicazfi alcomiren mintlelor 51 formelor pentra scoateren dogumenivlor din gestiune §1 instintares
licestorn Ly contabllitae:

18, Efectueasd stapistion de bibliowect, co fnclude evidamia utilizgtonilor. a (neevenpel séestors $7
dicumemelor ellberite spre leetimit

9. Participh cu comuiiein 3| stad i s negimile hibblotesii sa fon afim of;

30, Inireprinde operatiuni de aviemte o esumicrilon redoperare fisch sau valoiga o dodumentel
deteriorate ori prerdule de urilizasom ¢8 aplicares di sangluni perne nerestitilnen in termen o documentelor de
biblioteca. Tn condifille legil:

21.  Elaboreazs. m colnborare oy alue gl speciallzate, $ pune In dispozitic suporturi infirmutive
(Tturass, Brosur| gt ) necesare promos A o iti:

22, Ribhotecand iovith elevii shose Tiscrie [o hitilioleck scolard gi 58 vizere ele de inscriere pentry
amul ycalar m cuirs

13, Coplabareaefl cu unele compartimente ale 150 o) CCD, [n vederen sealizicll aetivithyi e formale
g

== e el bl —



=4 Cplaboreszi ou cadrele didoctice, compartinenteie didoctic-nuniliare ale sealii cu pirnii g6 elevil
iy vederea organizini unor activithii educative;

25, Prin intreagh activitate contribuie Lo sptisfhoeren coringelor te lecturd st studiv ale atiliatarilor cpre
Trecvenieasd nblioteea: _

26, Aslguri informares imilizaslor peisind fondul de pablicarii ¢ servichi pe ciire e powte oferi
LIRIRIESTH

37 Inroemestie: programud anual de aetivimte ol bibliorecil; duph sprotare. (o msun pentru realizes
bk

28, Prerimtd luidt mporto] de activitie superiorlui ierarhics primarl oomuned Rovmd |

20, Organreazd - vispunde de buns functionare a Centrubu Interes penmrs Public; _

SO Organbzead mustifestirile culturale, avind dreps seop pringipal, promovani, imaginll bibliolesi ca
cditrn Impisttant dd cultuid §i educatie: '

5 Rawpunde de intoemiren calendarului everimentelor socia lseulumbe anual;

11 Respecth lewislagis n vidowe, nomele. ordingle, eelementdeile emise de Mindsteiul ©ubielor 4
Cliltuirsi 33 conducentd institugle:

33 Raspunde de intreaga perivitane a bibliotesic

34, Pastrensd confidenginlintes doeymentelor:

55 Raspunde de buni impleménture o prolectulul Bibifumer-lamea in hiblfoteci men prin core ¥e ofem
gratiit publiculm lorg: s caleulntoarele conective ln miemet:

56, Tine evidenta wtilizatorilor serviciubug Bibliones in format electronic si truditiongl (ealet de evident
Zilnica o activitatii), raspunde di buni fipctionare o echipumienielor si diporonz Lo fermeni le previceute:

57, Esecutll ofioe alte sariinl repartizste de clitre privsar in Hmits eompetentelor $1/ 00 contlitille les

F. Comparrimenrul sivpapii de wreenpd

ART.29. Pemionalul contractunl din eadrul Compartimentulul Kioatii de urgen(d indeplingse urmatonnele
wiributil priecipole:

|G onduie nterventia 5. V.S I tncsndil, calamiagl nutiinle 5| catrssimie

2 Planifich 31 desMgmai contronde, veritieln $l alie acthinl d¢ peevenire privind imodul de aplicare o
prevederilon leple ¢b stabilege cu acondul Consilivlol Loga| mbwerite necesare pentry cregtercy mivelilul de
sevuriiwy nl cetlpenlor 2 abspadAritle cetfencsti din seciomul de champietentl,

3 Atentionensh cetenii nsupr uror mldsun preventive specifioe in sexponielo de primbyarh 91 sommni,
it preriosilele candculire 41 o secetl prelimpith siu chmd se fnreglsiromnd vantut pltamice.

4. Raspunde de informares codpenllor unidih sdministativ teritoriale prin mijlossele puse la' dispazitie
e cltro. primuor

5 iﬂpmey__h:u.d melie ety ] eu public numenos de natued rieligthiatal, enbtueal spotiv sau distractivi,
sarhiton taditionale.

B Intoemesie documeniele de orgumzare 51 devtisurane o sctvititilor de prevenire o simstilor de urgem
Lo mivebuil unhi admindstrariy wrioriale e dipune spre aprabane consfiliod loeal,

7. Rispunide in Tagh'primaralil 5i b donsiliolul local de oetivitiden desiguril de 5.V 5.0

8. Propese pronarulus g gongiliulu local mbsorde imbwnditiyine o pctivittli de prevanine o siuptiilor de
urged i inbvelul el ahiminisientiv-vepiuzriale ¢ o sctivitngli SV 5L

9, Elabowreasd vpmogicn de istuire o mombrilor 5.V.5,0, s efectucazh instroires in domemiol spuatnlor
de urgentli b nrvelub adiiinistrtiyv-tertonnale al primirief,

I8, Agordt wsistenih tehnicd de apeculitate comduchtarilr e wipitdyl subondonate primbric: (umitlgl de
irvaphmdnt, unith(i wimiang, cimine culiurmle) g veritich indephmrren mésurilor smbilie,

Vo Lirmireste provurares mijlomeelor sl materiilelor iecesre lterventlel in caz de dezastre

|2, Participd lo actiunl de prevenire ¢l stingore a incendillie (controale cussiri. Instrictnle, analise,
comsfinirT comeursurt) organiente de LS.L, Damboyim .

13, b ndeplinires sardinikor de servichd solicith aflsientd s condnliand tehnied de specinlinle de la
15000 Dl beiea.

4, Semneizd de prsmren corsspondenter, petith, ceren specifice comportimentulul § asiggrm rezolvaren
i ermen legal,

15, Rerolvareh probiemelor privind ecologizre s1 colnborarea ¢u pérsomalul cuatribatii priviod sindre
1 securliate T munca o resolvares straatiilor;



(6. Responsabil pemme urmirives 51 indeplimrea abligagijor legale privind gestionanes desewrilor potivil
h:ghl_mlri in vigoare;

G NViceprimurul are in subordine wrmdoarele compartimente fancfronale:
Gl COMPARTIMENTULUL ADMINISTRATIV

ART.A0. Seopl principal al ehmpantiimentulul pdminlsirativ ste efeemamen petivithilor adminiseaive
de gispodinire, Intrefinere- rephrfi. deseryine.

ARTIL. Goardul indeplineste urmiiouncle atribugi prineipale;

| Adbpurk curljenis o iglens (n spagiile cepiinbate de cine superlotul siu ferrhic, perisdlc, prin
ubifieiren materisfelor 31 sblugiilor chimice de iglehlzare specifice. Tn Ganformmitate co noemelé (glonlco
saritare wtahilite de conduceres adminestratocd:

2 S matwre zilnie hilurile st sclrile nutitufler

3. 8h apele cel putin de dow ori ge saptaimana bolurile sl selnibe instiwition s de Gate ofi i considern
AT pentru mentineren comtenielt

4. 84 muture saw'si sl spelo holul, sctrile Institutiel orl de cate orl este nevile (eel putin o dags pe 2}
pentru o mdepsrs wmele de poroiol depos e urmine i inlem periiler:

3. R0 glemepn proful b phneele de phidrgen din holun 5 soarlle stitugiel orf de cate arl 2ste nevole In
viedered mentineril aspectului de curmisile o institutivi

b, Hﬁlmclzc gearmurile imobilului oni de cure o e mevole i vederes mentmert sapectulur de curinie
M st be )

f A Fiﬂﬂuh.'.rtnrm Tersdirilor i resturilor mennjere este efecmntl period e cu consilingiozitate, i de cdte
QI GWIE DeCesar

¥ Deposilesrd eesidurile g resturile mengjere In loeurile special mmenajute 4 le predh In colaboror]]
speciil aneajol oot debarmsaren gl recielaren dejeuribor mennvre sau'si porlcubokse:

9. Shplsmbna! <& verifice staren de grord a tomberoaneiorn, ovand oblipatia s8 anunje viceprymarl, ipr jn
lipsn pcosuda o primarnlul, de necesitaten electubol de reparatii s e inlodulre o wmberanselo

10, - S& gnunte de indaty viceprimamal, iarm lipsa seestui primanad, peostr ofiee cereguli constamii cu
privire |4 sturea peretilor imedors sa extermort {lnfilimafii de apa d€ la bmndajih, conducte sparme., fisarir,
dhegraddar] daforntt weurll s tovirl secidomtnle st niw et

1 54 pstgure curiteni din 2onn spatioluy verde afierent (38 srangh oro de cite este nevoro hirtlile,
erenglle, frneele, etg, de pe spathul vende);

12, 53 duch I indeplinite 41 ob feipecte decirille instiuliilor lichke 'vu privive o curfjenin tnotaaribil
aferomt st ifin e

13, S8 mentinh curfjenin din sirhaolul fnstde:

14, 54 vigieze ziliie subsolol lastiwtiel In vedies mengined] curteniel o1 pentru 8 constiul duen b
inmervenit defoctioni lo refesnn de alimentare co apa rece-potdhili, eneme. termick, cannlizre fex.: scurgery,
bnundigh, . ete ) siu phtrunden {oreie n subsol;

|5, 5S4 asigure qurdtenid in cglelalte <pafii ale wmttuiel (Sald de spbet. Bazll sportiva. Biblioneca
e (TR

I6. S8 4 in primire toste mudesslele yecesme salpurdell cuplipenel, intrefinecii sptinlul sverde.
eoleoutren i debpreazarea gumomli motrjer (omberoase ) avand abligatin <8 asigure platrares 0 olilizaren
oestorn by bute conditil]

I 7. S& manifese wiid deoselsla in mibnibreh b olizaren matetalelor'si eolipamentelos pe care le are
n primine penfru u evila avarieren, distrugeres sau prerderes Lok

|8, Partciph la determinanes necesarnlul de mimteriale deslinate cutienker;

19, Adriseye nejoulat spaliile ropartizite:

20 Werified inventarul g funciionninaten pesclor de mabilier din dotareo incdpecilor 31 seonnaleazi
lipsurile s defeutiunile

21, Interzice acecsul cetifentlor in sadial primariel dupi orole de programt

23, la eflren din progmm predd pamicalm, pe baza de proces- verbal bupurile dn mventarn|
Priirict 91 consemnenss In arestn evenimente|e syt Fi ejmpud seryvicinlil
_ 23, Inwitimessd primmara] g vaceprrmary | despre oate evenimantele petrcoure o Gmpul servicudul, far
Fit ez de urgentd sduce [ cunogsting umats ditre salacia) i Primarien Raoy ad despre eventimentele petrecute:

3



24 Amigurn expedieren caresporeemiel insimp ol T Ofeiul Pogtl RE2vid:

=5 o vimpul indeplinici progrsmulil de idm este necesar puranes echipomentulun de lucru (hatue,
(ETITEAE

ART.32, Muneilom| necalifear indipfineste urmbomrele aitbugii prmeipale:

| Efcctuonzs lucrari de capruneli zidario si demolare consteuctii

2. Efectuesn lucrari de reparatii Iy pardoseli din presae, fnignta sau miozaic:

3. Intretine conseniy, in spatiile repartine,

4. Intretine: spatiul verde din curea Primariei i apieiling activimten de toolotare 2 arborilor situst] pe
dimeniul pihlic,

5. Reparacil, interventil wsupen defectiinibor apmeatis s insalatiile fermice, ehectrce, sariltare;

6. Plamifics sctivitten propric identificind eficient ondinés alilits prin sorme Tiwerme b eanflarm
ittedicatitler primive in vederen optimizan timpulun de indephinire § ncestels:

7. Stabilieste coredt nevcsarul de matetidle pentty s aslzurs o activitite oents:

B Activitatile i resursele sunt plinifivate pein verificarss wnuror elementoliar portru fncadiaren In
termiemdle Fimld:

9. Efectionen curatenia i spatlile repaniote prin, aplioarea procedurilor e licrs sl respectiiren
provecenletor de euratenic: '

0. Raspinede ke unlfizaren # pastearea m bane conditll o seulelor 51 uneltelor { pompe. motoeppse, dryfhe,
greble, fopeti, Turci, tpoare vic. ) oo le are persanal in grijn precum s) o eelor care se flosese In comun = b
depozitenzn in condipil Je sigumnta;

11 Fourn echipamentul de pritectie prevazin de regulimenitil de onditie fnferinarm. care va i sehimba
ari e cate orl este nevale. pentru pastraret [plenel sin aspectulul extetle personsl;

12, Rospectu ordinen wi dipcipling o locul de munci (oloseste mtegel si cu muxime eficients dmpul e
ELLRI LT

F3. Mo pirdscyte Jocul demunch decit in carur deasehite gi nunul cu aprobarea sefilar ierochlel;

Fh Comiimica mmediat gofidlid wrarhic gisan luerhignior desomnali orice situatie de muncl despre care
un anodive inbemeinte b considers pericol perntni securitalea b sndttes lueritorilor petcam i orice
deficiend o sstomelor de protectic; '

|5 N0 v explouts apematam din dotere ohosit s sub infuene aleootulur, drogurilon medicnmentelor
ditre reduc dopocitntes de dondugiene,

te: bl insusesie prevederile replemenumijon specifice domeniulul de petivitie nesesine oxereiel utriberiilon
EaEITHTS

|70 Analieonss impretnd cu sieepriman) romul de lucru identificar, penteu sabilines sarcinilor specifiow:

| ¥, |dennifice cu respensphilitaie riscuriele poenniale in vederen Tubiii masuriloe de miviimizeie i
acesonm, i Uil desGsiwmseil seriy v

19, Tdatitificn cu tehpbnsabilinte materiilbele tu prod de rise ridigat:

200, Este oblrar sa e prexmie b servicio bn or fivat in progenm, odifnit, in fimd corespinzaioane 51«
respects prograimn i) sabilin

ART.33, Adminmtratoral saln de spon Indeplineste urmiaroarele atribulin pringipale:

| Planifivares g conrdonaren pevivithtil sdminisemrive { curfgenie. fntretinere sl prosocel] penti sils de
SRFL 51 bagd sportiv: .

2 Efectugazd cpemjing de ncasdr fjrm ehitantier), asigomd predaren ncasarilor la gompariimentul
‘vanrerie al primariet;

3. Electueard inyesturiesen valorifor mieriale lo vermenele 3l in eondipile provazute de lege Tmpreul
cr comisin di fnvuntarieney:

4. Menginerva la el oevidentel Intregilul patrimonii institugionil;

5. Completares la timp o documentebor (ol s811, regisien] de evidenta, imventanal sl procesei
vortmle de predute-primire figele de protectin munail 41 P51 sete comubile, ¢ ):

6. Registrul de evidentd va contine Tn mod obligatosiu urmatoarele: data, nr. ehitigel, numols celul dars
a achitat contmyaloanen taxel, or de personse care au achitat e de wtilieare abonameniul & s&bi { delo |

| T
== 7. Aaigva Buna tungtionare o instlagiilorn si ilaylor cldivilor  ape, chnalizare. Tnchlziie, molilier):

B Asigurd sprovizionaren. ibstilaves 5t intrefineren eclipamentelor, instatafiilor, mobilenlui clidinilor:

24



9, Rezolvi prin conyultane cu coniueenen unithtil, toate problemele e revin soctorulul adminivirativ il
sl dee sport 51 al bl spoetive,

I Adminstheded §i eispunde de plistroren budurilor mobile ¢ imobile i de ventrnl sali] de WO i
baret sportive pe care o e in administrare: '

L Planificares, orgonlzres 4 distribuires matetidlelor 4 aceesorilor necesare desfagurfirin acpivigdic

12 Prinegle miterinlele cope se aprovidonessd. vesifich contityily indicie Ty dovsmenele care |
mgoese §i contlensd vlt cute posibil ealitsea acesoes, Raspunde de depaitare lor s bune candifil pértru a
se evitn degraglires respesiailu-s ¢ nommieke de protediin munill 3PSk

13, Rispunde de ordined o curjeiin care tebuie 55 fie in snlo dd spor in grupurile sppiiare. et

14, Seswreard ahaterile celor inmasard s w deci) pentna remediers=s acestora:

15, Asigwrd fnteerimes tutupar materialelon, 8 vittlajelor de mich mecanizare 51 a seolelor de mana din
detarei silii de spor;

16, Rispunde de arhivaren documentelor specifice. nsipued plisteansa in prhiva instinmici, timp de 10
Ceece) dnl o tutuece dochmentelor justifivative ce st o ben invewliedrilor in comabilisee:

17, Ruspecth Regulamentul de Ordine Intoriobrs 5 Reguldimentil de Funcionare af authrit]i sag
Invstitagiel pabslice:

|8, Rispundi de intocrires coreetd g sarelmdlor confiiim fisel postulyl:

1%, Achiziyonares resursslor ol § o maserislelor necesre desgurdkl sctivitlil spesiflee;

M, Tolesires effcientt si In conformitite ca regolamentill saiil d& sport unexelor si mmtenalelor din
dotang!

21 Imwemires g reppectarea programuiui de luena i o aesralui T sala de spem

22 Resprctares prevedenlor kgiilutied in vliboare 48 8 preammlil regilament de cotre utilizstor;

25 Duoemired §i seimnares proceselonverbale de predare-pretusre o s8lll. o bzl & teremilor, 2 alior
materiale eu profesori] de educatie [lzigh si reprezenmngil uiilzatorilor

24, Constutares producer] prgubelor 4 stricfiunilor, identifieancs sitorilor 3 solicitaren remedieri;
mEextory de catre ool care le-u produs:

25 Purticipaeea activi In arganizaren gnor progrome; sonsunar §i gompetifi| sportive In cone esti
daliciar de catre Consiliu) Local spu Primbeis Comuiel Rasvad:

26, Irmocmiren de rapoorie do activitate B wolicitaren primaruliti ¢ o membeilae conelinlul local:

GL COMPARTIMENTUL TRANSPORT SCOLAR

ARTA4. SLHFERLUL Indeplineste urmibtonele atritufil preincipaie

I Thanspoimul dus-intars al elevilor sealilor din cond lntre localiiates de domieiliv 6 unlistes die
IvAtRmAn in core i desfisoard cursurile, dar § conduseren alior aulotirsme 41 utilafe specifice
sifministrtiel pulbshice pestiu ware are callfledril sl gompel e

2. Exgeutd activitaten de transpirt penscancmateriale dooumente, o deplind siguenil exelusiv fn
miteres de pervicim _ '

b Soferul este responsabil pentri conducesen In sigurangd a autoneismelor sau samionitelor pe trasecle
subilite. respectingd normele de ciroulingle ¢f legislatin rutierd '

4. 54 i se pretite L servichn sub influenta biotarilor aloolice § micr 5 nu consume aitel de b
I Uil sers fetinlud:

5. Sh nu nbsentere s motive emeinice 4 Ml s anunge in preakabil conduvene unithill despre acesst -

6, Lste abligitt 58 se prointe b sierviciu la om fixed in progrom, odibmif, in finith corespunaizoare 51 ul
redgelte programiul stmbilic

7. ¥a cunooyte si v respecwn prevedenle degale oo privire o circulatin pe: drumuile publice, in tafie
intern st imermational de mdrfutt;

B 5o proocuph pernianent de mblnfithgirea cunogtineldr sule profesionale 4 legislative kb domeniil
transportariior _

9. Phetrenss cenificatul de Trnmatricilare, Heenta de executie 3 copin liceniel di transpott. precim i
nctele maginii in condigii cormspunzitonre, le prezingd 1o cerens orpsinelar de eontrol;

10, Verifich §i octoalizeazd docomentele (care o Termese de valabilimie) afereme mijlogulm e
eI

I, Hespeoti prevederile regulamentulun imens, o proceduriior de lusru, disporitl. deciziiindie teme
ale conducerin



1= Nu pitriseste Tocul de mune deear fn corun detsebite si i cu spiobaten saful de compartitent.

LE N va conduce autn ehicutil obosit sso sule miTuenta aleoohubil, drogarilor, medicamantelor, et
aare redue capacittel de condlcere:

14 Soferul v respegu cu strictete imtinerarml o1 instructisnile primite de 14 sef:

LA Exectind apenttiv 3 corect sureinile de servicii trasate de superiorii jerarhicl

16, Se comporth civiliza in relagiile e elevil cologh de serviciu, superitri lemaihich i snunele de
contrl;

17 At la plecare wit gl ln sontien din curdl, serifich starea ichiied o aitovehico b, inelusive an clopel,

1. Nu pleaca Tn cursd doih constatd defectiunm | neregull ale sutovebicululu gl anuntd inedis stipesiaril
pentrina se remedin defectinmle;

19. L sosires din cursy preda sefulul direet Foain de Prrcurs comipléatd corespumzdior, insotit de
dingramicle mbopal,

20 La pareares. goferul va hun toate mitsunle peniry assgurares asotarivmitui sau autovehicoluul folosit:

2. Comunied  |medim sefulul direet wleftnic san pHn arice all mijle orlte eventmenr de
crreulalic i efire este implicil.

Atribufiile sparstulul de speclaliinte previente in regulament s¢ completenrd e ale mirbutii s
respomzatibita previzgie in Fisele individasle de post §isal in nlte doéumene normativie interne, precurn i
i alte atrabun prevasite de leglslagia normetivi specifich fiochrni domen,

CAR Y= Regull 5l procedur de loorn genernke

ART.AS Procedurile de Juer genemie wiabiless modalinen in care: compartmentele din apsmtul de
speclalivate al Brmarnlul Comunel Raevid conlugnsars in vederes aduceril ln ndeplinine & mmor sancini. De
asairenea. prin procedirile de luede ponerale se stabllose regull gererale de funcpionare. enre trebihes
rospuiate intocmal, de chire tofi salorag pentr w se pstigor bunul mers ol Tuororjor,

ART36, Aprivicicnared cu muterisle consunabile, mijkgce five si ohfeste dit (iventar e va cfectm
numai in barm wioi refeest o nocesitnte §i opotunitae.

Referal vy fiosermit die salaristul cire solicid aprovizionares, va puris vien Comparmmentulyi Fuget,
Findnie. Contabilitate, si a Compantimentulul Achizife Pablice. find aprobat de peimar o siceptimar.
it deleeatilor de compeientd.

ARTIT. Tonte contraciele inchelute de PHinatla comunet Rimvad co persoane Gizice sau juridice vor 1]
seinmitle Ji primar gl vor purti Vizs de controd financlor proventi.

ART3K, Funcizonarii publici si personalul contractual din cudral Primariel comanel Rievad ai obligaiia
e a utilla tehniza de valeul (ealeulatiare, imprimante, copidtonre) din dotare nimaf in iteres de servigiu: in
seciptl Indeplinieil sareinilor e e-au fost atribiite. '

Este mteryigh penminterea ncceulu b rebnicn de coloul a persoanelor din afara instilugiel

ART.Z0, Telefoanely gl sutdurismele din: domne se v aiilizs nomal o mieses de servicin, co
respctancy prevederilor [daale in maleriz.

Cuntravaloaren depdgmlie tefelbnice se va suporm de clitre fiecure snlarim 0 pane sou de chtre togi
imiembrii wnul compartiment cate au acees In un telefon fx, prin grija Compartioentulul Buges, Finane,
Contahilimne

Astitirrismul Uin dutire se vi folind numat oo sceeptul primanilul si viceprimandui _

ART.AD. Tome documente e chte citeuld in si Intre comparimente vor priml in minfe de inregistrare

lnire compartimente documentehe vor cirenla pe bazh e semndtusi de predare-pritie. Tntran Barderou,
W ocpre s v speeificn el o da Tnregistrinll decamentilid, data gioora primicii-predanin, numele i
sefnniturs ochul care 4 prifnit documental.

CAR Y = Norme generale de condoiid peafesfonali

ARTAL Principiile aplicabile comliited profesiomale @ funcrionarii pubitc s personalul contracil
din odrul ypistuliud de specialling al primueulul comuiel Riayvad sen) urmaloaele;
ap suprestin Consttatien sion legil, pringipie confnm ciituill persoantle cart peupd diféeite cmtevorli de
Panctiv wn indiporires de s respecta Constitigia i begile pariiz

26



b prioritaten interesulinl publie, in exercitanes funcrie: detinure;

¢ osigurnren egalitatl] die tatament & cetatenilor (n Gas pusarisstilor s mstintilor publice. principiu comform
et persoanele cans ocupa diferite categorii de fianctli au Inditsrires de g aplles neelad n.-Him Jurldic in
sitiati fentice sow similare; ' '

dy profesiooalinmul, priscipin conform cainis petsiinele come milpa dilkrite categorii de functi sn obligaa
de u indeplini anibutiile de serviciu cu cesponsabilliate.  competenty, eficlenty, corectiuding s
conrstiimloi tate;

el impprtialitaten & independens. principly conform carula persoanele care ceim difirite categnri de functi
sum pbligate s aibi o mimudine ohiediva. deuirl it de orlde imieres. aliil decat” fnteresul publie. o
exeicituren funetien detinie;

1) inteyritates morals, principiu conform vania persisanelor care ocup difirite cutegordi de funetii le este
Ierzin s solicte s o occepte; dinect on indirect, pentru ef nan pentro ohtil, vroun svanta) ol henefehiy in
consilemres frdther pe care o detin s s ahuree i yrean fel de aeeast functie;

L) libertaten gandirii si 4 exprimarii, prineipln condirm cansla, persoanele care odupa diferite catgorii - de
funcin poy sa-51 exprime 4| s fundameateze opiniite, ou respectarcs Grilinl de degpn sl o bunelor mbrmve-
i einses 8| corectimdines, primeiphs sonform canda h exercitaren diferitelor categorii de funetli veupantii
dcentorh trebule si fie de bunn-credinta;

Iy deschidercn si Immsparenia pringipiu conform cariia serivinile desfimirmie n exercitarén dileriiaha
eaepnril de funetli sum publice 4 pot 1 suguse monltoraar celitenilor,

J1 responsabilitaten i rnpunderen prnciphe potrivit chriin persoanele care eups diterite wstegarll de fincti]
raemingd in conformitate cu prevederie legale aunel cand sributiile de servicio od an Fost indeplinite
CUrESPLITZALOS.

k) omestitate 88 prudents priving sicopiires anumitor functl smi beveficil la incetares Tupeticl publice san o
rportulul de minee, principli potrivit carmin pesounele e suror mandme s functi incctezen irehuic sa
manifeste rezerve bn desfsurees unor nod activite) profesionale cane su leganimm eu atrdbutiile anterioare s
cire pot genera comitlicle de intorese o

CAP, V= Dispereitil finale

ArtdL Preseniul regulament se cinpleticads ol -

« dispogitile Ordonanigl de Urgenpg Ne. 372009 peivind Codul adiminismtiv, e modilicAdle <
commpletinle wherioare, in ceen ce priveste dreprurile, oblgatiile, sancriunile i dspunderen functionarilar
publici ip everchures fancticl publics pe care o degln:

- prevederile Legii or. 332003 — Codul muneil eu modificiile 51 completarile ulterioare. peferiiours |
dreiurile, obligatile. sancimnllo si tispunderon peranplului-gontraciual

Artdd, Adopares 5 modiffearen presentolil eegulamient se face @a solul majoridyi conmilieritor
prezenii. la paopimeron primaridui

Artd, I termen de |5 pile de Lo dam mtedri in vieoorg o bt prin can se aprobi reguinmeonml de
orgnniasre §i funciionurea al aparstivlul proprio de specialitate. sefil de servictl 31 compuirtimente sor lice
propunen de reactunlizare s fiselor postului pentru Hecare salariat In parte, disch sunt modificsrll,

Fre postubill va cupriride Tnomed detilian $i concret atrihagiile g responsabllitdgile salaringior, reiesie din
fogivlagic $i din preseniul reguliment g se aprobll de catre primar. Atribugiile persopalulil se subilese in
Hetalin prin Tiss postulur gare we elaboreazi p&fg: macelului aprobot prin hotamee de gevern. '

Art4%, o destisurares petly ltafii, compurtimentele de spedinlitite din Primana comunet Razvied
serviciile aflate dub awloritaton sdminisritier publice locale, vor intrerioe relatil functipuale e Institilin
Prefoctuluf — udegol Ddmbosim, onganele centrale ol administratie patilice s instittiile sprotinlizute,

Orice comunicare facutn de argaiele ceptrle vil £ adusa T eunostmin comduier] primarsei,

Artdbe (1)Tot personidul vo anpliza i proplng indsun pentrn crésteres operathy i ¢ efigleniel fn
realviires problennalor profesiomale, Astel -

= vor anlia periodic ¢ vor eispunde de mdul in care s reallzowed Enplemieniires Sttemuli de
Mamagement al Calitign Lo nivelul sctivithiil pe vare o conrlonemes -

= sint el raspunestind de resdlvaren I emen fegal, 0 cenerilor, reclamatitlop: sesszarior 4
propunerilor eare se refern In netivitaten compurtimentulul, mformd comdieores prinurig) :



- culahoress pectauent e ef, petled inet orige prorkle i ile senasiu BEnn - seide do pressay iyl
i eorspartiment s fie adica Lo conostin seflin conel corefoieaal. permr 68 Aoesll v dg misarl i
achanl rezolviri el;

AR A seouTitares Inatatinlelor. So Coatingt ducied rflspund dis seurge e e nformatl S0 e ladkriinmen

teementehsr din cutlrol servielilor pe s 1k gonduc:

() in'.'n:-l.u:' ersiniil ol wppeitielul propeiy ate ahlleafle de 5 cespecta netele aormotive privind ke Iajla
manein, i yvieesra, Gedubadmmisoaty s Regulomon] de Sidine Ditesna

At AT, Amalizardss falelor de milisdiphne fe v S frosidiul Cemisiel e diseiplmdl goascicgimn i
ganlermitare o, Dndosanid de Ureengd ny 37004016 privind Cadol adinioistraive 4 cu boge e, 5102007
u i Condul Manail, cu ipsdi il :L'lmrlli.’rﬁl'ili.' l.|||1;5r|u_|,|_|'-:

ArtA8. Sefil de servicli gi- compartimente paticiph I sedinisie Tnoplen ale Conatliubil Loeal si e
eomisile de spevielines wle scestorg peawy luares deciiii e ene o domerind [ar de astivitale

ArtdD iy Tog snleriidll pramdele au oblpala e @ sspeen prarmul de loero stabilil 2e conducers
deptusande i teeen T il progremuiui de o, efectuoe de peronalul Pelmdriel comunel REzviul vop 4
cisnsem e (0 regsarl allal e poame peine ipald a mstiigiz

(R} Fersonalnl Peimdriel. cave efocunsd deplusdnt ik leren in fmigres de wervic, ase ol i i
nnemensch wn rmport prvind constEares in teren 5 si-l prezinie sl jerthic AP

(2} Mersspectimea dlie LsE (20 arage dupe sinz aphedrea sangtienihr dissiplnme eonlorm | eeii o
A200F pavind Uodulor Mumedn, repebbicat. 5 o Qedonaniel de Wegera nr 332019 privind ol
etmvimEirit iy, cu ol iAeATile 51 oorpletdsiie ulertore,

Art. S0, Comgsponlen i venitlg i prliacie din mices mor st de sl persagie Tteies wal jrindlee
vt parcuree Il abligatodi trseul: Recistramots o) oomongi it - Cenpartimentl i caurd

Art3l Toale compamimentele s obligt s s ommisa Compaimentul Relagh Dunkice |iormatile de
itures pitrplic. confirm legu. in vedecen publiearii acestoem oe wllecal nstitutie

ArtSL Mredeniul regnlament <@ v Jifues Bitoens eappartmentelar, sefit acsstorn megemnd. sun
sematare luager I curstingi de earee ol satacialii din =uborbne

ArtSl. Presenii] Rognlanent &= Dlnizme 50 Functiorsre vy 17 reactoalizat oriade ootz o se v
impume. prin harrares Conslivlul Lol
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