ANEXA In HUO.L . RAZVAD nr..'f?ﬁ%;

REGULAMENT
de organizare si funclionare a apavitului de specialitate
#l Primarului comunci RAZVAD

Admimstrutia publich locall represing totlitaten activitarilor desfasurare. in regim de putere publica, de
argitizare & exeelitini $i de execotare in coneret o legii 5i de presiare de servieii publice, in scoptl satishscei
imteresulin public local,

Administratis publicd i uniagile admmistéatiy-tertorigle se Grganizeasd si functioncae n lemelul
principiilie auonomied loeale (dreplul $1 capacitatea efectivi 3 mitoriilor gdmin isteutiei publice loenle de a
solufiona’ si de o sestiona. n numele sl in interesu) colectivitatilor locale pe care b represinti. treburile publice,
ity condipiile legil), descentralizieli serviclilor publive, eligihilili muorititilor administratiel publice loenle.
legalitigl i dl consulticli eardienilor in sulutionaren problemelor de interes deosehit.

CAP. - DISPOZITII GENERALE

ART.1. I conformisare cu prevederile g 12 din Constitutia Bomanier 51 ale alln, (1L art. 106 din
Ordonantd de Vegenga nr 372019 privind  Codul adininisieativ, adeidgile administrayiel puhlice, cu
moiifigirile 51 completirile ulwericare. prin core s renlizeded dutondmila locald 11 comona RAZVALL sunt
comsiliul local ca-aptorinate delibermive i primary] o auldritate exebutiva,

ARTZ. Consiliul Loeal ol eomune] REAad este organlzad sl functioneazd Tn conformitate Ondunand de
Lorgenth i 372019 din 3 julie 2019 - Partes | privind Codul admimisteatiy

ART.3. Primarnl asigurd respectarea drepwurilor s libenatilor fundamenmle ale cetitenilos. «
prevederilor Constituglel, precum gi pinerea in aplicure 8 legilon, 8 desretelor Presedintelui Rominies.
hatigirilor 5i ordonanielor CGuvernulud, o howririlor consilinlui Incal. dispune masurile necesare si agorda
sprijin pentru aplicares ordinelor si instrctivnilor ey coracter normativ ale munigtrilor. ale celorlalyi
contluciton ab sutordilor administratici publlice centrale: ale prefectuloi precum i o hutardeilor ednsilivlui
Tudetean, in conditiile legii.

ARTA. Pentru punerea in aplicare & activisaylor date in competenta sa prin sctelie pomative previse la
art. 3, primarul are in subordine un aporar de specinlitare aleatuit din pesscane ¢une mdeplinese o fangiie
pithlici. precum i din persoune angajmte i contrct individinl de mune.

CAP. HISTRUCTURA ORGANIZATORICA

ARTS. Aparatul de specinlimte al primarlui este organizat, potrivie organigramei aprobuii prin
Hotaringa Consiliulul Local al comune] RAZYVAD nr. 27 din 08 maj 2026, pe urmiitoarea structuri:
1) Vieeprimar:
& { omparoment atdministrativ
e Compartiment transport sealar
2} Secretar general de comuna:
o Campartiment Fond Funcrar. Cadastrd:
e Comparnment Agriecl!
o Compartiment Asistentd sotmali sl puforitane el
o Compdrtiment Stare ¢ivilll;
o (Compartiment Besurse ymane;
o Ulimpartiment Rebstli eu publicul:
A1 Servielul Achizigii publive/Contubifitate, taxe si impozite loeale:
e Compartiment Buget, Binante, contabilitnte;
Compartiment Taxe si impozite locale:
Comportiment Destinatie specialil salubrizare:
Compartiment Casierie;
Compartiment Achzalil publice:
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4) Compantiment Urbanism 51 Amenajare |'eritoriali:

5) Compartiment Audit;

6) Compartiment Cuoltura:

) Compartimem Situagii de urgongis

ART.6. Primarl, vieeptimaral, secietirul gonerul al comunét <i aparatll e specialitate al primarolu
comstituie o steucturd funefionald cu activiiate permananm, denumit priminn comunei, care duce: la
tdeplinite hotdrdrile consilinlul Tocal 5 dispositlile primarilii

ART.?. Viceprimarul este subordonat primarilui si. in siuagiile previizute de lege, Inlocuitorul de drep
al avestuia. situntie in vare exercitd, in tumele primarului; atribotiilece §i revin seesiin. Primarul ponte delegn
o parte din atribuyiile sale vieeprimaruliic conform. prevederilor legale in v Hpore.

ART.8. Sccretarul genera| a) comunel Rizvad este funcpionar public de conducere. care idéplineste. in
condifiile legii, atnbutiile previzute ln an. 243 din Ordonanta de Urgenfd Ne. ST2009 din 3 julie 2019 -
privind Cosdul administmative, cu modificarile sTcompletariele ulieripare.

Segretardl general al comunel Indeplinete i alte atribughi previiane de lege, precum st sarcingle date de
Consiliul Local sau de ¢Btre Primari] Clmiunei Ry ud.

Prim g pastadu, fiecinel funcliil se stabilese. in concret. relutii de sabordonare 51 de reprezenting,

CAP. - ATRIBUTHLE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE
AbSeeretarul genernl de comuni are in subordine urmitoarele compartimente fanctionile:
Al Compartiment Fond Funciar, Cadastry

ART.9. Functionarul Public din cadrul Compurtimentului Fond - Fimelar, Cadastru indep!ineste
urmitoarele awibugii principale privind executnres masuritorilor 31 luerdiihor tehnice necesare realizdiri
planurilor de ariplasament st delimitane o bugurilor imahile, precum si a documentatiilor aferente. intocmite
inseopul Taregistrilen acestor bumiri imobile In evidenele eadastrile si juridice sa in seepul utilizar weestord
i elreuiwul eivil, dupd cum wmeaz:

L. Participa cind este solleitar ln sedinele eomisilor [ocale sau uderene de aplicure a fondulul funciae

2. Particip8 s sctlupl de miisurare, verificare < realizin de planury de situatie cu alte compartimente din
cadrul primanes;

3. Participd camembru in comisin de delimitare cadastrald s delimitarea hotirelor urtitdgilor administratis-
lefitoriale { numit prin decizie de conducere QJCOC

4. Participd ls expertiza tehmico-judiciard la solicitarea uriandlor abilithte:

Monitorizenz procesul de Ginlieite o procedurilor de reconstingine o dreptulod de proprictte privata

dsupra terenurilor Tn temeiul Legii nt 181991, tepublicatd, modificutd s completma prin Legea nr

2472005 in cadrul Primarict Rievad: .

6. Tnninteazd procesele verbale dé punere T posesic de citre OCPL gu respectaren conditiitor de forma 5l

fond prevaeutd de legislagin by domeniug

Eliberdasa sitluri de proprictate emise pe seama persoanelor indreptatite. personal. sub semipfud si

inserie dutele cupringse in acest document, intr-un registro special:

8. Pune n pesesie perspanele fizice si juridice care defin terenuri it comuna en nrmire litardcilor
mstantelor mmase definitive i irevocabile, concesiuni, Tnehitieri, asocleri. sehimburi de teren 51 vilnziri:

Y. blectueasy punerea in posesie prin delimitare in teren o dreprulul de proprictate, intocmesie documentitia
primard {proces verbal de punere in posesie. s de pumere in pusestie, registrn de esidentd) in vederea
seriert) st eliberdeil titlurilor de proprictate; '

0. Refiwe planul de pareelare in ond, prin mAsuritor conform realititil din teren,

T Tdennifich parcelele de teven B fomavilanul si extras il comumer gonform PUG.  renlizesezi
cotespondentn el ustitufiile Implicate (Ceol silvie, ADS, Dta, Comisia Iudeteandd in demersurile
hecesane eliberinii titfurilor de propeiete:

120 Identitied, misoard, verific wrenirile care apartin dumeniulul public i privat il comunei:

L3, Verificd st identificd terenurile propuse spre concesiune si viinzare:

Rezolvares de livigis, conflicre ale lnewitorilor duatariin neconcordnntelor din teren:

|5, Asigurd rispunsurile la corespondenta referitonre I problemele comisiel locale W propsietil precum i la

cele refentoare la problemele cadestry si tilur de proprietate:

i
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29,

Furnizenzd dme privind situatin cererilor depuse i conformimte cu Legile Fondulin Funclar, on
modificirile si completirile ulterinare:
Anolizeszd cererile formulate privind reconstitirea deeptulul de proprietate, presentind propunert peitey
rezalvares lorin conformitme cu prevederile Ligil fondulul funciarsi imaintares lofr spre validare;
Asigurd intoctnired documentatiilor pentrn eliberaren tithalul de propriclaie emise in conformitate cu
Legpile Fondului Funejar:
lnaintenzd citre Comlsin Judetenna de Fond Flneiur si Oficiy Judetean de Cadastrn documentatia
Nevesard emiter] fitlurilor de proprietate sun o Ondinului Prefectului (anexe: note de fundamentare
provese verbale de punere in posesic. planur cadastrale);
Intoumeste anexe supliment m baza fegilor fondului furcias
Transmite informatiile continuie in documentntia de cadastru Compartimentulii de Impuozite §i laxe
loeale si Compartimentului Registrul Agrical: -
Intoomeste refertele confiem cireulurelon primite de la comisin judefeuna privind rectificarca sau
anularea tthirilor de proprictate, dupd caz;
Constutd potrivit legli, orice incalediri ale normelor tehnice si de legishiie privind defimitaren. hornarea si
obuparen ahuziva a terenurilor o fae mane din domeniul public si privar al comunei Razvad daca esie
impitemicit de persoanele abilitate san expres die lege si propune huwea masurilor carespunatonre in
feest sens g iumal in conditiile lezll:
Se deplaseazd penttu o electua constatari |4 fagy locului impreuny cu solicitantli, Tntocming in noest wns
note de constitare, provese-verhale, schite eie: — cu sprijimul specinlistulul gericol sau alie peisoune
imputemicite,
Urmareste si propune misuri optime sl efichee peitry stbilicen lmitelor de hotar dintre localitates
Razvad s celelalte localithi veeine, precim si a lmitelor de Rotir Tntre bupurile ee apartin demeninlig
pubhic st privat al comunei i eele wle persoanelbs feice sau juridice vecine e neesten:
Imocmeste rapoarte. Sitbagii oftre institaiile care soliciia date despre stadiu] uphicdrii Legn fonduba
Mihciar,
Investarinzd impreund cu agentul agricol terenurile din extrayilanul si intravilanul comunel romse
neatrifiiite i intocmeste documenutls, respectiv referntul compartimentulul ou Intreaga’ docurmentatie-
extras din planurl. parcelare, cu propunerea ea aceste suprafere s& fie trecute T domeniul privat al
camunei:
Plesfgourd aetivitiii specifice compurtimentulni regist agrcol si srume:
- Intocmeste registrele agricole in care fuserie date cu privire Tn gospodcdile populaticicapul gospiadiriel
o membrii seestein. terenurile pe care le detine sou le utilizens pe categoril i folosinga, efectivels de
animike pe specii @ caregordi, cladiwile de locuit s ddlellte canstructil sospodirestimijloscele de
TAnSpOTE CU traejidne aniingki ¢ miceunica iilaje sericole
-Face modificari in registrele agricole priving starea civild a perscanelar nserise in registru agricol,
sehimbared categoriei de folosing a terenurflor. schimbares titularilu de teren si misearen efectivelor de
anintale Intervenite m cursul anului:
~Chmpleteazd, tine [i 2, registrele agricole.atit pe suport de hartie si format elecranic:
- Elibereaza atestate de producator si eliberenzd camete die comercinfizare in vedered valorificiri di
cafre producatorii agricoli, persaane fizice, @ produselor agricole propri $i de exércitare a somenului ¢u
aeeste provlise

- Elibereaza documente doveditonre privind proprietates asupra bnimalelor,

= Sprijind activitwien producdtorilor din ocalivite prin elibeeaten documentatiel specifice

= Eliberenad ndevernie de rol:

- Completeasd, tine la 20 sl centinlizenzl semesirinl datele din registen] agrical;

- Elibereaza adeveringe en datele din registen ngricol;

- Inregistrenza si modifich in evidonga electronicl & dutelor din registril agricol;

- Face reforate pe cererile care privese datele din registrul agricol.

= Oyperaren modificarilor in Registrul Agrieal ca prmare a vianzanor—eompanrilor mogtenirii;

= Verified in teron reclamugitle 3i sesizarile privind registrul agricol:
Rezold corespondenta primita st emisd de unitate. lecwraren corespondentel primite, prezontaren la
contdusator, inregistraren. repartizanen si urmarinea rezolvisii corespondentel primite. Intocthirel unor
ritspuisun pe haza documentdnil prealabile. dactilogralierea lor, prezentiren fa semnnt & corespondeniei
eu matenialul de baza. pregatirea corespondentel pentri expedieren, predarey expedieren direct {posta).
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A2.Compartiment Agricol

Art.dl Funetionani publici din cadrl Compartimentilul Registru: Agricol indeplinese urmtonrele
atributil principale: '

1. ﬁﬁmm&mc rewlsttele agricole T care inserie Jdute eu privide o gospodiiille papulatici, copu)
gospoedariel 51 imembril acestéin wiepurlle pe e le detine sau le utilizenza pe entegoril de lolosing,
efectivele die animadle pe specil ¢l categorii. elidinle de lpcuit 5i celelalie construgiii gospedarestimifloncele
de transpont cu tractiune nimald 5i meeanicd utilaje agrivuole:

2 Fuce modificart in registrele agricole privind:

¢ stitres Sivildn persaanelor inserise in regisiru agricol:
schimbaren categorien de folosinta a terenurilor. schimbarea tituluralui de teres;
migseares efectivelor de animale Tntervenite i cursul analui;

- Completean, (e Tn 21, registrele agricole.ator pe stiport de harte si fomat electronic:

Elibereazdl utestate de producator;

Sprijind dctivititea produchtorilor din lecnlitare prin eliberires documenitagien specifice;

Eliberenzd udeveringe de ril;

Completeass, (ine ln 2 5 centralizenza semesirial datele din registrul aprical:

- Eliberenza adeveringe cu distele din registry aarical: ,

- Intoemeste din de seama statistice lunare. tTimestriske 51 anvale privind datete din regisirul apricol:

10, Inregistreasd f modificd in evidenta electronica a datelor din regisirul ngricol:

11, Face referae pe cerrile care privese datele din repistrul agricol:

12, indeplineste cu profesionalism. loahtae, corcctitudine i n mod chnstiinelos indatorrile de
servich gi se abting de [1 orice Bapta cire ar puted si aduca prejudicil autoritifilor sau institgiilor publice in
care g desfasonen berivitatens;

13. In exercitared arribugiflor de=i reviin se abtine de lu exprimasen sau manifestaren convingeriloe
palitice:

19, Resolvi corespondenta primithi st emisd de unitale. lecturirey corespandentel primite. prezontarea
I conducator. inregistraren, repartizares sioummarires rezolviri corespondentei primte, intocmires unor
raspunsurt pe baza docimentdrii prealubile, dactilograficren lor. prezentarea o semnat o corespondeniel cn
materinlul de has, pregirires gorespondentel pentru expedieren, predaren I expeiieres direct (posta):

15 Are obligatin de a semnels superiorului jerorhic arige neregolaritne ce apare In legatura co
procedurile de foeru stabilite la wivelul wnmdtie precum i orice riscurd neprevazute ce o puten afbiots
rezulintele aervitayi sale de #ten #;

16 Ciperares modificarilor in Registrul Agricol i urmbee o vanzirilor —cumpiraeilee mostenirdi:

17 Verified o terén reclimitiile §i sesiztile privind regisiri) parical:

18 Veriflel in teren detinered suprafetelor cultivale si stabileste existentn produselor pentey care se
solicitd atestatele de produbdtor,

19, Informeard cetffenil si unnuresty reypectiien normelor tehinice 31 o leadshatial in vigoare referitoare
L catanting Fossniward, combateres bolilor 51 dummitorilor L plante si utilizanes pesticidelor:

20, Intoemeste procedurile de sehimbare o cptegorie de folosind a terenurilor si materializares
acestont in PLIC;

21, Arhiveazd documentele creme g1 le predi referentului cu airthagii de arhivi. pe baza de lista
ifiventor 51 proces verbal de predure-primine:

22 Efesugazi verificir la gospediriile populutiel. prin sondaj lo minim 20% din acesten pentr i
comsta realitmes datelor declaraie in registrele agricole en cele existénte In faf Jocului;

O gDy w0 ke b s

Funetionarul public din cadril Comparthnentulul Registru Agricol care are e scop principal ol postilui
administeare panimoniy public si privat ol comunel. indeplineste, de asenienci s alie awibugii principale:

Lo Asigurd redlizares futiror masariloe stabilite prin hotdrr ale consilialui loeal, sau prin dispozitii wle
primarilu. pentrt evidenjienea, salorificarea 51 buba ndministoare o domeninlul public stoprvar al UAT
Razvad, contorm legii, dupd inscrierea fn evidentele contabile;

2. Participd la e actiunlle consiliului local 51 ale primarien. core au dreprscop actunlizves evidentel,
administruren, exploatarea, conservirey 1 intrefinerza domentul il poblic si privit al UAT Razvad:

3. Face pane din comisiile special constivite peatru preluiren predarea/dares i administiare 8 buniri lor
din patrimoniu;



4. Intoemeste documenttiile si creanizeazi lichai publice. Tn baza hotfirbeilor consilinluf loeil, svand
e scop inehirierea, concesiongres $i vanzarea imobilelor nflate in patrismoniul comunel Rizyad:

= Tine evidenga terenurilior M constructii intravilan i extrayilan:

6. Asiguid evidentn wilseaeilor pateimoniolud dparticand UAT Razvad:

7. Rezolvit in terinenul legal sesizhrile primite de la cetijeni] comunel Rizvad pefiritoare Tn respectarea
begathta(il in nchministrards §i explontares, patrimonilug,

8 Preie bunurile [ird stiipin pe basa ingtiingani compartimentulul pgricol si impreani procedeazs 1
freeerea lor i proprigtates statulut, fnoemind gpol acte de administrare ale acestora conform provederilor
legale i vigoare;

9 Propune. masurile necesare penten lepatizaren constouctillur execurate Fird autorizafii siu prit
nerespectoren autornizapilor s legalizaren siwagiilor juridice ale imobilelor (terdnuri si cBadirl) aparingnd
domeniului public de interes Tocal; '

[0 Elaboreazd docwnenitafil privingd tredered hunurlor din domenin public b ce! privan

Ll Asigur intraren Ino proprietitea comunit Rievad 8 terenurilor $i constelietillor care, potrivit
dispcaitiilor legnle, 1i aparing '

12. Asizurd existenia la nivelul insiitugiel a intregli documentatii privind planurile cadasirale, registrul
caslastral al proprietarilor si evidenta terenurilor pe eategonii de folosing:

I3, Condues evidenta operativi o bunurilor, de maturs rerenurilor s constructiitor. aflate In Inventarl
domenivlui public 51 privat al comunel Razvad, aeslizeazs periodic evidema scestorn, operdnd tote
modificarile intervenite (mrearile si esirtle de bunuri in st din domeniul public si privit, dezmembriri, cn'Srl,
cled) eu anaorul programelor infermatice puse Ta dispozitie, tn colthorare cu compartimentul buset, Tiane.
comrabelinme:

L. Urmareste modul B cure bunwrile gareimoninle suit folosite. respectind regulile 51 reglementirile
stabiline:

3. Se efectucndl veriliGlrl in leren pentru o asiguen respectaren prevederilor legale st a contractelor
Belicinty,

P Verificd in tenen documentatile cadustrnle, prisind terenuri propriceaten publicd say privata «
comunel. inteemite n vedered vanzieii, cumpiririi. inchirieni. concesiondrii, iesiri din indiviziune precim
31 pentru reconstituirea drepului de proprictate, in conformine cu legile in vignare:

7. Obtine extrasele de cane funciord, copii legalizate de carte Tunciard. copii schile cadastrale de la
CICPE pentru necesitiyile istitutiel. depuneren si urmarires documentiilor cadastrale fntoemite in vederen
inscriesii dreptulul de propriemte public sau privisd a unor imebile apurindnd UAT Razvad:

V8. Participd unual impreuna cu celelelate compurtimente din aparitul propriu al primariei ls procedis
de inventarier o patrimoniulul institutisl;

19 Diestagiard sotiv I de aplicore a legii fondulu faneinr o lewil cadarnlul <)o publicitatii imobilire.

A3 Compartiment Asistenfa sociald si autoritate tutelard

ART.1 L Seopul principu| # compattimentulul este aplicaren si executarea lezilor si a ahtor reglementiri,
activitifi de hiro sau de contral privind autpritaten ticlord 51 protectia sociald a persoanelor defitvorizate.

ART.I2. Functionar publici din cadrul Compartimentulul asistenii sociald si suloringge wie lwed
indephimese nrmarcarede areibutid principnle:

I. Primeste si administrezd dosarele de acordare 1 djutorului pedtru incalziven locuinied depise de
cetiten in confomitate ey legislatia In vigoare:

2. Efectueazdl anchete socinle in vederen acordarli ajutcdrelor pentit incalzirea locuinten, Tn termenele
precizate de |egistatinin vigoare sl orf de cate ar edte nevole

3 Actuslizeazd lista cuprinzand acrele necesare in sederes geordinii ajutoralni pentro incalziren,
locuintel cu gave nturnle. energie electiiv, lemne st combustibil petrolier .

4. Primeste. verifich, intoemeste dosarele asistentilor personali i perssancloc cu handicap, conform
el nr 4482006, republicatn. preeym si dosarele persoanelor care beneficiozd de indummizafie: inlocmeste
pontagul lmar al asistentilor personali & persoanelor oy handicap: intoomeste documentatiile pentru geordarcs
facilitatilor Legii nr448:2006. republicar. o persoanclor co handicap (adulte sl minorel; verifich periadic
aetivitatea asisientilor personall s1 imocmeste anchete sociale anaal $1 o1 de edte ot este nevole; Intoemeste sl
mainteazd lumar o DOASPC D-w rapoartele stabstice: privind situatia personnelor cu handicap; verifich
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valahilitslen cerificatelor medicale si eomunicd responsabilului cu resurse umane sitintia mudifieardor
mervenie:

3. Tine evidenin persoanclor cu Handicap rav adule 5 minore i néelanil specidl. pe care |
completeard i il fine la #i;

B, Intoeneste dosar pentru persodne adulie care nu isi pot exercitn drepturile datorita bolii, infirmitatilor,
peitr copii al ¢liror paringi suni plecati din loaalitate suu s¢ alli jn imposibilintes reprezentinii acestorn.
pentri Comishin de Expertizd Medicall respectiv pentru Servieiul de Fvaluare Complesa:

T Primegte cererile. insotite de documentele necesare. pentru acordaren indemnizafici lunare penten
cregteren gapiilor, stmulenmlul de jaserfie 1 alocatier de smar pentro copii. n conformitate o prevederile
OLG. pe L HH2000, <o modificanle si complewrile uleriogre. si le trmnsmite lunar pe bazs de borderou I
Agentia Judetesna pentra Prestatil Sociule Damboyija;

§. Imoemeste anchete sociale cu privire In situngin cevnomiica, socialk materald a persoanelor sdulic sia
mmmitilor aflati in dificultate, ln solicitaren instanjelor de judecats. ls imoemires dosarélor de acordare e
preswtl §i beneficimrilor de njutor soclal:

. [ndephiniste safeinile oo se dmpun pe linie de autoritate tutelard s urmareste rezolvares
corespandeniel legate de aeeste sarcini. in termenele stabilite de lege: _

10, Propune si intoemeste docunente peniru persaane 5l femilille aflake in siwalil de necesimte
dioritte calumitigilor paturale sau ahor easre remenic justificnte. propunand acordares ajuroralui de Uraenia;

. Intocmeste gocumentafin pentru acordarea wiucarelor de inmormintare  pentrg persoanele
benefeimre de njutor social;

12, Fuwmizeazi servicit de informares s consiliere pe probleme sociale sesizite <an din ollei,
FE!F"S@-'!ILI:IHT InTeresnte!

15, L soliclares Primarolin, Consillulul keal, Divectiv] Jutletene pantru protectla copilulud, presintd
rparte St informirt cuprivire ln siwagin protecyiet copilului si sprifininil famililor din losalitne aflse in
dificiilinte; '

14 Inainteazi propuner] primarilui, in cazul in care este necesart Juarea unei misur) de protectic
spechnli, in condifitle legin

15, Electueazd numerotarea filelor din dosarele intpermite s1 predirea acestora inarhiva. corform Legi
ey L6 F996, cu modificanle 51 completanile uleroans

I Se documentessi 1 studiazd aerele normntive in vigoare e legllurd eu postul:

17, dmtowmeste dosar de Tegislagic pe care 11 actwalizeazi cu wetele normative din domeniul iy de
nelivitnte:

I8, Monitorizeszd 5 snolizeaen <ioapin copiilor din Comund Razvad, fespectarcy s realizres
dreprurilir lor, asipurh centraliziren si sintélizaren aeesior date i Informatii, '

I8 Identitica copiii aflagi in dificuliate. elnhoredzs documertagia pentru stabiliren masurilior speciale de
prolectie o acestonn gi sustine in faga arganelor competente misarile de proteciie propse;

200 Realizenzd i sprijind activitten de prevenire w abandonulul copililui;

21 Acylonenzd pentru clarificaren siwagiel juridice a copilulul, inclusiv pentra inregistrarea nasierii
aeestum. in vederea identificiel unel solutii cu caracter permanent pentru protectia copiluli

22, Exercitd dreprul de a reprezenta copile) si de o ndministra bunurile acestule in sitinliile si
conditiile prevawute de lege;

23 Idenrificd. evaluenzd §i acordd sprijin material §i nanciar Fmiliilor cu capii in intrefiners; asigyei
consshiers st informure familidor ew copii i Datretinere asupra drepturilor 5i oblicntiilor acestor, asuprd
drepturilor copilulul, asupra serviciilor disponibile pe plan locil, asupe instirugiilor speciale ete; '

29, Aslgord 31 ufmiregte aplicares masurilor educative stabifite de orgnele competente pentry copilul
care a sivargit o [aptd previzald de legea penald, dar care nu sispunde penal:

25 Colaborgazd cn servicille publice duscentializie ale ministerelor 51 ale celorlalte grpane de
specilitate ale pdministragiel publive cemrle in vederea identifficarii sitoatiilor decsebite care apar in
activitaten de proteciie § copllului, 8 cauzelor apariliel neestor siwatil sion swhiliri maswriloe penra
fmbunidgires acestel netivitiys; _ _

26 Tine evidenta copiilor din comund aflat in institugi de eorotire specinl izate. s asistentilor material]
profesiomsti 1 Face propuneri an privire Iy persoane ce pot 11 angajote ca tsistenti matemali:

27, Evaluessd siusgiu socio-seonomich o personned, identifich nesuile si resutsele seestein:

I8 Identificd situnfiile de risc §i stabileste masuri de preventic 5i de reinsertie 4 persounelor in mediul
familinl notsral §iin comuniute: '



29 Elaboreazd planurile mdiwidualizate privind misurile de nsistentd socinli PENLED prevenitel <
enmbiterea situaliilor de rise socinl, inelusiv interventil focalizate pentry consumatarii de drogur, de alevol,
precum st penery persoanele ol peobleme peilissceinle:

3. Organizenssd ncordaren dreptiillor te asistentd sociali $i aslourd gratuit consultonta de spectitlitate
I domeniul asistengel sociale, colaboreaza du nlte institufii responsabile pentru i taeility accesu| persomnelon
i doeste diepturi: ' _

31, Peopune plasaren personng] intrso institugle de aslstentd socinld si feilitenzn accesul acesteia in alte
Institugil specializate (spitule, institugii de recupenire ete.);

32, Evalueazn 51 monitarizeazd aplicarea masurilor de asistentd sociald de coure benefcingd piErsoig,
precuin s) respectarca drepturilor agesten: '

33, Asigurd vonsiliere si informagli privind problematios seciali (probleme familinle. profesionale.
psihologice. de locuingd, de ordin fnanciar sl juridie ete): '

34 Realizearn evidentu beneficiarilor de misuri de asistenth <ociali.

33 Calaboreasd ey serviciile publice descentralizate ol miniswerelor fn yederes dezvoltinii de
progrume de aslstenyd sbeinlt de interes Toval,

b Evidenpicaza resllzrdn sedvimgilor de asiventd socialid, inclusiv senviciile socigle seordate 1a
dommieilin sau Tn Institutil:

37, Imemegte documentatie previmutd de lese pentru acordires. suspendaren st respingerisl
ajutorlui social. le supune aprobaeii promarutui s asigurd comunicaren ucestarn cdtre solicitangi;

38. Efectueazd anchetele socmle in cazul wioror beneficivilor de ajutar socidl in vederes verificarii
vershieitag ventturiforsi o stieii de viagd deelare: propane masue primarilul;

39 Face propuner! peatru actuilizargs ¢riteriilor antile de eviluire o venituriloe perioanelor eure
bencticinza de djutir sicinl:

A0 Imtocimeyte datele statistice: cu privire In seordares ajutonilui sockal, a indemnizaiilor de Nustere, o
alowatillor de sprijin sl e inaiutenss in wrmen DMFS Dambos it sau altor instiugii care le solicit;

41, Electieasi anchete sociale din partea autorisiill wtelare pentti minod ai edror paringi se afli in
divearg sab fa soliclared unor mstitudii pentri persoane sdulte cu handicap san aflati sub imerdictie si propune
priiaruluf fuaren de misued ¢ se impun, le canunicd celor in drept. iar in aeest sens colaboreas cu organele
medicale, Je invigimam si de politic locale:

42, Poricipd I efectuarcs unor anchiete socinle en privire In persounele cu Handieap din partes
afariidgii tutelare 31 propune lusrea de msuri primarofun. (ine evidentn gcestar persoaie pe comun sl
comunic situalitte g1 dosarele inoemite cu privire Ia aceste persoane o T8 T.PLL Dumbovita;

43, Imoemeste |istele cu benelciarti de ajutonre alimientare, destinite emtegoriilor de perstane. ccle mal
defivarisate din Rummiin, '

#4. Rispunde, potrivit disporitiilor legale. de vorectitudinea gi esactilaten datelor si informatlilor din
Hocumentele intoiahnite: -

45 Rispundi de pdstearca confidentinlitatll In legatirea cu infarmagiile s documentele de care 1o
cunostinta ¢s armnne & exercithe] atrtbugitlor de serviciu:

46, Asigurd arhivarea documentelor din cadral compartimentuiug:

47, Efevtueasd comroale periodice asuprn activititi asisientilor personnii i presantd semestrinl un
raport Consiliu o Local:

4R, Avigzeszi ruportunile de octivitare imoomite de acistenti) personali care vl cuprinde date priving
evolutia persoane) cn handicap grav in rport e obiectivele prograniulul individual de recuprate §i inteprire
sociata in cozul existentiel unub astfel de pragram: '

40 Muonitorizeaz modul de crestere i ingrijine o copililul &u purintl plecati lamunea Iy strainatite <i 4
serviclilor de cate acestin piot benefichs, conform Holazsarti Guvernulul ne691/[6.08.2015 ey modifiehrile g
completarile uleroane:

0. Primeste dosarele siointoemesie  documentatin necesam acordari stimulentului educational.
conform, [egi ne. 2482005, cu monlifichirile si compleranile ulerioare;

31 Reabizesan obiectivele 5i misurile necesare \n domemul prevenini st cambateri| violentel in tamilie,
vanlimm Legh nr. 21722003, republicatn, cu madifivirile si completirile ulerionre:

3L 'Imri_:pl'im:gn_: cu profesionalism, foialitate: coreetitudine i in meod constimeios Indatoririle e
serviciu se abting de loonce fapid care ar puten s aducd prejudicil mstitugiei;




A4 Compartiment Stare civili

ART.13. Functionaral public din cadrul Compantimentul Stare CivilE Indeplineste urimatoarele ateibyii
pr nmrnh
1o Imocmese, Ti cerere sng din Wiy, potrivlt lewll, nete de nhstere, de casatarie b de disces, in dublu
exemplar, < eliberedzs persoanelor Mace indrepthaite potrivit disporitiilng wre 10 alfl (1) din Legen nn,
L E9198, rapublicatn, el modificarile J.J.r‘riplﬂurilr: ulterioare, s sol leitareg ncestiar, ceftl eate de stare civili
doveditoare si extrase mdlilngve privind weele st faptele de stare civily inregistrate;

2. Primese sl solutioneaan cererile pentry l;.‘]l'ht'.'rith‘.‘n fermuilarelor standard muli[Hneyve:

3. Inberil mmentiunt in actele de <tiwe ¢iviln & et :]mmnlu comunicar de mentiunt peniry nseriere in
repistrelis de stare civiled exertiplirul | <au. dupa cisz, exemplardl B in canditiile preaemielor nomie metodologice
4. Primest cererile de divort prin beordul sitilor pe cale sdmbrismativa sl 1e solutionetsa in conformitate eu

preséderile presentelior nomiie metadalogice,

S Exercitbateibutii privind desfacesea casdinriel pe eale adniinlstrstiva;

b, Oficieaza casdtonile In llpsa primarealui g1 o viceprimarilul;

7 Primese i inregistrenzn cerenile de lnreiutmire tirdivyg o nastertl 51 de inseglstrare o decesulul produs in
sirjnatate sf netrvesistrat o autoritatile logale straine COMmperEnte sai s misiunite diplomatice ofiville consubie
de carters nle Rowianle! acredine sa exnercite funchi cottst Mlare i s undie & @t loc, intocmese dacumentatio s
teliefatil el propunere de upruhm S respingers s e ransmit electronle in vederds emiteril avizulu) conform
de eatre DUPCED Dimbovige, sic uierdor, i vederes npnﬂmrrl respingerti cerettl de varre primaral aniwgi
adiministrativ-eritosiale competente!

8. Primese cetdrile de srnsoriere i ceniicatelorextnnelor de stare ¢ivily extraselor multtlingye ale avtelpr de
stare chvila procurate din stralnatate. nsorite de documentele ¢ le spsting efectueizs verificarle 5 imtocmese
peferatul e propunere de Hpmbaru sin fesplnpene o canerli de tinseriens, pe cire §| tansmit electronic. impreanz
el llmrzilbu documentitie. in vederes emiter mrwurnf s form e emtre seful DP.CLEP Dambovita in
doorcananea suberdines cardd se afln st Ullerior, i1 vederen aprabaril respitserdi cerdeii de carre primanl
' unlmﬂi Administrativ-aeritoriale comipetente.

0. Primese corerile de sehimbare 4 fumelii pe cale administativa, verifics documentele presentate in
rmativitte af Tiloomese fefermul previzut Tnam SO0 aling (25 din degea nr, ) 191996, republicats. su modificarile
i1 completarile Uterionre. pentri a i transmise alectiric, spre solurionare, Stractirii de stare civila din cadrl
I PUCEP Danbovia. ba care este arondata unitaten administmtls-terimoriala:

i, Primese corerfle e onogrufiere traducere n limba materns o sumelul persoanzlor fizice. venficn
doeutireniele precentale st le supun aprobari primiseulus oot adotlalsiathe-rerittiale:

I'L Primese cererile die rectiticare 8 avtelor de stare civill s se sestzeasn din oficiu $ efectieaza vetificar
penti stdbilinen cu exactitale o tuturor erodflon depistabe in cuprinsal aotglor de stare oiy it sau al mentiunilor
frsetise pe deestin, intoemese Gocumentatin s! eeteritul cu propunire di aprobare say respineere si le transmit
elebtronic in vederen emiterll avizulul Confimm de Gutre seful DPCLE P l).’tmlmnlu I ponrdonares suburdimey
cdruin‘se afla si, ulterior, In vederen emiteril disporitiel de aprobare respingene a rectifi caril Je watre primim|
ahitatil adimiplstrativ-teriloriale coinpetente;

12, Pritpese <i inreglitrenza cererlle de reconstingire suu intovmine pherloas o getelon dé stire eivili
intocrmese du-t.tutlm'-lullu si refurstul e plopunere de aprobire saurespingere si le transit electronic DP.CEP
Dilmbovita,pentri emiteres avizulul conform, far ultenior in vederea emiterd dispozitiel de aprijbare/respingere g

ceretii de cane peimaral undtsii sdminisrativ-teritosiale conpetente, pentng cetutenii romani si persoanele fara
cetatenie dbmiclliate In Rosminla:

13, Reconstituie registrele de staed cvile pletdute Orf distruse partial sau tomml. dupa exemplarul existent,
certificand expetituten dotelor inscrise, prin semnane

H. Inseriu I regheteele de stre civila exemplarul 1 de inbata. mentiunile privind dobandirew. redobandires
s lerdéred cetiten et romane:

15, Prifmese r.:n:r:h de inseriere de mentiunl cu privice |a moditicanle intervenite In s.rmmﬂ.lm i sttt
civil wl punrmm.i o priviee I pume ari e brmaee o reetificaril actelor de stre civils sau < privire la regimul
matrimanial ales in faa autarizsiiloe institutillor straine. precun si documentele ce sustin cererile respective i le
tein sl dledtranic spre aprobiee DP.C LP Bambovija

16, Eltheresi, |n cererey titularllor, i reprezentantilor legnll sau persmanelor imputernicite ou procum
speciily orl Imputernicire avocatiala. adeverintie ci privire b statutul civil, potrivit rnudrlr.t!un prevazt in anexo
nr. L8, adeverintn In Tonnar electionic se semneas de enitent, se aplica sigiliul s.if.easac 57 se generciza an
Ciod de virificnre enre 1 eonflinn milenticitare,

17, Cetrificatis) i format electtonic s <emnenss de emitent, se aplica sigitiul sl easc si se peneredea un



eod de verifieare care 1) eqrifirma aurenticitates;

|8, Disirug certificanets de stare civilaexirsele multilingve ale neielor de siare civilivcenificale de divor
anlate i completars sou retrmse, evidentinle jntr=un procesul-verbal, prin ocare ireviersipilo nu mol meiude un
un de.[n anularen relmgenes scestora; ,

19, Adigurn ndreptaren netelor de stare eivilesae a mentiunilor oo cadnd procesulul deconstitume i forma
electranic a registrulul de sture civiie exemploeud 11

201 Elibereaza, in mod granit, fo-cererea autoritanior publee prevarute o ar 69 afin. 11)<03)din legen ne.
| 1911996, republicam, co moditicarile si completrile ulterionre. extrase pentru wz ofielal de pe actele de stiee
civila. gy respectarea prevederilor regulamantulul (ue) 2016679,

21 Eliberenzs, Incereren persomnelor fizice previzate lnart, 69 alin. (31) din Tegea of, 1 1971996, topublicity,
cu-miodificarile si complenrile ulterfoare, i o attorimtilor publice prevazute looart 6% alin. (1) din seegas] lege,
Totgcopii afe mscrisurilor care sy stal ln baen intoomirll acteior de stare civila aflate Tn orhiva proprie. ¢l
respeetnren prevederrlon Teeil ne [60996. republicatal cu modifiearile < comploinsle ulterioate, priecirm sl ule
regulamentuiol (ue) 2016679 10, Asigora pastrarea registrelor si hartiel specinle in conditii care sa evite
deteriorares sau disparitin acestom intreun spatic adecvnt deshsuraei petivinii de stuee civila;

12, Propun necesarul de-veglstre. hartin specinla necesarn tiparleli actelor <i certificitelor de stare eiviln,
extraselor multilingve ale actelor de stiee eiviln st certificatelor de diveart, penrey atill wraator, i 11 comunica
il P P DA by fae

23, Sesizenzu imidin uninsted de politie comperani si Tnfirmenzs DCEP Dambovifa in card) plerderii
s’ furtulur bartiel specinle utilteate pentru tipariren sotelor de stave givile o centiticatelor de <tiee Givilo. a
extraselor muiitingye ale detelor dis stare divill sl's cettifcateior de divirt. Tn viedeved dordl acestell in witnarire;

24 Trmsmit de [ndann structurl de stare civila din cadeul DOPGCTE P Dimbovit extras peritru L ofichal de p2
actul de siare aivile anolae b baen continned Judeculorose fariase delTiitivi, T vedsred dosil (o) ummaire 4
certificatelor de stare civilz eliberte {1 baoat atestuin munel eand s por (1 rétpase;

25 Veriticn si valideszn avrele de sure civily in conditiile art. 28 alin. (41

26, Primegte cererile de divory pe cale administrativie semmite persomal de elinre uebil sopl, in g bfiterubui
delegurde ln primiiria core ire In pstrare actil de cakatorie sau pe razn chrebs se aflA Gitlma [Beuingd eomuni a
sonilor: inregistrensd cererile de divort peicale administrativi Tn registrul de inttare— legire ol Ceterllor de divon
51 acordd sofiler un ermende 30 dezilacalendaristice. pentel oventia o cetrioene xaeestoy

27 Confrumi documentels: cu care se face dovada (demiali soliclun|ilee (eorerlle de divor] e il
admimsrativa. cerlilicatele de nistere, certificaiul de castorie 1 wetele de identitne si, dupd coz. declarayiile pie
proprid rdspundere, date In fagn ofiferulul de stmre civili ineazul fneare altine Tpeuingdl deglargt no este sedeasi
eu domieliud sau resedint ambllor sofl inscrisd in actele de identitate ) st constituie dosarul de divo;

28, Consimi desfhceren clsmoriel prin acordul solilor, In conditiile: metodulogiel cul privire la aplicina
uriitard-a dispozitiilor in muterie de stanecivili aprobud priv hie wr642011: '

9 Elberenzi cortificar] dedivory care va 0 Timdnal Tstilor <opf Tntrsan termen ntaxbm de 5 #ile Tuetitdire:

S0, Bofieiri pog inermedind sroetertl de store civild diooendrul setviclolui puiblle comuniie jodetenn de
evideny a perspanelor, alocarss. din registral unic al certifcatelor de divory, o numrulud eeni Megnelu de divein,
cure urmenzd 4 i Inseris pe peestil

F1. Desfasoncd actividiyl de primires examinure, evidema sl rezobvaee o petitiilor emaiesilor pe linke de stare
civiin:

32 Asigurd colaborared § schimbol permunent de informugii oo unidtile opesative ale mal, In seopo)
rentliziri operative gl decolitete 8 sareinflor comune ce-irevin Tn temeiul Tegil:

33, Vormuleazd propunen pentra imbunftijieen muncit. moditficarea metodologiilor de Toeri e

34, Raspunde de-activiiaille de selectionare. creare. folosire sipastrare o neiivel de st chvils:

35 Raspunde de wplicorea Intocmal i dispoeititlor Tegule. o Oedinelor 51 mstrocyiunilor cire regleidntensa
nuriyiraes e Do vegimulul de stare civila o personnelon:

36. Ellberenssi [n cerere anexa 24 privind conlirmares stavii civile o unel persvans, necesare in desohidérea
proweduri sueeesorn e

37, Indephineste s alte aribupii specifice aetvityil de st ¢iviig reglernentate prin actl normativie. precum
s awributil swhilite i Hena competenietor  de superioru] iemrhic- secretarul beneral 4l consunel =i de
corduettorul fnstitupied publice locsle prinieal comunel.

AS.Compurtimentul resurse umane

AR, Scopul principal al compurtimentulul este aplicarea si exceutarea legilor precuin sl gestionus
documentelor de evidenph apersonalului,

9



ARTAS. Funenonarul public din cadml Comparimentului Resurse Umane indeplineste urmatoarele
aribufii:

I Orgatizenad 51 comrdonensd Intreg procesul de reoribare ¢ seleciie de persond] pentin posiurlle
vicante! temparar vacante, aprobate de conduceren institutiel;

Lo Asfgurd secremnital camisiilir Ge coneurs) examen. pentri ogupared posturtlor vacinte femporar
vacante s intoemeste documentagiile priu'mi inendearea in e a candfdagilor declarayi admish, pe b
proceselor verbile ale conisiilor de concurs'examen in conformitate ¢ prevederile |dg‘i|¢.

CH Pmpum: pritiarula; membrii 0 comisifle de cancurs, de contestatii, secretani de comisi, _precum s
membrii din poartea conduceni i comisiile de diseipling §1 comisia paritara si seererarii aceswora. Intoemesic
refermtele 1 dispozitiile care stau o Paza consHTHE T ACESIOF COMIS

4. Electuenzd luerdn privind inchelerea. moditicared. suspendarea si incetarea taporfulul dé sefvielu,
stosan & raportulul de muncd pe periondd nedidterminatd yi deterninald, precdm $i pentr acordired mitumr
dreprutilor provizute de legistagis privind functia publica si de Jlegislagin muonehi pentru persarnlul din aparatul
de specialitate 5 sefil de hiro:

5. Inmaneazs salariatilor sub semmaurn de primive dispozitiile in origingl care privese rmponturile de
sefviclu 5i de munca: arhiveaza (o dosaral profesional digpozitio e semnatera de primire.

6. Asigarh formallidtile necesare intoemingi o depunerii juramantulu) al functionarior publici definirivi
the execptie sau conducere: arhivenzd n dosaru| profesional jurmmintul;

7. Coloborenzd cu personalul de conducers: in vederea inoemiril fselor de post rispunde si tine
evidenta avestora pentry posturile ocupare din cadrul aparataliu de speeialitate. conform previederilon Tegnle;

Intoemeste documenmatin. canfbem lewit. relerionre Lo funepionari] publici debutangl. Ruspunde de
intodiirea atwelor pecesire informardt sefulul compartimentulul in earg sum recrutngi debutanti asupra
lewiskitiel specifice. La sfargitul peripndei de stagiu doledtens documeniele nedesure in vederen numiril in
funetie publica deflnitivi spo cliberiril dupa cae.

S IrIIL'Lu'I!I.:'F!#. gestionenz st rispunde de dosarele profesionale ale functionarilar publicl, precum gi e
dosarele personale ale personalilul contrmetual contorm prevederilon legaly,

1. Colahoreazd 1u fundamentares necesarulul de chelielite de personal previizute in buget cu
conduerea hiroului contahilitate, taxe si impozite loenle:

11, Intoemeste situntia privind planificareie concedillor de pdibni. m vederea aprobirii de cire Primar
3 umareste respeclanen ei;

B2 Colaboreaza cu referentul din cadrul compartimentulul conabilitare 1 imtoemirea, verificaren si
avienrea pontjulo:

3. Elibergnzi [u cerere. adevennte prvind dalitnies de salirinl, peivind vechimea in muncdt, privind
dreptitile sulaiiale brute (salarii de ncadriare, sporurl de conducerg, salari] de merlt, spor de vechinie ele )

VL Salicid persanalului din aparatyl de speclitate completarea si‘son setnlizaren declarsgiilor de
avele. & declaragiilor de Inmlerese, prin plmt’nrmn c=dnl, asiura gestiunea acestor documente, ¢onform
leistatlel in vigowre Raspunde de wansmiterea declargillor de avere sioa celor de interese ale antaiatilor
aparatului de s.pei.ml itite conform legislaire in vigoare:

15, Solicite abesilor locali completaren si'sau actualizaren declaratiilor de svere interese. prin platlormea
online esdi) si gsigurn gestivnen acestor documente. canform jegislatiel in vigoare. Rispunde de ransmiterea
declaratitlor de avere i s celor de interese conform legislaned in vigomre:

6. Elaboreazi si propune Primarului Resolamentul de ordine iterioari:

17, Participd la elaborarea Regulamentulun de Crgrintzgre 51 Funefionare al aparatilul de specialitane
alatisr de secrewrul general al comunel, pe care il supune aprobiicii Primarulti 5 ndoptin] Consiliti Local;

18, Iniuum::;h sioactunlioenzdt Registeul de evidenid o saluriagilor st Registrul de evidentd o
fenetionnrilor publici, conform Ecuntal,lm In vignare:

19, e baza fiselor de evaluore ale personalu contrctl inocrmeste Planul de fommare profesionali al
angajalilor pe care il supune aprobdrii Primuuhai; gemireste evidema planifichrii s participini angaiatilor o
diverse forme de perfectionare profesionali;

. e baza mpoartelor de evaluare ale functionarilor publici inmemeste Centrnlizarordls Man de
perleciionare profesionalp pe anul (incurs)” pe care il tromite ANFP conform fegislagien Tn vigoare:

21 Colaborepza e compartimental buget. fimune. contubilitale in vederen participari functionarilor
publici la programele de formare sl perfectionare;



a3

22 La soligitaren justifiestii o sefilor. aprobatd de cdire Primar st co avizul ANFP. IEoEmekte
documentaliy necesard supunerii spre aprobare o Consiliulin Lical pentru transfomareh unor pestur vicante,
previzute in-statul de funepi:

23 Imoomeste stawl de personal ori de cate ol Ty in mudifican privind composientele delinitorii
Beestula: structurn organlzatonicd, fumieil i categaria fusetitlor, numarnl de angajuti.  sau noi angajin in
cudi! aparatuldl de specialitate al Primarolui:

2L Imtoemeste orzanigrama. stutului de functii pentry aparamil de specialivae al Primarului. conform
leislatie in vigoane:

25 Rospunde potrivit legii de intoemiren aetelor privind incadrares. transferaren. delegarea. detisaies,
Incetareay ete. o raporturilor die serviciwraport de muned pentra persondlul aparatului de specialitate wl
il wi;

d6. Urmireste acordurea yisan refineren uhor deepton, documente. ale angajatilon in candifiile lesii la
incetaren rapiiturilon de sorvieiu suu o comtrmetului de muneh;

<7 Urmireste eviluarea activiedii i carivrs funegionarilor pulilici‘persanalului contructual integrate in
sistemol de evaluare a perfarmantelor la pivelul institogied, de asemenen asipurd consyltanta i intoemiren
acestona s gestinead fisele de evaluare a posturilar pentry funclionarii publici s persopalul contraciual din
subprcine: _

I8, Soliend s centralizeaza, conform prevederior legnte, rapoanele de evaluare ale funegionasilor
publici 51 fisele de evalyare s performanjelor protesionale individusle ale personalului contractial. intoemite
de persimalul de conducere si de cdtre serviciile subordonme Primarului;

Z9. Irimite catre ANFP Bucuresti. dispogitiile privind  modificites raponurilor di servicin al
tunegienarilor public in conditiile Tegin: rispunde de transmitered catre ANFP disposzitiilor,

ML Operenzd in buen de dite, trimish cmre ANFPL pe problematicl specifice. raspunde de
gorectitudinea si vallditien bared de date!

H. Colnboreazh cu ANTP pentru realizaren atribugiilor privind organiziren. salarizares, resurselor
wmoie si perfectionarea functicnarilor publicil din cadoul sparmtului de specialitte al Primaralui;

320 Asigurll Creaiea buzel de dwe privind evidenga personaluluil, atit 3 functionallor publici car s n
persomalilil contructual;

33, Colaboreqzn co 1TM-ul st AJOFM w realizarea situstiilor si 2 raporarilor privind personnlul
vontmetiml _

3. Are obligapin de a phseen confidenyinlitares duelor cu camcter persanal ule angalatilar 51 ale
candidatifor la concursurt Tn vederea veupari unil post vacant precun sl confidentinlitalen asupra activitdi
birculut in nfar celor care sunt in contradietic cu principiyl transparented in admviristratia publich: Trebale si
ofere funegondrulul public st personululul sontraétaal, 0 b pringiphilil wansparentel toate informatiile
teleritbare In Enportil] de servielh sau munca gl acestuin, ol oficin sau l.:_lupn caz 1o cerere, precum g
iformugiile de iares public confirm Legni 344200 privind liberl acees I informagiile de ineres public;

35 Asizom impelementarea procedurii de pamouttage ln nivel de primarle si monitorizeazs situatiile
privind interdictiile de post angajure in institugiile publice:

Ae.Compartiment Relutii cu publicul

ART.16. Functionarii publici din eadru) Compbnimento) Relatii cu publicul indeplingse urmourele
atribugil principale:

1. Asigurd relogiy direttt o Primiitie] oo cetifeanul 51 acordi sprijin: cetdtentlor in indepliniren
Farmalitdgilor cerute di lege: _

2 Aslpurd relupiomaney 5i comunbearen dineerd cu cedpenii prin serviciol de registratara i prin
preluares apelirilor wlefonice,

A Asigurd comunicares in esterior a tnformatiilor sau dispezitiflor date de efire superiori ierrhicn din
ardinul si numai <u acordul acestorn Tn seopul informdrii cetdtenilor san a institugiilor interesute;

4 Asigurit convecares persoanelor din afar sau din imerioral institugiel 1o cereren primandlu]
Respecta nota mterna data de domau! primar ¢u privive la programaren zilnicd pentro convorbirl, sedinge de
e et



5o Asiguth primiren. #ilnicd 8 publiculur in prmarie ofera mformali le compartimental e oelagii
pubilice s1 s¢ ocupa de indrumaren acestiin spre compartimentele in competema Chrsre Intel solutionane
problemelor ridicate:

6. Asigura primirsy i Inreglstraren <esirnrilor cetaténiloe. a solicharilor, a reclamatislor adresate
Pimariel &0 Consilinlul Local: distibulres neestéfs wilte compartimentele de speslalitme. i vederea
solutionaril in termenele legale. tinand astfel evidents intmrilor of Tesiritor de comespondents ln nivelul
institutiei

[ frum_:_m:_qh: g wrmareste aplicaren procedurii de sistem privind activitaten de inregistrare si ¢ircuit ol
documentelor, o procedurilior de sistem privind gestionarea petitibor $i <ircuityl pcestora in cadreul mstitugiel. a
proceduni operationale privind comunicarea;

8. Progromenz® 51 inocmeste zilnie, sapromingl s lanar agends de lucty o primarilil, colpbsing si
consuitand inpermanengs pe domual promar ¢u priviee ld derudares evenimentelor sia pasibilelor modificari:

W. Lecturaren corespondeéntel primite §i prezentares sefulul Institgied pentry vizore 51 repurtane g
corfipartiniente, pregatired unor ruspunsuti pe baza documentirli preslabile. daciilografierea lor, pregatires
corespondenied pentru expediere, preduren la registraturd sau expedieren direct petiru primar.

LI Multiplivareea materialelor: dactilografiensa folosind caleulaorl, flosiren imprimantei caleuiatorului,
utitizaren maginilor de coping, cunmsteren telnoredictanii computerizate s a programelor peniry acesten

b1, buriizares de informatit conduceri, unele selectate prn mijloace directe: abiele abinute pe haza
delegirii de auroritate de lx alle compartimente say unianl subordenare:

12. kst responsabil oo fumizarcs  mformatilor de interes public conform Leeli nr. S44:2001
provand liberul acees la informatitle de lneres public:

I3, Tntoemeste o redacteasn il Ruporwl privind sccesdl la infomtatitle de biteres public, conform
leah F402000

[4. Adipura informgred publics directn o cetmenilor conform |egii 5442001 ;

IS Planified gl asigurd primiven delegatiilor, directorilar, sdministmtorilor de Tnstituphi. agenti ceonamici,
it petsonalilil din primarie, 8 consitlerilor locali s) a altor persoane, conform seendel de luern a primarihi;

[6, Pastreash stampilele aflate In gestlune i raspunde pentru corecta aplicare a acestora pe toale
documentele;

I 7. Asigura activitaiea de achiva fiind responsabiln cu evidenta. inventarierea. selectionaren. pastrarea si
folosiren documentelor Primariei Razvid:

I8, Transmite 31 primeste faxuri cu privire faoctivitares Primariel si o Consiliulul Local ¢l s osizura de
respectarea cireuitulul documentelor

19, Monitorizeazi zilnie  eiveulatio mapelor ce confin’ doenmentely de  inifdre - lesire. 4 mapelir ey
documentele emise de senviciile primariel i se asighel ¢ o (o8 Fespectat Sireuitul docunientelan

200 Asipurd tehnoredactirea documentelor fncredingate de primacviceprimur si seeretan| comunes:

2. Comuiniel  intran — Institutional prin informared primarmlul, viceprimarulul, secretrului, sefilor de
Biranri, membrilor compartimentelon, pentru indeplinirea tuturor ohiectivelor comume i pentru asiguearen
L Tunet I contine;

=2 Asigurh convounten telefunied @ Consiliulin Local, |a solicitarea primmrulin pentru.  richicaren
materinlelor de sedintd primine de 1o secretarul womune -

23, Realizeazd nformaren primarului gi ransmite-structurilor implicate o priviee ln reelamugii, seslzrl
petifil. suEesiil gl propuneri

24, Ulnseard octe pe dosure speeifice de lucri, Indosariaza $i preda Lo arhivag institoyiel . in condithile legii,
corespondengy renisl de privar, precun sl canespondentl propric

25, Va vansmite deeizille condueerii e précizie pentru g nu fi posiblle interpratar ulterionre care si
penetese neindeplinirea i'rld-;p’l:'n-lru& partiald sau incoreat s wnor sarcind din partes functionarilor

26, Resolvirea unir probleme de protocol si relapll o publicul: ntoemires unor planur pentro
destagurarea in bine & fnalnirilor b persoane din afarg instimiel, primiren vigiatorilor 5i n pastenenilor de
afibver, cunoasterea, pregatires coresponidentel protogolare cu ocazin diferitelor evenimente:

27 Purticipa ls activ it comune cu alte servien din cadml primirse) :

28, Studinza 51 pplien legishatia in domeniul aetrvitdnn pe care o desfagouri;

29, Este responsabil eu protectie datetor conform regulament e, 6792016 avand  utmarcarsle sarcingi
proipale:



- informaren s 1 constheren opermtorulol. san o persoanel Tmpuremicite de operator precum sl oo angajatilos
care se ocupn de prelucrare cu privine 1k obligatitle care le revin Iy temeinl prezentuli regulament sial nlier
djspuantii e drepr al Linbunil sau deept intern relerilonre (o protectio datelor.
= menitorizires respectandl prezentuluy regulament. o abior dispezidi de degpt al Unjundl sap de drept inlem
referitoare la protectia datetor sia pollticilor eperatorului sau ale perroanei imputerrucite e dperator in cees ce
priveste proteetia darelor eu carcter pesonyl inelisty alocaréa responsahilivatilon sl sctiunile de sensibilizare
si de formire a personalylsl implicat inoperatinnile de prefuctare precum si auditurile aferente:
- fumizaren de consiliere o cerere in ceen ce priveste evalvares impactilul asuprn protectien datelor &
monilerizarea functionarii acestein:
- codperarea cltoriten desupraveghene:
- dstmirea rifilui de punct de contaet peatiu autoritaten desupraveghiere privind aspectele legate de prelucrare
melusiv consultared prealabile precum si; daca eswe caenl consultarea Gy privive by brice alachestiube,
) Primeste si expediaed documente prin intermediol factorilor pesinll,delegaticuriceat, fax.e-mail:
31 Diescarcy, infegistrensa si expediaza cotespomndents de pe site-ul institutien: ceneri, propuneri. sesizark
reclamagzi, petitli 5i sugestil primite an=line si ritspunde de distribares aeestor in urmg rezolutied primouluil
32 Verificd documentatin depusd 5 duca neessti este completiio inregistreazd.
33 Primeste i elibereazd rispunsurile transmise de compratimentele de specialitate din cadrul primarier;
3 Lirmiveste solsfionaren 51 vedoetanen. in teemenul Jegal, o raspunsurilor eldborate de direcitle @
servichile de specialitare ale primériel. catre celagent:
35, indepliniren atributiilor Legil nr. $2,2001 privind rransparenta decizionald in administragio poblici:
36, Indeplineste orice alte dispozijii date de catre primar si sectetarnl senernl ol comunel I limita
comperentelor s1im cordifiile legil,

B) Serviciul  Achizifii/Contabilitate, taxe i impozite locale are in componenfd  urmatoarele
compartimente functionale

B.LCompartiment Buger, finante, contabilitate

ART.17. Scopul principal al serviciulul esre oplicares s executaren legilor si n altor reglementdri,
activitfi de hiroo sau de control, referitonre L netivizatle conbilimie. Muanciar, impezite st wse.

ART.IS. Functionaril publici din cadrul Compartimentuiui Buget, Finante, Contabilitute indeplinese
urmaroarele areibufii principale:

I Intoeiiese  luctdrile  referitodre  lx ¢laborares  bupetwlul  de  veniturl s cheltiall,
afdt T fnaa de prowedt clt si cen delindtivd rectificaren bogetihi,  contl anual de
incheiere a exercitlulul hiigetar pe anul precedent, In vederen adopilir | acestula dl.. elilie u.‘!nlllul qu.ui

2, Tntoemese ducumentagiile releritonre o modificarea repantizarii pe tri i
electudr virrilor de eredite bugetare intre subdivizilingle ¢lasifcagiel bugetare si le inainteasd spre upmhura
duph cae. consilivlui focal sau ordunatorulu principal de credite;

3, Intoemese documentaie necesem wifizde h‘mdulm e rulment pani la lichidire 31 o sypune 51111.
aprohare consiliului tocal pentrw finanjarea-actiunilor sau & sarcinilor intervenne Tn-cursul anulai. precum $i
pentrn flatureren oo calamitay  metorale o propunered  des otilizre o fondulul de  rezerh
bugetard. intoemind pentru aceista documentitin ce se supune aprbien consiliului logal;

I, Anslizears [y sltugiia realizdon venirilor  &i cheltuielilor Brugetulul,
informenzdt  condueeren  institugicl  asuprid modulul de realieare a0 meestorn §i propune mifisurile
negespre Care trebude luste munci Gind se constatd ¢ acesten ny se realizeazd conform prevederilor legale;

3, Imocniese documentagin necesarh deschideril creditelor bugeture pentru efectuarey cheliuielilor
dprobate in puger. raspunde de corectitudings intacmirtt documentelor ¢é se innintenza ln tresarerie:

6. Intocmese inchiderea lanard a veniturilar si cheltiielilor pe capitole bugetare si armicele de chelunely,
mh:\s;'_mmd balanfn dé verificare In bazy notelor gontabile Ja salari, materiale, mvestitii ) venituri F”'“FT“I

7, Tntpemese bilantul, respectiv diren de seamid contnhld 1 anexele. irimesenal 51 annal s be depun ta
Di:u-*qm Crenerald a Finangelor Publice:

. Asimurd (ineres evidentel lunare acheliuielifor din bugerel local eu njutaril flelor hugetare, trmdaritd
incadrarea in prevederile aprobate:

B, Asipurd eledtunien nventariefit gonuole o pairdimioaiolel anitygid, pemiivingd misciile core <0 e in
gestivni, i cirsul anuln 5i asiguid valorificaren procesilul verbal de fiventatiere intoemit de comisie de




Ieventariere. thspund de evidentierea in comabilitare 2 mutesialelor sau preselor rezultnte din desmembeires
hunurilor aprobate spre casare in hazn promesetor verbale ale Comisie] de pusare:

. Veritich existentn documentelor care <3 ateste recepliondren de materiale $i bunur de natura
wbiectelor di nventar §i mijloace fixe liviate de furnizar i i mdisur] in cazul constatirn unor eventunle
diferente:

1o Totoemiese borderourile de refiperi st andinele de pla;

12, Vireozd Lo diverst tergl, gieangit impromutyrt la diferite binei. impizit pe salurii, CAS, fond de
sinfitate $i fond somaj

L3 Uemilirese efectusres. in nigmernr sag wirmment: o (uluret pliatilor electuate prin trerareric, ridica
extrasul decont 5i verificd exactitaten sumelor inserise in neesten:

o Asigurdl tinerea evidented in conformiwe cu prevederile legale in vigowre a mijloncelor fixe.
nhicete de inventar, matenalelor, carburanilor, Trtsemind lutar hulantele Iy materiale, miflomce five, ohieete
de inventar-pe gestiuni:

13, Exercitd controlul siliie ssupra aperstiviilor efecie Prin casierie yi i masuri corespunzatonee
pentiu eviesred Unor sitagil 0 afara legil, astgurd ndeplinires prevederilor Legii nr. 22/1969 privjind
consttuiren de gatangil materiale pentr gestiuni:

16, Acortdd viza de control financiar preventiv pentry plifite efectuare din bugetul local 31 aspude
pentry legalitates i eficienyn  operatiunilor cuprinse in - docimentele prezentate de  compartimentele de
spetialitate. verificd obligativites virei de legalitate o secretarlui comune pe referntul priving seaderea din
contibilitae:

17, fntocinese Registrul Jumak:

18 Intoemese statele de plaed o salurillor. indemnizatiilor. concediilor de odind. concadillor de
baald, pe bawn pontajelor de preventi sia releratelor do fre suplimentare s s altor drepturd banest, ovizare de
secretarul comunel gi asigusd plota acestora; _

L% Verilich sttele de plati pentru acordaren wpttearclor socinle sia alocatiilon

200 Intocmese si predd cliberensd adeveringe privind salartzaren pervonaluli o cereren neestira:

B.2.Compartiment Taxe si impozite locale

ARTI9. Frnctionarii pubfici din cadrul Compartimentul Impozite i Taxe locale indepliness
urmdtosrele atributii principale:

| Electuensa Incasary si plaLl In numerar pentru persoane fzice i Juvidice, pe buzd de documente legal
ittoemite.

2. Impunerea. eladirilor. rerenurilor s mijloagelor de tunsport aflate in proprietaten comribuahililor
penanme {ziee: _

3. Siabilese impozitele st tanele logale datorute de contribuabilli persoane furidice:

4. Vieriich déclarariile de impunere §i actele prin care se atest dohindires proprietalil Bunurlir,

5. Vorificd §i prein documentele necesare mdieri autoturismelor proprietmien persoinelor fizige.

6. Opereizl scutivea de imposite cu respectares prevederitor legale:

7. Stabilese valori de impozitare o cladiribor in vederes fnsteingil, respectly dezhateril suceesorale:
8. Opercazd zilnic chitmte si ondine de plata in registrele nominule de rol 51 in evidenth informatizni:
9. Intoemese si eliberenza corificate fiscale:

Hi Primese provesele-verbule de contraventie, Iniputatii. despagubitt si unmirese incasarea sumelor
fespective;

FE Tanevidenpa nominali 4i centralizain a debitelor curenle sirestante. o majordrilor de imfirziere 8
asupra. incasing impoezitelor, taxelor si 21 altor venltur ale bugewilur si mformeaza. condiceren cu privire la
mivelulacestor comparmiv ¢o evalubrile bugetare:

12, Urmitese achitarea integrald si la (ermen a obligatiilor fiscale, pe baza datelor din evidengele {inue
pe culeulator, pe regisire sialie documente de ¢videnta conduse manual: '

13, I sitwatia inocare constatd neplata L termen o impozitelor sioaxelor locile de eitre contribuabili,
clleuleszh  majordrile  de  imérziere §  pun  n aplicare  procedurile  de  executare  silita
tpeming i aeest sens documentele oficiale pentru aplicated misurilor si formelon de executare siliti;

4 Iitocmeste un rport andal, conform legislatied in vigoare privind aprobards impozitelor s tixelor
leedle, si il preaimta Consilinlui 1oenl:

15, Supune spre aprobare Consiiiului Lscal inventaricred materiel inpozabile in haza HCL-urilon:

14



16, Analizenz si solyjionenzi supmsetiyirile provenite din' impegite, tuve distorate hugeiului local:

17, Propune, in conditil prevazure de lege. restitiired. de fnpazite si taxe, compensan intre impozitele
5| I'iL":l.‘h:-.: localke;

I8, Prein comractele de concesiune st inchiriere. inzari el plati in rite (locuinte) asigurind operires
lor in evidenta veniturilor sl intocmeste lwiar facturile cu valoares chirret, redeventel, pret de vatizire rate.
dupa coz:

1% Srahileste dobanz) si penalitifi pentru neplatg oblivatiilor ls bapetul loeal;

20 Asiguen prefuaren in bazs de date a intpematiflor din dosare fscale:

21 Indeplinesc 4i alte atribugii previzute de lege san insdrcingn dite e prismr,

B.3, Compartimentului destinagie specinld salubiriznre

ART.20, Tunetionaryl public din cadrul Compartimentului destintie speciali salubrizare indepliesie
wrmiatoarele ntribugii principale: _

I Administreizad mxn specild de salubyizare pentru utilizator easnici:

2. Determing cunntumul si iniseseass faa speiald de salubrizare pentro utillzatoril casnici:

3. Eleciuenza fneasari in nlimerar pentey persogne fisce. pe buzd de documente legal Tntoenyite:

4. Incaseas +f tine evidena taxei de habitar nomalizeasa perivdic situalin eu répresentanti AL

5. Elibereaz decizii de impunere pe cladiri, terenuri 51 mijloace de transport aflate iy proprietaten
cantribuabililor persoane fzice:

6. Stabilese impozitele 51 mxele locale datorate de Gontribuabilil persoune Tiziee:

7 Verifich declaratitle de impunere si agtele prim eare se arestld dobdndiees proprietitii bunurilon

8. Verilied si prein documentele necesire radierii sutoturismelor proprictarea persanehor friee:

Y, Clpereazi scutires de Tipogite Cu respectared prevederilor legale:

[T Primeste matricoln de debite de lacons lierul supetior:

I Stabilese valor de impozitare a clidivilon in vederea instriingrii, respectiv dezbateii sucdesorale;

12, Opereazd zilivic chitante si ondine de Pl fnregistrele pominale de ral $iinevidena i fsrmat it

| 3. Inregisirenss in extrasul derol unic, borderourile de debite st selideri amenzd elidulatle siale amenzi.

14 Tncasenad’ impozite si alte taxe smbilite de Consiliul 1ocdl eliberitnd chitumie din programal de
incasdri. pe cure le inregistreaz® in registryl de ral:

15, Primese procescle-verbale de cantriventie: imputagil, despizubini s urmarese invisiren: sumelor
respeltives

Ih. Inserie zilnic in borderow suntele incasite te la cefpeni. pe suindiviziunile clasificatier hugetare, pe
core le predih inaceenst zi imprewny cu stpnele incasate. s cel tarzi adoun zi b prima ora In casivria
primdiries

P T evidenta nominall si cenfralizath o debitelor crente o restante. a majoririlor de intatziore s
asupri incusani impozitelor, mselor si o altor veritur ale bugetwivi s infirmesen conduceren cu privire Iy
mivelul acestora comparativ cu evaluirile bugetare;

18, Imoemeste $i inmanesad sub semmatum contribuabililor Higtintarh de plath, procese verbale de
impunere, somatli sittlur executori si tine evid entt doveriie de Tamunare 3 poestiopy:

19, Intoemeste si elibreaza certificate de arestare Mscald pentry personne fizice:

23 Virmarese achjtaren integrald i la termen a obligagiilor flscale, pe baza datelor din evidenjele tinue
pe calculigor. pe registre 51 alie documente de evidentd donduse marnunl;

21. tn situatin in care copstuti hepleta I termen o impazielor o taxelor locale de cdtre: cantribaabili.
calelenzn majorarile de intirziere ¢ pun i wplicare procedurile de executare silitg, intocarind in avest sy
tocumemele oficlale peite gplicares misirilor si fomelir de exec utare silitd prin poprire ©

22, Imoemeste actele 'de insolvabiliate ale persaunclor fizice aminci cand este cazul i J¢ preda
consilierulul persoane juridice in vederen presentirii spre aprobare Consilinlu Logal:

23, Efertueaz perdodic confrimires a situatiel fiscale pe flecare contribuabil in vedercn conecthir
eventualelon mepatriv il intre inregistranile de rolsi roturile nomiiale

=4 La incepul fecarei luni caledoristice va prezentd pentiu lunn expiratn situsibl incasinlor pe sorse
de venit prwilm s asitoaniel centralizare st stadiul Tiehidarii pozititlor de vl pe curent i Himasiti:

25, Anltzeazii s solufioneari suprusolvirile proverite din Impoite, tase datorate Bugetulil Jocal:

26. Verifica persoanele fizice ssupra determiniril materic impazabile feale, precam si asupr sibilivii
impozitelor si uebor datorute bugetulul Joval;



27, Aslgurd §i raspunde de inteeritate. confidentinlitaten st socutitien dutelor din documentele conpinute
in fiecare dosar;

28. Solutioneazi in termen cereriie depuse de contribuahili:

29 Asigurd pretuarea in baza de date o informutilordin dosare fiacale;

M. Raspunde de neaplicaren coreety u lesistatlien in vigoare o HCL-urilor si a dispozigiilor Primaralo:

il ihdt:p]inv:srﬂ wriee alie dispositil date de citre primar si supenorul werarhne Tn limit competentelor si
i condigfile legii;

B.4.Compartiment Casicrie

 ART.21. Functiomarul public din endrul Compartimentului Casicrie indeplineste urmatoanele atributii
principale:

I+ Raspunde de fineren coreetn §i ln 21 a evidentél primare privind activitlle de incasari siplatd prin

Casieria:

2. Incasensi unele impozite s) e [icale:

3. Inteemeste borderour] ¢i borderouri centralizate privind sumele icusazis

4. Intocmieste registrul de cusa in care inrewistrenzd aiit mensivile cit i plitile in umerar pe ba
actelor fustificative vizate pentru eontrolul {inanciar preventiv si aprobate de persoinede competente.

&, Efectueazd play in numersr (snlarit. avansuri spre devontare, fjimeare sockitle, ete, ) numa persoanelor
mdieate in documente san celor impurernicite de ncesten pe bian de procurd autentificatd, speciali sau
generila:

6, Arecolitmen de gestionar de vildors oo firm diy pozitiilor legnle;

7. Gestioneaza bunurile materiale { mijlosce fixe, obiecie de inventar, materiale consnmahile), Inoemind
rerepril. fise de magasie sielibésod bunurile materiale pre bazdtde bon de consum:

B Ridica numerary] de ln tresorenie:

9. Ridiea extrasele de cant si le predi in comabilitate pentry & 17 inregistrate:

10, Depune la Trezorerie toate sumele incasate | termenele stubilite de lepi:

I'L. Stabileste soldul zilnie al cnsieriei SUBSIRurE mocmires corecta o jumalelos e cani:

12, Asigurd aplicarea. misarilor privind inregistrares s securitites ningrarnlul existent i casieria
prepric;

13, lustifich in seris anularea chitanfelor sau’ operifiunile cronste efectuate I baza de dute. prin
intiemiren sesiuni de luern eu setul ferarhic:

M. Risponde de integriatea nunierstulul, o ¢hitantelor s o wltor documente inered ot

[5. Sumele ramase in sold de pe o zi pe ilta se prastrenzdt in seiful din dotare ul casteriei:

[6.  Lirmareste circuitul documentelor de incasdirii in nutnerar in seopul asigucdril inegriiatii;

I, Imocmeste st certificn prin semnniurd actele Justificative care fac ohiectul aperatiunilon sipuse
contralulil Ananelar- preventiv si rspunde de exactitatens renlimica st legalitten darelor inserlge:

I, Asigued necesarul de mprimate 51 farmulare Hpimte necesare  desfisurieli  getivitati e
cortabilitate. inmpozite 5i taxes

19 Tine evidenin formularelor tipizate necesare T oetivitaeen finuclar -eontabill, précum sioa
necesirilud gseestora:

20.  Se aeupd de achizitionaren bunuriloe tmijlonce fise. obiecte de inventar miuterinlel pentru buna
destisurare aactivitati administrative:

21 Indeplinese st alte siribugll prvazite de lege sa ingiircingri date de primar.

B.5 Compartiment Achizitii publice

ART.22. Functionarii publicl din cadnil Compartimentutoi Achiziti Publice indeplinese urmatourele
atributii prineipule:

L Inteprinde demersurile necesare pentru nregisirared, reinoird'recuperarea Tnrcgiviedrii aitoritatilor
comractuile in SEAP sau recuperaren certificatulur digital, Gaca este enzul:

2. Elaborewsd programul anual ol achizifiilop publice sl stmtégia de comtmctare, pie besp necesititilor si
prioeityilor comunicate de eelelalte compattimente din cadril AULCIEN contrctine

3. Blaborenza documenatin de atribuire Bri, in cazul gl il conadrs. de solutii. o doeumentuiel
de concurs:



4. Elaborenzy si transmite anunjurilor de imentie, de participire. de stéibigire i contractelor de aehizitie
publica sau concesiune 5i celelalie documente catre Manitorul Oflcial 8] Romdniel, Jurhilil Oficial sl Uniunig
Enropene. Avtoritatea Nationala de Reglemuntare 4 ALhlzifilor Publice, Operatorul Sistemului Eléctronic de
Achizitii Publice. |u termenele si incondifiile stabilite de reglementdrile lepale |

5. Aplich si finalizeasd provedurile de mrlbuire.

6. Indeplinesie oblizaille referitonre la publichate. astlel cum sumt acesiea previzute I Legea nit,
HBZ016, asiwyed conditlile de rezolvaren a conestutlilor legate de procedurite deralme de Legea nr. 10172016

7. Realizwusd achizifiile directe:

B Clonstituie 3| pistreaszy dosarul de schizitie publica:

Y, Propun spre aprobare ardonatoryi principal de credite privind constitaires caiiisiilor de o aluare
pentrs atribuires contractelor de achizitie publica sau convesiune poteivit prevedarilor legnle:

H Comunigh catre ofertanyi o rezaliavelor participlini 14 procedura de achizijie publica sau concestune:

L Formuleazs elarificar! wruror soliciantiloe ofedtanti, eare oy abtinut in condifiile legii, dpcumentatia
pentry elaborares 31 prezentarea ofertel $1 nsiuurares transmiteri ctre tofi ofertantii a -comunicirii privind
reaultatul aplicarii procedutii pentru atribulres contractelor de fumizare. serviei| 51 luerari:

12 Monitorizedza derulares conteactelor e wehizitie publich 51 concesiune i care Consilinl Lol
Rirvad este parte si informeasd operativ ordinatorul principal de credite:

I3, Paniclpi 18 realizares Suieaicl de Dezvolare Locati:

14, Sustin relatii de parteneriar cu toli fociori de promovare eeonomich i socialt a comunel, persoune
Faice, juridice siu alte institogi;

15, Propune realizaren 51 dezvoluren de partehetiar public-privi;

|6. Se implica in pregatirea structurilor 1a hivel Jogal in vederea sresteril capacitati de Implementare p
legislapici in conformitme cu sequis-ul Comunitar <) a eregter]] capacitinii sdministrative pentru gestionuren
fomdarilor strueturale:

17, Coneep 51 redaciénrd documentafiiles necesare solicitarii de finantare peniru prosectele proprii ale
Comsillulil Liseal,

I8. Sprijind awtoriatile adwinistratiel publice locale si colahoreazi cu aeesten pentru elabiiraren de
strateii, prognoze si programe de desvoltase proprii:

19 Identificd surse si progeame de finamuare interne §i externe pentrd punerei in aplicare o proiectelon
proprii ale Comsilinlui Loeal sau la cerere, g proecteior consilillor locale si institugiilor publice stbordoenute |

20, Intoeimese contmetele de inchiriere, concesiune, corventii [de folesingd temporari ), trmirese miocul
i eare sum respectate clapeele din comractele cu privire Iy respectarda destinifiei sl @ celorlile obligatii
stabilite prin contracte, revelva solicitdrile ¢u privire la modificirile clauselir sl prefunginea contractelor:

210 Contracrele. actele aditfionale  sempate $i inregistrte e dnmintenzd Compartimentylui Buger.
FinanteC omabilitne si persaanelar din comparticnent eu atributhh de urmdrire si indeplinires acestor:

=2 Imoemese raponrte de specinlitme  pentry proiectele  de hotiran care viecazi nehvithten
compartimentulyl in vederea promosarii for in Comsilinl Local-

23.In vaderes indeplinidi sarcinilor care §i revin, enlnboreazi cu toute birburile. servidlile si
compartimentele din caden| aparatilu propriv al consilinlui focal. cu tome institugille $i seivicille publice de
sub ataritaten consiliului local: '

24 Asigurd functionares echipamentelor de caleu! diit rejesun 1ol o Capsibiulul Local s fage
trimestrinl rey jzia acestora:

25, Prezinth. propuner privind distribulves 1 rediseribuiies dehipamentelor informatice i functie de
necesitinle concrete s die prioritti;

26, Peimedte sesizarile su priviee 1o defeltinmile tehitlce s| avizenzy referatole de necesitate cu priviee [y
realizarea reparntiilor;

2T Asigurd asistenta telinich pentru utilizaton| echipamentelor. fine evidenta echipamentelor de 1chiica
die enlepl:

28, Participh oy prapuneri ln elaborares bugetalu anual pentru informutizare. oehizitii sf pvestitiis

2% Comunicd cu celelalie strueturd ale adminisirtiel publice locale gl centrale, precum si eu fumizorit de
produse si servicii 1T 0 tehnologig informatiei 1. pedomeniul sau de petivig,

30, Asigura pestaren documentelor cu earmoter public din partew compartimentelor pe site-il wlicial «f
Primariel Ruzvad, precam si in Moniarul Oficial Loeal ol Rizy adului:

. Asigurd respectaren prevederiior legule privind publichres de dute o protectin datetor personale;

A2 Asigura raportares datelor in platforma Informaics SALT in calitate de rapartor titifne



€, Compartimentului Urbanism si Amenajarea Teritoriului

ART.23. Scopul prineipal ol comparimentulul este uplicarea §i executarea legilor, smdii, indrumare.
elaborares unor projecte de realementar, Jucrir pregbtitoare pentru luarea deciziilon, privitours o urbanism sl
armenaeed wwritorialui.

ART.24. Funciomarii puiblicl din cadrl Compartimentulti Urbanism st Amennjareg Teritoriuln
Indeplinesc wmdtarcle atributil principale

L, Ubimdreste respectares Regolamentuluy General de U rhanism sl PUG=ylal:

2. Asimurd intoemires avizelor de oportunitaie pentry elaborares documentatiflor de Urbdnism ce se
executh - diy bugetul local sau-din alte fonduri si uyizeard toiate documentutiite de arbamsm ce se executh din
bugetul local sav din abie fonduri si avieenzs tode docutmentaliile de urbanism si- smenajaren tentorali a
localitati:

3, Analizesrd opermiv conpinmul docamentatillor  deplse si restitule, dopa caz.  documentiiile
corespuniziitodre pentin; elihermen cerificatelor de nrbunism, autonizatilor de constuctil 31 demolare.
nutorizatiilor de racordurd si brangamente, autorizatitlor privind wtilizarea rempararm a locurtlor poblice pentry
reallzdren e Hierdri 4i pentra depozitaren de materile, pumai dupr obtinerea aprobaril de Iy orpanele abilitate:

4. Stabileste nvizele 5i acordurile lezsle pecesare autorizari lucririor:

5 Redigtened i propune elibgrarea cenificaelor de urbanisin si auosizatiilor die canstruire 51 demolare
pentrd lucuintele mdividuale si anexele gospodaresti tle muestora. autorizatitle privind atifizares de Juerdr si
pantri deporitires de materiate:

f. Caleuleazi taxa de awiorizere pentry ceritile co trmenzda i depuse i aduee | cunestingd beneficiarior
lueriirii autoriznte, taxa-de regularizare o gutorizajich,

7. kmite si fine evidenta autorizagiilor privind leiel de reorduri 4 bransamente b retelele publice de apo,
canalizare. guze. energie electrica, retelélor de comuniontis;

B Inwemeste sau verifich Situafin de lerart st purticipd In receptin reparatiilor exeeutate ln sewlii,
dispensare gi sediul administrativ,

Y Dreglteste 5i inmintensd 11 vederea obiinedti avizelor structuri] de specialitate din cadril consilintui
Audetenn i g scardului unic. profeciil de ¢ertificat de urhanism sau de sursrieatie de construire ‘destiinjare;

10, Asigurd curncterul public al actelpr de autoritare el ihersgne:

Ul Aslgued evidenta certificatelor de utbanism i a sitorizafiilor de construine destinfare:

|2 Participft In trosares: constructiilor §1 la receptin Nnald o adestim, intocmeste procesele-verbale de
receplie la rerminarea lucrarilor.

13: Partigipa o receptio fucrarilor co title de Tvvedin de P Pz eoimunet:

14 Semneaai de primivéa cotespondenter, petitil, cereni specifice depanamentulul s asizura rezolvares in
termen legal:

[5. Eliberonrd lo cerere adeveringe privind existeng uior constiuetii $1 certificate de calimie pentry
constraeliit

6. Asiurd asistenta de specialinite in domeniu si in relatia cu publicul. faza premerpdtinre auttrizieli:

T Calaboreazh ¢y OCPT in vederen asigurdni planurilor cadastrole. fmobiliare i edililare pentry comuni

|8, Giestionewsa toate problemele si responsihilitatiie reiesite din legislatin de mediu in vigonre,

19, Analiziren comparibilitan scopulul declart penten cale se wlichln efmiteres certificatelor cu
reglementarile din documentagiile urbanistice legal aprobate:

). Simetizeazh conditille din avizele si acordurile Gbliniite i éoreline ot priviestul de autorizare o executicl
luerfirilor de constructii:

21, Duce la indeplinires TICL si dispozitiile primarului referitoare la urhanism si tine cont de recomandiile
organelor superivare deindimare sl control:

22 Intoemieste $i tnstiite situatiile $iatistice solicitate de diverse institutii

23, Transmite lunar ls 1LIC situntia antorizatiilor eliberate;

24, Orgamizeded s enerclth controlul n teritoriu in ce privegte modul de aplicare & prevederilon din
mitrientis de construire i discipling in urbanism: institule registril de electudre a controlulul st aslaors
evidents proceselor-verbale de contrventie - .

25 Constand s inchete procese verhale de constotire o contraven(iilor la Leges ne 3001991, republicatd, cu
modificarile si completirile uherioare 1 iduce la cunostinga conducerit primariéi cumstrudliile evacuate {ara
dutorizatic cu incaleares prevedent or acestein:
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2t Supravegheasd aplicaren prevederilor din planurile de wrbarism si arengjarea teritoriulul, n adord cu
planificarea de mediy, unmareste in teritoriu respectaren autorizaniei de Construire si dermolire emise si
sesizeazi condugerea primarien

27, Propune adoprarea de programe pemru infiigares si dezvoliprey refelelin de ennalizare, colectare a
apelor uviale, de aprovizionare e apl potabild, pentr spatll de epurare 0 apelor uzate ale localitatii si pentru
trapspiartul in comun _ _

28 Elaboreusd rapoarte de specialitale pentru prodesiels de lotarn din domeniul urbanismiiui amena i
teritoridle. autorizares constryctiilor ere -

29, Stabileste wyizele si acordurile legale necesare sutorizary lerdrilor

30 Tine evidenta constructlitor de pe mza comunet. arribuie numerele dcestor i intoonicste documentafin
primara privisd sprobarea nomenclaturii stradale:

F Predd learhivid institugied ware documentele spocifice Citré trebuiese plistrate:

D. Compartimentul Audit

ART.ZS, Scopul principal al compartimentulu] este asiguraren ohiectiva 51 consilicrea. destinate s
imbundtaiensed sistemele §i activitiile instiuticn, sprijiniren indephinien obicctivelor seesteln prim=io ghovdsine
sistematich si metodicd. prin care se evaluenzd si se imbunfitileste eficacitntes sisternului de conducere hasat
pe gestitmes riseulii. a controlului $i a priveselor adminisai.

ART.26. Auditoral are urmitoarele atribugii principali:

I Elaboreazi norme metodologee specifice entitilii publice in eare isi desfisoari activitaies. e aylal
structurii teritoriale. iur In eweul entimileor publice sibordonite, respedtiv. aflate i coordonaren sau sith
aworitmten abtel entitflit publice. cu uvlal atetstein,

2 Elabireaza proiectul planului anunl de audit public inem;

3. Llectuenzh activitdfl de audit public intern pentru 3 evalun dacd slieinele de mamogement fnaneiar si
control ale eptitalil publice sunt bransparente sb sunt conforme ¢y nomcle de lesalitate. regularitaie,
ceononiciate, eficlenta 3l eficacitine

40 hformeasd strugturn eriroriali despre recomundarile neinsusite de cftre comducatorul entid@ti publico
auditate, precum s despre eonsecintele aceston;

5. Rapurtenzi periodic asupra constatirilor: concluziilor si reeomundirilor rezultite din setivigile sile
de audit:

6. Elaburenzd raporiul amal al activititil de audit public intern:

7o szl identificarii unor iregulariali sud posibile preiudicll, porteazd imediat conduentorulii
entitarl publice st structrii de conteol Dntemn sbilltnle:

‘B Verifiel respectaren nommelor, instructiilor. precum si @ Codului prisind conduita etica in cadrul
compartimentelor de audit inteen din entithiile publice subardonate, aflate in conrdunare sau sub autoritate, si
pante inifia mésurile corective necesare, in conperare cuconducataru] entitatii publice in couzi:

9. Auditeasy cel putin o data la.3 ani urmatonrele:

o angnjamentele bugetare s legule din care derivd direer sou indirect abligatil de plata, fnehisiv din
fondunile comuniture: '
platite asumate prin angnjomenite bugetare <au legnle, elusiv din foudurile comunitare:
vinzaren. pajnred. conceslonared sal inchirigres de bunnr din domeéniul privar al statului sau ol
uiigatilor administrativ teritoriale;

o coticesionrea sau dnchirierea de bunun win domeniul public al simwlol saw wl umisilor
administrativteritorinle:

»  constituirea veniurilor publice. respectiv modul de mutorizire <i staBilived titlisilor de Lreanid.
prectorrsi 1 laedledlor apordare To Tneasnrel aeestim:

o alocnred oreditelir bugetare:

o sistemi| contabil 5l fabilitates neestuia:

s sistemi] de tuare o deciziilor

o sivtemele de conducere st eontrol; precum si riscurile asocipte dnar astlel de <isiene:

o sistemele inlormutice:

¢ wrmiriecs utilizarii de calre tertl, indiferent de nutur juridica a acestorn, o fosdurilor publice

gestionate de neestin, in bazs fingnmrii realimte de Consiliul Local Razvad:
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|0, Urmdrirea procedurilor usilizate pentru elaboraren documernelor Juslificative, elrciingi ucestors sl a
sistemelor de contabilizare:
I Verificarea procedurilor prin efectusren estelor de ¢onformiitate, sondaje. fdentificarc puntelor
torte si o puncielor slabe:
s anilvem procedurilorn
s conmtrile necesne
e electinren de comtroale inwme de detectare [confrumtirile ey bunes, confiimtarca balunyei
arjlitice o cer sinteren. erc. )
120 Aplicarea normelor nagionale de oudit Hpabciar (procedytile si prineipiile fundamentale care stou la
Iy activitaiin
13, Utiliztres tehnieil sondagi| i, armfeing ca fn embteres unor judecati, riscurile sa fie cat mai mici:
19 Rispunde de comunicinga in tmp ot & rdpoarielor de audiv si g misarilor coreetive citre o coi
implicatl;
15, Raspunde de corectitudines si prompritudines cu care furnizeazi informigiile din doiveniul sy de
Activitane:
It Raspunde de comupicarea corectlt 31 In timp util & zonei suditite §1oa datel programate peniry
reallzaren auditulni:
1 7. Rispunde de Tmoemives corecta sl o tmp 4 documentelor specifice audinglul:
18, Raspunde de stabiliren metodelor de culvgéne a dmelor inervin, examinares documentelor 5 a
mrezistriirilor:
19 Are responsabllivifi in propunéres de misurd pentru eorectaren deficientelor comstane, Tecuerane:
pugibelir g sanclionares celor vinovili, duph caz
20 Are responsabil i in stabilines necesarului de tnstrire in domeninl auditului fosem:
21 Rispunde de plstrareg §i protejares documentelor intocmite gt utllicite pe parcursul doditilui,
evitind deteriorrea lor
22 Raspunde de realizares mportului de audit pe baza evalubrii obicetive & coapacithii de o redliza
obiectivele propuse in conformitate cu polities in dotheriul calivitii;
23, Coneluaiile dhin Jucrieide ofectuate se wvor concentrl [n rapioarte destinate wtilizawonilor dinainee
stabiliyi:
24 Phstreazi confidentinlimren datelot 5] intbrmaliilor b Sare e nlges:

E. Compurtimentul Cultura

ART.27, Seopul prinvipul al compartimentului esie de a facilits sccesdl fa informatic e nsigiirares si
punerea ln dispozitie a tuwror materialelor necesare atllizarilor hiblicteeii comunale Razvad, in dedpul
stisfucerii necesitatilon de edueare, informare, documentare, cercatare si recneere dle avestorn,

ART.28. Personulul cemtrmetual din cadrul Compartimentului Cultira indeplinese wrmbitonrele atribugii
prineipale:

- Geestioneaza g plstresed in bune condifii colectiile sl celelalte dotdari ule biblioreeii:
COpereazd la vmp in documentele de evideme a colectiilor:
- Inregistrensd Nsele de cititor] in rewistrnl de evidentd a utilzatorilar:
- Inserie documentele solicitate de catre persoane m figa de Tmprumuts
- Completeaza termenul de restifuire peifisa cu termenele de restituire a @i
- Inregistreazh imprumutul in reiseeu] de evidentt ziinich s activitiii biblioeei seobans:
Identifioh ¢ sconte Hisa de cititors
- Verifiel documentele restituite g efectueszd scadirea lor din fisa de Imprumuts
- Verifica coleetiile in vederea selestirii publicailor pentro casare:
). Regupereazd la timp publicatiile fmprumuate:
I1- Verified starep fizcd a caniler restituite de cititori:
12, Intocmeste s pune la dispozigia cititorilor  “Reenkimestul willfizatrifar * in vederes clittasteryi
normelor di imprumut;
[3. Realizenzd o evidengi computerizath a tuturor publicatiilor si o buza de date a wilizetorilorn
[ Stimilenrd donafiile <f fagllieazs olnineres unor spRnsorizin in seopul desveltani enlegtiilon:

W D el B L el Bl
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5. Raspunde de tot ce tine de dotarea bibbioreeii cu nol publicatii, intreyinereh Iocolulul, wiragerea unui
aymar eal mai mane de cititon, precum si de orgunizaren unor begiund spéeifice; '

16, Efectucnzi operatiuni de scoatere din gestiune o cdetilor platite, ruple sab ransferane (RME, 5
inventarul bibliotecii:

17, Efecticasd aleatuirey tabelelor §i formelir pentra scomerea documente lor din gestivne i insintares
eestisra 1o contibilitne: _

I8, Electucasn statistica de biblotecs, ce include eviden wtillzatorilor, 8 frecventel acestora sin
ducuimentelor eliberate spre lectun:

19, Participh cu comunicn 51 stadif fa sctiunile bihliotecti sau T afrs ¢

200 Intreprinde operatiuni de avizare n restantierilon récupernte Nzicd =au valorea a docamenmelon
deteriorte ori pierdute de urilizator si aplicirea de saneiiotl pentid nerestituites In termen & documentelor de
bibliotewa. in condififle legii:

I1. Elaborenza, in colabompe cu alte entithi specializnte, si pune la dispozitic suporturi infarmative
Ui, brosued ete. ¥ needsare promovieil loealiagl:

12, Bibliotecarul invitd clevil s se inserie ln hibliotec seolard s si vizeze fisele de inseriere pentru
anul scolar tn durs,

23, Colnboreusi cu unele cqmpariimente ale 1) si CED. in vederea realizarii sctivimii de fomare
cantin d:

24, Colibwgreasd eu cadrele didactice, compartimentede didueticsauniliare ale sucli, co pueingil si elevil
in vetleres orsaniziri inor activitali educative; '

25, Prin intreagn activitate contribuie lo satisfiteren ceritijelor de leoturd st studiv ale uriliztonlor care
freeventeazd billioteean: '

6. Asigurdt intormarea wiilizatorilor privind fonddl de publicatii sb servicii pe care le poate ofer
Bibliotecas:

27 Intoctmeste prgmmul unual de activitate 41 bibllolecii: dupit aprobare; in misuri pentru realizaren
lui,

2N Precintd lunar rapaetal de aclivitte superiorului iernrhics primarul comunet Razvad:

29, Orgonizenza i raspunde de huna functionare a Centrulun Interner prentri Public:

30, Organizenzi manifestirile gulturale, aviind drept scop prineipal. promovares imagini] bibljolecii ca
centry impirrant de culierd si eduealie:

Pl Raspunde de imocmirea ealendmrulul evenimentilor sodinl-ciilturle ghual;

d2. Respeatd fegistagin in wigoare, normele, ondinele, reglementarile emise de Miniswral Culielorn 3
Culturn 51 condueeren mstitugicd:

33 Rispunde de intreapn activitie o Bibligiecdi:

54, Phstreazi confidentmlitaten documentelon

33, Raspunde de buia implementare a proiectulul Bibilonee-tumea in hiblioteca nica prin care se ofern
gratuit publiculu larg la caleulstogrele conectate |1 inernet:

36, Tine evidenta utittzatorifor serviciului Biblionet m forman electranic si raditional {coier de evidenta
Zilnica a petivittiih rspunde de s functionare a sehipamentelor si raportenzn la renmenele previzute:

37, Exevutd orice alte sareini repartiznte de catre primar i lHmite cotmpetentelar siin condigiile legii;

F. Compartimentul situatii de urgentii

ART.2%. Personalul comrictual din cadenl Compartimeritilui sl de nrgema indeplinese urmantoare e
atributil principale:

Lo Conddee interventin SV S L incendil, calamitngl natgrale gl catrastrofe;

2. Planifica si destliyourd. conroale, veriticdri i alte sctiuni de prevenice privind modul de aplicare o
prevederilor legale si stabileste cu acordul Consilinlui Local msurile necesare pentru eresterea nivelulvi de
necueitate al cerlerilon sl gospodariile cétitenesti din sectorul de-comperenta.

L Atentionened ceritenti asupra unor miisuri preventive specilice in sezoanele de primdvard 5i toamnd,
i perivadele caniculire 5i eu secetd prelunmti sau cind se Inreglstreazd vnturl pitemice,

4. Raspimde de infunmnuren cetdfenilor unitiii administrativ teritoriule prin mifloacele puse Ja dispozitic
de citre primar,

. Supravegheazh unele act vt cu public numeros de naturs religionsi. culturl sportivd sat <distrtetiva.
sirbarori cradipionle. '



f. Tf‘Hpmnu@Tc docutmentele de preantmre 51 desffigurare o actividp e de prevenine a situatiilor de urgenid
la niyelul unitli administrativ teritorinle si le supune spre gprabiane consilivli loeal

7. Raspunde in fuli primarabm $a consiliulul loesl de activitaten desfiyurati de SV S

8. Propune primaruloi si consilivlui Toeal masyr e imbunitagire & activiehii de prevenire a situatiilor de
urgentld la mivelol unitdtil administeath-teritariale sia activitagii § V.S.LL

0. Elaboreasd temitica de instruire 3 membrilor SV 5.0 #i efectiensd mstruiren in domeniul sttuagiilor
de urgenta [ niveldi administrativ-eritoariale ol primariet,

1) Acordd asistentd tehntelt de specialitte conducatorilor de uniiap subordonme primieiei (unitali de
Inviighmant. unitath santate. camine cubturale) si veri ned indepliniren mdsurilor stalilite.

|1, Urmareste proctimres mijlogeetor si materindelor necesare intervtiel in Gie de dizadine.

|2, Participd I actiuni de prevenire i stingere o incendiflor feontroale cursubi. instielaje, analize
consfatuir] concursuri) organizate de LS., Dimbovita

13 in indeplinirea snrcinilor de servicil solicith asistentdl si consultamid telinied de spectalitate de ln
LS Diamboviin

L9 Semneagd de primiven corespondeniel, petifil cereri specifice compartimentului si nsigura rezolvarea
i berptien légal:

|5, Resolvires problemelor privind ecologizare si colaboramea cu porsonalul cu stribulii peivind sandtate
sl securite in munea in ferolvarea sitoatiilon

1. Responsabil pentry urminiren si idepliniren obligaiilor legale privind gestionares deseurilpr potrivie
legisltier in vigodre;

G.Vieeprimaral are in subordine urmitoarele compartimente lunctionale:
G.L COMPARTIMENTULUF ADMINISTRATIV

ART30, Scopul principal al compartimentulul sdminisiratiy este efectuaren activilittlor administrative.
degospodarite, intretinere- reparagii, déservire.

ART.31. Guardul indeplinegste urmdtoarele atributii principale:

| Aslgurdt curifenia 5 igienn in spatiile repunizate de eitre superiorul siid Jerarhie, perivdic, prin
utitlenres maatertilelor s sofutiilon chimice de igienizare specifice, i conformitate ci nommele igienico-
sanjtare stabilite de conducerea administrativis

2. 84 mature zlnie holurile s sedrtle institugici:

3. Sé spele-cel putinde doua ori pe saptamana holurile 5i seirile fnstituticl. sau e cate o se sonsidern
necesar pentro menLnerea curateniel; '

4o S8 munure st 85 spele Rolul, sefrile fnstituricd o de cate orf este nevoie teel putin o dita pe &)
pentru a indeparts urmele de norail depus en urmare 3 ineniperiilor:

3. SQ dtedrgn praful si pineele de paianjen din holurl §i scarfle nstitotiel ori de care orl este nevoie i
Nederea mentinerii aspectulul de coratenie o institutiel:

B 58 spole geamurile impbilulut ol de cate ori @ste nevoie in vederen mentinerii wspectilut de ausnfenice
afnstitutiei

7. Indeparmrea reaidurilor si resturilor mensjere este electumh periodic cu congtiincivpsinte, ori de cite
OTi este necesan

8. Deppziteaza rezidurile §i resturile mengjore In locurile specinl umenaidte 51 le preda lu colabortor]
speci] angaiag pentru debarasaren yi reciclures deseurilor mchiajere salsi pericilonse;

9. Saprominal <& verifice starea de vzuch o tomberoanelir, avand obl igdtin s anupte viceprimarul, jar in
[ipisal deestuin o primorulu), de necesitite electudrii de reparalii sau de inlocuire o tomberoaselor;

1. S& anunie de inclta viceprimaral, far in lipsi acestuin primarul, pentru orice neregiln constitatl cu
privire In starea perettlor meror snu exterior tinfiltratii de apa de la inundani, conducte sparte, isiirard,
degradiid dutorme weiri sau lovirl sccidentale s nu, ete.);

F1. Sh asigure curijenin din zong spativlei vende aferent (s3 stranud ol de cite cste nevoie Hartiile,
crengile, frunzele. vte, de pe spatiul verdes;

12, S duedt n indeplinire $i 8 respecte decizile institutiilor locale cu priviee by curienia teotuarlol
aferent institutie::

I3 Sa mentnd curfitenin din subsolul institugiei.

5



I 8 viziteze zilnic subsalul institutiel in vederen mentinesii curitenicl 1 pentri o constita daca an
intervenit deleotiomi o reteaun de alimentare ou apa reee putabild, energie lermick canulizare {ex.: seurgerl.
nundatin, , erc) sau patrunderi forare in subsal:

IS SO asigure curiipenis In celelalte spatil ale instintiel (Sali de spionrt. Bazd sportivd. Biblioteci
comunald) _

I6o S& w o pridicee wute materiileld necesare asiurdrt. curfleniel, intretineri spativlul verde
colectisten si debarasarcs ginoiului menajer (tomberoanei avand oblisatis sa asigure pisirarea s utilizaren
agestornn bupe condigii,

17, Sa manifeste grij deosehita in manuire siptilizarea mmerinlelor si echipamentelor pé care le are
in printire pentri a evitn avarierva distrugeren sau prerderen lor:

I8, Participd la determinarea necessrulut de muterinle destinme curiifenlei:

10 Aeriseste resular spugiile repartizate:

2 Verifiea inventarul i Tunegicnalitatén pieselor de mobilier din dotirey ineperilor si semnalensi
lipsurile sal defecfiunile;

21 Interzice accesil eettfenilor in sediul printaciei dupa orele de program:

=2 La lesiten din progrom predd pamiicului, pe bam de proges- verbal bunurile din inventaral
Primiiried st consemneiazs m scesta evenimentele petrecute in tinpul serviciuli

23, Instiieard primarul si viceprimoral despre tonte evenimentele perrecute in tmpul serviciului, ik
in itz de urgenth aduce la cunostinta unuin dintre salariat Primariel Raeved despre evenimentele putrecile:

240 Asizir expedieren corespondentel i tmp il 1 Ofigiul Postal Razad; '

23 n vimpal indepliniri progeamului de leer ¢ste necesar purlnres echipamentulul de lueru (halat,
Manus

ART.IZ. Muncitorul neculificar indeplineste urmiitonnele arritwii prieipale:

I Efectiedss luctar] de captusell zidarie <) demolare constryetii:

2. Dfectuenza luctari de repratil ln pardeseli din gresle, Rianta sau mozaje:

3, Intreting curments o spatible repartizige:

4. Intretine spatiul verde din curtes Primarier si spirijing activitaen de waletare o arborilor <ituati pe
domeninl public,

3. Reparatil, interventii asupradelectiunilor aparute W nstlatiile termice, olectiice. sasitare:

6. Planifica activitated propric idemificand eflcient oidines stabilita prin norme interine <1 confdim
mdicatiilor primite invederen optimizarii tmpului de indeplinire a feestein,

7. Stabileste enroct necesarul de materiale pentl o asigura o 46tivitate Muenth;

S Actvitatile 81 resursele sunt planiticate prin verificarea wturer elementelor penitl incadraea m
termencle Mianle:

9 Efectucars cumtenin in spatiile repartieate prin splicaren proceduriior de lery s Pespeciare
profodunlelor de ¢urmtenic

10, Ritspunde de utilizarea si pastrares in bune conditii a saulelor si unelieior [poompe. mstoomse, drujbe,
erehle. lopud, furcl. topolre ete. ) ce le ire personal in Lrija, precum si# celor care se lolasese in comun si le
depozitenza in conditii de siguranta;

|1 Poarts echipamentul de protectie previczut de regulamentul de ordine interioars, cdre v £ schimba
O e eate ori 2ste nevole; penir pastraren telone si a uspictulud estetic personnd;

12, Respectn ordinea si discipling la locul de munct, filoseste mtegeal 5o maxima eficient tmpul de
T '

L3N0 pirdseste Jocul de monés decit Tn cazuri deosebite of numat ¢u aprobarea sefilor jerarhicr:

4. Comunica medine sefilui lemrhic sisau luerfiorilor disemnati orice situatie de munei despre cune
au mative mitemelate <& o considere pericol pentru securitaten 37 sanataten lueritorilor perzum i orice
deliclenti o sistemelor de protecyie:

13 Nu i exploats sparsturg din dotare obosit sau sub infuenta aleanlului, drogurilor, medivamentelir
care fedue capacitutea de condhcere:

[6.1s insugeste prevedenie reglementarilor specifive domeniulul de nenivitie nocissine exercitiril atributiilor
prostualusi:

| 7. Analjzeazi impreuni cu vieeprimaru! fromtal de Iuér identificat, pentre stubilirgs sarcinlior specilice:

8. Identifica cu resporsabilitse riscuricle potentiile i vederes drfi misurilor de mininiizane o
scestorn. in timpul des|Bsurarii activitatii



19. lidentifica cu responsahiliate matermlele cu erad de rise ridican;
21, Este obligat sa se prezinte la serviciu lnora fisata in prowram, odiknit, T ginud curesplnzatonre 5i si
respete programu | stabilit

ART.I3. Administratorul suly de sport indeplineyte urmitosrele atribugli principale:

L. Flanificared s eoordonares activitaiii administrative ( curiijenie, intretinere si protogot) pentrd sailn de
spott 51 bieza sportivii

= Bfectenss operativni de ivasdel (pein chitantier), ssigurd predares ineasarilor Iy compartimentul
casirie al primariei;

3. Efeetuenzd inventarieres valoritor materiale d rermenele si n condigile provizue de lose Tmpreling
ou contisin de inventarieres:

4. Mentineren ln zi o evidemel [ntregului POy satitugional

FoLomplawees Ta timp o documontelor [olwenl salii, registrul de evidenid. imventarul <alii, procese e
verbale de predare-primire, lisele de proteetin muncil 5i P.S.L, acte comahile, ete,):

B Registiul de evidentd va conpine i mod obligators immatoandle: data. or, ehitaniel. numele celui care
U pehitat comtrvaloarea txei, wr de persoane eiire an achitat tima Je utillzare abonamentul 1 =alii ( deln .
pana la.,. .k _

7. Asigura buna funetivnare o instalatiilor st wilititilor clidiriilor ( npa; canallzare, inedlzive, mobiliory:

8. Aslgurd aprovizionares. instalaren $i intrefineren echipamentelor, istnlagiilor, mobilierilui ¢ladinilor:

B Rezolva, prin consultare cu conduceren unitfilil. roate problemele ce revin sectorlul administrath al

siithh de sport s1.al bazei sportive:

W Adminstreazd 5 rdspunde de pastearen bunurilor mobile sl imobile i de inventaril sulii de spirt 5|
buzei sporive pe care o bre in adininistrare.

1o Plaifieares. organizared 5i disteibuinch muterialelor 31 accesoriilor necesare destasuriei; wctviati

12, Primegte materinlele cire se aproyizioneard, verlfich cantitatile indicare in documentele care le
insotese i controlenzit it este posibll calitmen acestora. Raspunde de depozitanz lor in bune condiyil pentru 4
deevity degradnrea respectandu-se si normele de protectfa muncii si PSI;

13, Raspunde de ordinea oi curatents care trchuie sa e in sala de sport, in grupurile sanitare. ete:

|4, Sesizens abaterile celor in masurd s o decizii pentrn remed ieren acesira;

I3, Asigurd imtegritoten tuturor materialelor, a arilajetor de mich mecanizdre i p seulelur 48 mana dln
dotarea sitlii de sport:

16, Rispunde de arhivarea documentelor speeilice, wsiyued pastrarel in arhiva Institutiel. timp de 1)
Cewee ) ani a tuturor docwmesielor justificative ce stau 1y Bied wmregistririlor in contabilisae;

I7. Respecta Regulamentil de Ondine Interioara i Regulamentul de Funetionare al autoritati saw
mstitngiel publice:

18, Rispunde de fntodmires corectt o sareimilor conform figed postilui;

9. Achizifionarea resurselor noi 51 a materislelon necesire destisurani actiy inatii specifice:

20, Folosiren eficients sl in conformitite cu regulamentul salii de sport anexelor si materialelor din
dotnre:

21, Tntodorires si respectanca programuluy de lueru i worarlul ln saly de sport:

23, }tuap;.ymma prevedertior fegislagier in vigoure si-a prezentiilui reculament de atre utilizator:

23, Intocmirea si semnaren proceselorverbale di prediate-prolunre o silii, o bazei, & terenurilon a altir
materinle co prodesort de edueatie fizieh g reprezentantil utilizatorilor

24 Constaturen producerii pagubelor st stricgeiunilor. wentificarea autorilor 51 solicinaren remedien|
aceston de eatre del enre le-au pradus,

25, Farticiparea nctivi In orginismes unor programe, CONCUFSUTE i competitli spiartive la cire este
salicitat de catre Consilivl Local sau Primirfa Comunei Ruevad:

26, litoemired de rapoarte de detivilme la solicitires primaculul si @ membrilor consiliolui local;

G2 COMPARTIMENTUL TRANSPORT SCOLAR

ART .34, SOLERL L indeplinegte urmatoarete atribuii peincipale:
I, Trmsporul dus<intors af elevilor seolilor din eomund intre loculititen de damicilin sl wnitares de
invMamant in care i3 desfisondd cursutile, dar si conducerss ular plloturisme 51 utilije specitice

administratiei publize pentru care are calificlivli st competene:



2 Fsseuti activitaten de trunsport personie materale/dogiimente. i depling shzurangd, exclusiv in
teres de servici:

3. Soferul este responsabil pentru vonducered in siguranta o adloturismelor sau camionetelor pe trasecle
stahilite. respectand normele de ciroulatie §i tegislagin ruticri.

483 nucse prezinte 1o servicid sub imfuenia bauturilor aleootice i nici s& nu consume astiel de hinruri
T timpul Serviciolui;

5. Sa il nbsenteze Ml motive wmeinice si fr s34 anunte in preglabil conduceren unitifii despre deenstn |

6. Este obligat st se prezinte v serviciu In ora fixata in program, odibmit o finod corespungatoate 5§ <i
respecte programul stivhilis:

7 Vi cuttvagte 51 va respesta prevederile legalecu privire cireulugin pe drumurile publice. n wafic
intern g1 intemational de mdrfuri:

8.&e preccupl permanennt de Imbundtdticea cunostingelat sale profesionude si legislative in domeniul
transporturilanr

9. Pistreaza cortificaty] de Tomatriculare, licenin de executie st copia Heentei de [FIRSPOFL, precum si
actele musinil In conditi corespunsitoare. le prezing |a cerens urganelor de control:

0, Veritied sf actunlizenzd documentele (care au termene de valabilitate) aferente mijloculul de
A _

Il Respeeta prevederile regulamentilu inten, u procedurilor de luctu, dlspogithl, decizii/note intéme
e condicerii:

|2 Nupiriseste loeul de-munci deedr incazuri devsebite si numgl ey aprobarga sefului de compartiment:

[ 3. Nu var conduce amoveliculul obosit sau sub influentn dleoullui, drogurilor, medicamentelor, etc.
cure redus capaciuren de conducers:

I Soterul va tespecta cu strictete intineruriul $1 Instructiuntle prioiie de lu sef;

13- Executd operativ si coreot sarelnile de serviciu trasate de superiorii ierarhic);

16, Se¢ comportit civiliam In relagiile ou elevii, colegdi de servivin, superioni wermrhic) 51 arganele de
gontrol;

17, At Ly plecare e 5 la sosires din cursd, verifics stares tehnica a outovehionlud. ihelusivie anvelopel,

L8. Nu plenca inoursi ducd constatn defectivm / nereculi ale sutsvehiculului si anuiitd imedin supeiionul
pentrn a se renedin detectionile; '

- 19 La spsimen din cursy preda sefilud direet Tontn de Parciirs completatd Sorespunzaior. fnsofitd de

diagramele tahoeraf:

=0, La pareareqs soferul va lu tonte misurile pentiu asiguritrca diotirismlui sau autovehicolului folosit

21 Comunich imedine sefulul diredt télefonic sau prin orice alt migloe orice  evenment e
cireulatie i care este liplicit:

CAP.IV=Reguli si proceduri de lueru generale

ART.3S, Procedurile de luern genemle stabilese modilitales in care compartimentele din aparatul de
spetialitate al Primanttni Comunei Rozvad conlucrenzd in vederes adocerll 1 Irdeplinirg o unor sareini. De
asemened. prin procedurile de lucrs gencrale se stabilesc reguli genérnle de funélionare. care trehiiese
respectite ittemal. de citre Top salaragi pentu a se asizurg Buriul mers 4 luerueilor.

ART.36. Aprovizionares cu materinle consimabile, millonce five 3l obivcte de fnventir se va elecun
numa in baza unai reterat de pecesiue sl oportunitate.

Referatul va 11 seonat de salacratyl care solicita aprovizionaren, vie purta viza Compartimentulu 3uger.
Finante, Contabilite. 51 a Compartimentului Achizii Publice, fiind aprobar de primar san viceprimar, in
Hin e delegatiilor dé competenta.

ART.3T, Toae conmretele inchefute de Primiria comunet Razvad wu persoane flzice sau Jurildiee vor fi
sefinate de primar, secretnl geperal al comunei si vor purty viza di control finanelar presentiv.

Odai semnate, sctele juridice vor putea f7 propuse spre modificare nummal in baza uini relemy in care <8
s stipulese naties modificlitilor intervenite 51 pumele fumctionaruluiongajardlul cafe se face vinovar de
reductares defectyonsd a continuntalin aetului respeetiv.

ART.38. Funcrionar publics sipersonatul contractial din'cadral Pringg riet comunei Rarvad ad obligatis
dea utitiza 1ehnicn de caleul (ealoulatonre; Imprimunte. bopiatoare) din dotare numai in interes die seryviciu, in
seopul indeplinirii sarcinilor ce le<au fostar byite.

Este interzisd permiteres aeecsulyi 14 tehnicd de caloul o persaanelor din ufar institutiei.



ARTID. Telelamele si autotunismele ddin dowre se vor uilize oumil in ifteres. de SEVICTY, L
respectiren prevederilor feanle in materie.

Contravaloaren depsirilor telefonice se vu suporty de cfitee Mecare salarist o pate sail de efitre tof)
membril unui eompartiment care au acces o un telefin i, prin grifn Compartimentulii Buget, Finanie,
Contabiline.

Addturismul din dotare se va folivl numai e aceepti] primaruluf si vieeprimarului,

ARTAD. Toate documentele cure girculd in si intre compartimente vor prioi wh numir de Tk aistrane

Intre campurtimente documentele vor circula pe bazd de semméruri de predare-primire, intr-un bordero,
i care se i specifics numiril si data inregistrani documentolul dim si or printicii-predari, numele i
semiaturs e¢lui care a primit docomentul,

CAP. V—Norme generule de conduitii profesionala

ARTAL Principiite aplicabile conduitei profesionale a funelionarii public) 51 persomlul comractual
din cadrul aparatulul de specislitate sl primarulii comunei Rasvad sunt armatoarele:
) supremaria Constitutied sioa legil, principin eomform caruin persoancle care acupn diferite categorii de
Funetii aw indutoriren de a respects Constititia si legile mri:
b) priocitatea Interesnlui public, in esercitaren functiel detinure:
) astgtrares epalitatii de teatament o cetatenilor in fita autoritadlor 5§ Tnsuiilor publice, princlpii conforrm
cantia personnele care ocopn diferite etegorli de funetii du Indatorirgn de a aplica scelisi regim jurdic in
stluatii identice sou similure;
d) profesionalismul. principiu confivrim canifd personiele care ocupa diferite categmi) de functii nu obligatia
de w indepling swibuviile de Serviciu cu responsabilimie cunperenta, - eficienta.  corectitudine s
constinciozitate;
e) impartinfitien sk indepindenta. principlu conform carily persaanele gare ocupy diferite entegorii de furietil
sumt obligate sa aiba o atituding obiective. newrs fata de orice interes alml decat mnterestil public, in
exercitnrea funetiel detinute;
P imegritatea mormla. principin conform caruia persoanelor care ocupa diferite categirli de funetii le este
Wnterzis s sollcite sau si ageepte. direct o indirect. pente ol sau pentrd alil, viedn avantaj ori beneliciu in
consideraren funetiel pe care o detin sou sa abuzeze in veeun fel e aceusti funotie:
#) |ibertaten gandirii si a exprimarii. principiu confisen carui persoanele care ocupa diferite entegorii de
funetit pot sa-51 exprime si sa-si Tundaminteze dpiniile, cu respectired ordingi de drept sl a bupelor momavurj;
hi-cinsten sicorectitudinen. principiu conforin éaruin in exercitarcs dileritelor cittegorit de funetii ogupantii
acestarn rehoie sa fie de buns-oredintd;
1 deschideren si transpardats, peineipl conform carifa activitatile desfhsurate in exercitoren diferitelor
categoril de functii sum publice si pot- i supuse moditorizan cetatenilor:
1) responsahilitaten si raspundered, prineipiu potriyit coruin, perseanche care ceupn diterite categoril de functii
raspund in conformitate cu prevederile legale atunc cand aributiile de serviciy nu au fos indepliinie
Qs prUeniOr
k) otlestitate si prudents privind acceptares anumitor functii sau benelicii la incetarea futetiei publice sau a
Faportilui de munce. principiu potrivit caria persoanele ale chror mandate siu fanetil Incslears trebinie ss
manifeste rezerve in desfasurares unor noi activitsti profesionfle care ny legatura ey arributitle anterfoare si
care pot genera conflicle de imerese.

CAP. VI - Dispozitii finale

ArL42, Prezentul regulament se completessi el

- dispozitiile Ordonanied de Urgenfd Neo 572009 prvind Codul administrativ, e modificiriele si
complethrile uherioare, in ceen ce priveste drepturile, ubligagile. sanciunile §i raspunderen tunctionarilor
publict in exercitares tunitiei publice pe care o diin:

- prevederile Legij nr, 55/2003 = Codul muncii cu modificit] l¢ si completarile ulterioare. referitoare |s
dtepturile. abligatiile. sancqiunile si rspunderea personalulul contraciul,

Artdd Adoptaren s moditicaren prezemtulul reaulament <e face U vatl majorititii - consilien lor
prezenis, ln propuneren prirmarulul.
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Artdd, Jntesnen de 13 zile de s data intrasii in vigoare n Betardsi [E e se aprabit fegilnme ol de
ozimizare. g1 {unetionnren al aparmselul propriv de specialitate: sefii de servigii & dommitimente vor fes
prepuner] de ractualizare 2 figelor postului pentry flecare salatint T pare, dacit sunt ol HTe .

Fisn pestolul va euprinde e mid detalint st coneret atribugiile si resiponsabilisile satariaplor, reresite din
lemisiatie g1 din prescntil repulament i oseoaprobi de Citre prima Aribufiile personalului se stobilese
detaliu prin fisa postu [ care st elaborenzs pe bivzs modelulul aprebar prin hotarare de REverm

ArLAS, I deslisurared activitatil, companimenele de speciniiate din Primaria comune. Rusvud i
servicitle aflate sub autoriies administatien peblice lpeale; vor itretine relutii fenetiannle gu Institutin
Pretectulol ~ Judete! Eimbovira arganele centrale ale admmisirstiel publice si imstitudile speckilizane
Chrice connumicare facuti de org

wrele centrale va £ ndusa fo cunestint cond ueerii primaliol
Artadh. (1ot personnlul vo onaliza si propune miisun petru cregteren opurolivitapli si efloentel in
remniyvres problemelor profesionsle. Astfiel
vor analizs periodic si vor dispunde de medul i Gare s realizeas implementarea Sistenmily) de
Managemental Calltfii ln nivelu) activivatil pe Care ocaprdonenz)
sunt direel raspunenton e redolvprea dn fermen |i:.|_.';|L g cerertlorn, meelymanilar sesleartlor s
prepmerilar cire se reloon b setivitaten compartimentabui, informand conducerea PTIIEr |
colaboreres purmangat intre eb, astle] et orice prvbemade servicie apaming si sesizaw de [eisianly
i compartiment sa fie aduss o cunostintg séfiilul cane-l coordonemen, pentr ca toests < ki frpaayel 1)
sensul rerelvan | e
- Wsiguri securitittes marerialélos, cuconrinut seercn Fispirnd e sturgoren de tnfarsati si de st ingres
dewumeniglon din eadiul servigiitlor pe eare le condue:
(2) Inteegul personal al apamtiiol proprid are obliga)is de o refpesta nemle nomntlive privind degishitia
masnen, in vigaare, Codud administritiv of REsulnmentu) e Ording iteri
ArtAT. Anghzarey faptelar de indiscipling se va face in eadral Coimisier o disciplind comstitnim in
conformitate eu, Ordonad de Urssatd ntl 3722009 arivind Codill adim i iistrative i cu | Egen e 5372001
privind Codul Munell, cu madificarile 51 eompletiinile ulteriare
ACLAR. Sehif de servicll 51 compartimenie partieipd fa, sedintele in plen afe Consiliuhid Toval si T
comiziile de spedlalithte ale neestar pentin liaren decterilor majore m domeinio! lor de astivitne
APt (1} Toll sularfath primariei au oblizatia de o respectn programul de loern stabilit de'dendicers
ceplasdnile in teren i tmpul programulod de luery, efeetunte de persenalul Printdriei comuner Rizyad, vor f]
consemnate in registrul atlal la poara prineipali a (pstitufied
(2) Persovalul Primariel. core efeciomi deploshri 0 teren i interes de <ervicly, are ablieain sd
iocmessed an TECT prlying constitaren i eren sl k-l prezinte seluleg ierachic superiar
(3) Nerespectare aling | sl (7)) srdae dupa sine aplicarea sundiiunidor scipiinare conform Laaiy nr
333003 prvind  Codulil MukicH, republlcat, si oo Ordonantel de | tEenE e T8N povind Coduyl
aderimsitive co mod ificliile 3l completarile ulterioare.
AL, Uobespondsnd veann | privarie din peertis oncr institutli de stat, perseane Geice <00 ueidics,
v pargurge I mad obligatenu tased]: Repistraturi- Péimanl comumei Rigvad - cpartieatu ] in calizd
Art.Sh Teale compartimentele wioohligatio sa trimim € vmpartmentu| Relath Mublice informmatlile de
fteres public, conton begii in vederen pubiliearti weestar e site-ul bEsL e,
ArtSL. Prosentul regulament se e difuza wiiror compurlimentelor. selli avestord nsigurnnd, syl
semii luares o gunostingi e cirre o sabarmtic o silsird e,
Art3d. Fresentul Regulament de Ovparivare i Tunctiofare vi. (3 ractunliznt ori de cute orl s2 wn
impune pom hotarares Consiliulul Logal
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